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ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA 150
NOMBRE DEL GRUPO N/A CODIGO DEL GRUPO NIA
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'SF,’:?NSK'ON
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — PROCEDIMIENTO
geﬂ' ﬂ; Archi o Central| P EL {eTiE | ™
150 04 ACTAS Una vez cumpldo el tiempo de relencién en el arclwvo de gestidn se
transfiere al archivo central para su cusiodia por el trempo establecido]
15004 13 DE GRUPO PRIMARIO 1ARO | 8ANOS X para su postenor efimnacisn debido a la perdida de valor adminstrativo
Acta X (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 ) Repositono|
hiips #mmtic sharepolnt com/sites/mig/segumrento/Paginas/gep_oficina_
Anexo X de_prensa aspx
150 44 CONTENIDOS AUDIOVISUALES
Programa TV X Se conserva la tolaldad de la sene se enviarsn al Centro de
2ANOS | 18 ANOS X Documentacén Técrica Jos erchivos fotograficos as) como los backups
Especigles de TV de los programas y especiales de TV (Decreto 2527/50 }
Archivo folografco X
15083 ESTRATEGIAS DE COMUNICACION Una vez cumplide el tiempo de retencidn en el archivo de gestbn se
150 63 01 BOLETIN INFORMATIVO 1 ANO 6 ANOS transfiere al archwo central para su custodia por el tiempo establecido|
X para su postenor eliminacién detxdo a la perdida de valor administrativo
Boletin Digrtal X
15
06302 COMUNICADOS DE PRENSA Se conserva la toteldad de la seme se enviarén al Centro de
Comunicado 2ANOS | 6 ANQS X X Documentacién Técnlca los erchives fatogréficos asi como los backups|
I I ™ 1 [;
Prueha de envio de comunicaciones x de los programas y especiales de {Decrelo 2527/50 )
1506303 DIVULGACION DE MATERIAL DIGITAL Una vez cumphdo el ttempo de retenclén en el archivo de gestion se
transfiere al archivo central para su custodra por el ttempo establecdo]
Pamallas digltales 1 ANO 6 ANOS X para 5u posterior ehrminacidn detndo a la perdda de valor adrmiistrativo
Repositono hitp/Awww youtube com/user/minticolombia
Sinergias en redes socales https./iwww flickr com/photosiministeno_tic/
1506304 MECANISMCS DE COMUNICACION 1ANG | 6ANOS Setecaionar aguellos eventos que se destacaron en la Instiludén pam ser]
Politica de comunicacibn X conservados como muesira de fa gestion de la Entidad
15063 05 REGISTROS DE PRENSA Expedientes que conservan (os recortes de Ia prensa nacional acerca delf!
Miristeno de las Tecnotogias y las Comunicaciones y el sector Finalizado]
Monitoreo digial 2ANOS | B ANOS X X el bempo de retenctdn se ehmina la sene complela per perder val
Recortes de prensa X administrativo
150 63 06 REGISTROS DIGITALES
EGIS Una vez cumplido el iempo de retencldn én el arctuvo de gestidon se
Invitaciones tanetas y comeos 1 ANQ 6 ANOS X X transfiere al archivo central para su custodia por el tiempo establecido]
Correos maswos asotiados a campanas X para su postenor eliminacidn detido a 13 perdida de valor administrativo
15079 INFORMES
150 79 27 DE RENDICION PUBLICA DE CUENTAS Concludo su penodo de retencidn se conserva permanentemente la
1 ANO 8 ANOS X serie pasa 8! archivo de wideos del Ministeno y una copia reposa en
Presentacon de actwdades X RTVC
Betacam /OVD Programa de TV X
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DEPENDENCIA PRODUCTORA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA 150
NOMBRE DEL GRUPO N/A CODIGO DEL GRUPO N/A
RETENCION EN ANOS | SOPORTE D'S';?Ni'fﬁ”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Y PROCEDIMIENTC
Gestion Archivo Central P EL CT| E M S
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
150 109 [ | PQRSD
1 ANO 8 ANOS x Se elimina la sene completa por perder valores primarias La eimmacién
Soficitud X de los exped entes debe hacerse par picado y reciclaje de papel
Respuesta ylo tramite X
150110 B PLANES
Se transfiere at archivo central la serle Se digilalizan o se microfilman los|
150 11004 O DEACCION expedientes conciuido su pefiodo de retencién se elmina la tolaldad de la
Plan 1 ANO 4 ANQS X XX serle mediante pricado y recidaje de pape! Los documentos etectrémcos|
o microfimes se tendrén a disposicidn en el archivo central para fines de|
Informes de segumienta consulta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950}
Comumicaciones X
150123 M PUBLICACIONES
150 123 01 O PUBLICACIONES DE MATERIAL EOITORIAL
Libros X $e canserva la total dad de la serie y se digitaizan o micrefitman para
2ANOS | 8 ANOS X X fines de respaldo y consulla Los documentos electrénicos o microfilmes)
Separatas X se tendrén a disposicidn en el Centro de Documentacion Técnica
Anexos X
Bolelines X
150 123 02 O PUBLICACIONES DEL INFORME DE GESTION AL CONGRESO Se dgitalzan o se microfitman los expedientes seleccionados Después)
se elmina ia tolaldad de ia serie mediante prcado y recidtaje de papef
Informe 1ANO 5 ANGS x X Los documentos electirdnicos o microfimes se tendrén a disposicidn en el
Libros X archivo central (leo 2527/50}

CONVENGIONES

[] SERIE DOCUMENTAL

O SUBSERIE DOCUMENTAL
(] GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL

TIPO DOCUMENTAL

cT CONSERVACION TOTAL

E ELIMINACION

M MICROFILMACION U OTRO SOPQRTE
s SELECCION

P PAPEL

EL ELECTRONICO

ON©
565 %

FIRMA RESPONSABLE

FIRMA RESPONSAELE

COMITE DE ARCHIVO \

FIRMA RESPONSABLE .___:LJ_«_J \yo _‘}

COQRDINACION GRUPO GESTION DE LA INFORMACION

09 NOV 2016

FECHA ACTUALIZACION

GDO-TICF w002
Pécunn 2 de 7 V20



