NTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
MINT
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA 430
NOMBRE DEL GRUPO DE GESTION DE LA INFORNMACION CODIGO DEL GRUPO 433
RETENCION EN AROS| SOPORTE ms';ﬁf’;f'o”
coDIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archive Ach o P B |eT) e |m
Gest én Caentral
43304 ACTAS
43304 08 DE COMITE INTERNQ DE ARCHIVO
Citacién X
Regrstro de reunién X
Acta de comité X Se transfiere al archivo central ta sene Se digrtalizan o se microfiiman los
lexpedientes concluido su penodo de retencién se ehmma la totalidad de la
Acta de elmmacion 2ANOS | 3 ANOS X X | X serle mediante picado y reciclaje de papel Los documentos eleclréntcos
An o mecrofimes se tendrén a disposicidn en el archivo centrat para fines de
8x0s x consulte (Ley 527 1998 Decreto 2527 1950 )
433 04 12 DE ELIMINACION DOCUMENTAL
Acla X
Inventano documentos eliminados X
Soportes (digitales y/o fisicos) X
434 04 13 DE GRUPQ PRIMARIO Una vez cumphdo el tempo de retencidn en et archivo de geshdn se
Jtransfiere a! archvo cenlral para su custodia por el lempo establecido,
para su postenar eliminacién deblido a ta perdida de valor admmistrativo
Acla 1ANQO | 8 ANQS X X Repositorio
An hitps //mirtic sharepoinl com/sites/migisegu o/Pag /gcp_grupo_d
exo X e_gestion_de_la_informacion aspx
434 04 17 DE SALIDA DE DOCUMENTOS Se transfere al archivo central ta sene Se dignalizan o se microfilman los
expedientes conclulde su penodo de retencién se elmina la totalidad de la
Comunicaciones 2 ANOS | 3 ANOS X x| X sene mediante picado y recidlaje de papel Los documentos electrémcos
o mirofilmes se {endrdn a disposicdn en el archivo central para fines de
Acta X consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
434 40 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA Se conserva ia Wtalidad de 1a sene y se hace una comparacdn del
Conseculiva X documento en el sistema Alffa sl no se encuentra se debe hacer|
2ANOS | 3 ANOS X X microfimacién para fires de respaldo y consuta Los documentos
Acla registro rdmites en linea X electréricos o mucrofilmes se tendrén a disposiaén en el archivo central
Anexos X para fines de consulta (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950)
43479 INFORMES
43479 18 DE GESTION Se transfiere al anchivo central la sene Se digializan o se microfilman los
expedientes conclurdo su periedo de retencidn se elmma la totalidad de le
Informe 1ANO | 6 AROS XX serie mediante plcado y recidaje de papel Los documentos electronicos
o microfiimes se tendrén a disposicién en el archivo central para fines de!
Respuestas a requenmientos X consulla (Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 )
Anexos X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA

CODIGO DEPENDENCIA 430

NOMBRE DEL GRUPO

DE GESTION DE LA INFORMACION

cODIGO DEL GRUPQ 433

cODIGO

RETENCION EN ANOS| SOPORTE
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

FINAL

PROCECIMIENTO

Archvo Archi o

p
Gaslién Ce tral EL

cT

E

M

434 81
4348101

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
BANCOS TERMINCLOGICOS
Comumcacianes

Actas

Acto admimstralivos

X o X X

Anexos (digitaies yfo fisicos}

Instrumento X

434 81 02

CUADRO DE CLASIFICACION
Comunicaciones
Actas

Acto admmnistrativo

X X X X

Anexos (digitales y/o fisicos})
Instrumento 1ANO | 5AROS X

434 81 03

INVENTARIO DOCUMENTAL
Comunicaciones
Actas

Acto administrativos X

4
x

Anexos (digitales ylo fisicos)

Instrumento X

434 8104

MAPA DE PROCESOS
Comumicaciones
Actas

Aclo administralvos

> X o X

Anexaos (digitales y/o fisicos)

Instrumento X

Se conservara lolaimente la sefle documental ya que posee valores
secundarios y es de cardcter histdnco Por ser una serie de constante
actualizacidn se debe conservar en el archivo de gestion Tras suy|
desactualzacron debrdo a su establecmiento cemo norma frente a los|
servicios de archivo microfimar y conservar pemmanentemente en el
archivo centrgl muentras aphque las cons deraciones contenidas en ella
Se debe conservar [sicamente la antenor versibn Los microfimes)
reposaran en el archivo central depara fines de consulia (Ley 527 1999
Decreto 2527 1950)
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA 430
NOMBRE DEL GRUPO DE GESTION DE LA INFORMACION ¢ODIGO DEL GRUPO 433
RETENCION EN ANOS| SOPORTE D’s';&s‘:f’ﬁ”
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Arch o P B JcT]E| M
Gestd Ca tral
434 84 05 o MODELOS DE REQUISITOS PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRCNICOS
Comunicaciones X
Actas X
Acto gdministrativos X
Anexos (digiales y/o fisicos) X X
Instrumento
434 81 06 O PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR Se conservara lotalmente la serle documenial ya que posee valores
secundarios y es de cardcter histonco Por ser una sene de constante
Comunicaciones X actualizacidn se debe conservar en el archivo de gestdn Tras su|
Act x desactualzacion debido a su esleblecamiento como rorma frente a los,
as 1 ANQ 5 ANOS X X servicios de archivo microfimar y conservar permanentemente en el
Acto administraivos X archivo central mientras aphque las consideraciones contemdas en ella
Se debe conservar fisicamente la antenor verstbn Los mucrofilmes,
Anexos (digltales yfo fisices) X X reposaran en el archivo central depara fines de consulta (Ley 527 1999
tnstrumento X Decreto 2527 1950)
434 8107 0O PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL
Comunicaciones X
Actas X
Acto gdministrativo X
Anexos {digitales yio fisicos) X X
Instrumento X
434 8108 U taBLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
Comumicaciones X
Actas X
Acto administratvo X
Anexos {(digilales y/o fisicos) X X
Tabla de Retencién Documenial (TRD) X
434 8109 L 7amtas oe VALORACION DOCUMENTAL
Comunicaclones X
Actas X
Acto admimistrativo X
Anexos (digitates y/o fisicos) X X
Tabla de Valoraci6n Documenta! (TVD) X X
\ g 9' 0 . ° GOO-TICFML0?
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD FRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CcODIGO DEPENDENCIA 430
NOMBRE DEL GRUPO DE GESTION DE LA INFORMACION CODIGO DEL GRUPO 433
RETENCION EN AROS| SOPORTE D's':ﬁls;f'on
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archvo | Arch o P e [et|E | ™
Geslidn Ce tral
PETICIONES QUEJAS RECLAMOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
434 109 ] PQRSD
1 ARO 8 ANOS X $e etmina la sene completa per perder valores primaros La elminacién!
Solicitud X de fos expedientes debe hacerse por pleado y reciclaje de papel
Respuesta ylo trdmite X
434 134 B SISTEMA DE CONSERVACION DOCUMENTAL Se conservara totelmenie la serde documenial ya que posee valores
secundanos y es de caracter histérico Por ser une serle de constante
Comunicaciones X actuahzacién se debe conservar en el archivo de gesudn Tras su
Aclas X desactualizacion debido a su establecamiento como norma frente a los,
1ANO | 5ANOS b X servicios de archivo mecrofilmar y conservar permanentemente en é€f
Acto admmstrativo X archive central mientras aplque las consideraclones contenidas en ella
Se debe conservar fisicamente la antenor versién Los microfilmes
Sopartes (digtates ylo fisicos) X reposardn en el archivo central depara fines de consulta (Ley 527 1999
Instrumento X Decreto 2527 1950)
434 142 H  TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
434 142 01 a TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
Cronograma de transferencias X
Acta Se transfiere al archivo central 1a sene concludo su tiempo de retencién
Formato unico de inventana documental se dgtalzan o se micrafiman los expedientes Los documentos
T 1 ANO | 20 ANOS X X electronmcos o microfilmes se tendrén a disposidén en el archvo cenlral
434 142 02 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS para fines de consulta {Ley 527 1999 Decreto 2527 1950 ) Acorde a lo|
Cronograma de transferencias X establecido a las TRD de las respectivas entidades en liquidacién
Acta X
Formato unico de mventano documental * X
Formato ISAD-G X
GOO-TIC F
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA

DEPENDENCI|A PRODUCTORA CODIGO DEPENDENCIA 430
NOMBRE DEL GRUPO DE GESTION DE LA INFORMACION cODIGO DEL GRUPO 433
RETENCION EN ANDS| SOPORTE D's';ﬁﬂf'o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
A chwvo Arch o
P I EL CcT I E | M I S
Gestd Cenlral

CONVENCIONES

e0m

o
twzEms

EL

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACION TQTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

PAPEL

ELECTRONICO

Pagna5das

FIRMA RESPONSABLE (t

O

FIRMA RESPONSABLE

DN

Ny

FIRMA RESPONSABLE

COMI?E OE ARCHIVO \
: 1 1

C4

FECHA ACTUALIZACION J

OROINACION GRUPO GESTION DE LA ITORMACIO t

109 NOV 201

[
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