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TABLA DE RETENCION DCCUMENTAL

-

ENTICAD PRODUCTORA, MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTROL INTERNOC DISCIPLINARIO ¢ODIGO DEL GRUPQ 402
RETENCION EN AfOS| soporTe D'S';ﬁﬂf'_o_"
CODGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrva Archvo p EL crl e M
Geston Central
402 04 B ACTAS Una vez cumphdo el tempo de retencién en el archivo de gestién se
transfiere al archivo central para su custodia por e! lempo establecdo
40204 13 0O DE GRUPO PRIMARIO 1ANO | 8ANOS X para su postenor elmmacion debrdo a ta perdida de valor administrative
Acia X Repositoro
https J/minue sharepoint com/sites/mig/seguimlento/Pagmasigep_coordin
Anexos acion_de_control_disciphnano aspx
402 14 B AUDITORIAS
40214 03 O DE CONTROL INTERNO
Plan de audttona X
Listas de venficacién X Se transfiere al archivo central }a sene concluido su kempo de retencion]
se digitalizan o se microfiman los expedientes Los documentos
Acta de apertura 1ANO 8 ANOS X X x electrénicos o microfimes se tendrén a disposicién en el archivo central]
Acta de cerme X para fines de consulta (Ley 527 de 1599 Decreto 2527 de 1950)
Formalo de evaluacidn de auditores X
Informe fina! de avditora X
Documentos saporte de trabajo X
40279 ®  |NFORMES Se transfiere al archivo central la serie Se digilalizan o se microfiman los
4027918 0 DEGESTION expedientes concluido su penodo de retencién se elmma la totehdad de la
1 ANO 6 ANOS X | X serie med ante picado y reciclaje de pape! Los documenios electrénicos]
Informe X o microfiimes se tendran a disposicién en el archivo central para fines de
Anexos X consulte (Ley 527 de 1399 Decreto 2527 de 1950)
402 109 = PETICIONES QUEJAS RECLAMQOS SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
PQRSD 1 ANO B ANOS X Se elimina la serfe completa por perder valores primanos La elmmacidn]
Salicriud X de los expedientes debe hacerse por picado y reciclaje de papel
Respuesta ylo trimite X
402 114 H PROCEDIMIENTOS ORDINARIOS
402 114 01 O DE AUTOS INHIBITQRIOS
Queja o informe X
Aute inhibitono X Se iransfiere 8} archivo central 1a sene Se digttalizan o se microfiman tos,
Oficlo remisono X expedientes conchndo su penodo de retencidn se elimina la totalidad de la
1ARO | 15 ANOS X | X sene mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electromicos]
Comumicacibnes X o microfilmes se lendran a disposiciin en el archiva central para fines de|
402 114 02 O DE INDAGACION PRELIMINAR consulta (Ley 527 de 1999 Decrelo 2527 de 1950)
Queja o infarme X
Auto de apertura X
Ciacién a nolficacién X
g ¥ o ‘ 0 GDO-NC-Faon
® eps & 5os Paging 1¢a4 V20



MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA 400

NOMBRE DEL GRUPQ

DE CONTROL INTERNQ DISCIPLINARIO

CODIGO DEL GRUPO 402

cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN AROS

SOPORTE

DISPOSICION

FINAL

PROCEDIMIENTO

Archrvo
Gestion

Archl o
Central

h)

EL

cT

E

M

402 114 02

Netficacién del suto
Versién ibre

Declaracidn juramentada
Oficlo prachica de pruebas
Auto de archivo

Oficio de citacién
Netrficacién

Cemunicaciones

402 114 03

DE INVESTIGACION DISCIPLINARIA
Queja o informe

Auto de apertura

Citactdn a nolificacion

Netificacion del auto

Versién libre

Oficio mformativo a procuraduna
Declaracidn juramentada

Oficio practica de pruebas

Auto de crerre de mnvestigacidn discipimana
Auto de evaluacdn de investigacidn disciplinana
Ciacidn e notificacion

Notificaadn

Poder

Escnto de descargos

Auto de pruebas

Citacitn a declarar

Constancia de la falla de aststencia de los testigos (st la hay)

Auto de slegatos de conctusién

Notificacdn por estado

1 ANO

15 ANOS

KX X X X X X X

HoX oM X X X X X XM X X X X M X X X X X

consulla {Ley 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950)

Se transfiere al archivo central la sene Se digitaizan o se micrefiman los
expedientes concluido su penodo de retencién se elrmma la totalidad de la
sene medianie picado y reciclaje de papel Los documentos efectrénicos
o microfimes se tendrdn a disposicion en el archivo central para fines de
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@ MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
lENnDAD PRODUCTORA MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO CcODIGO DEL GRUPO 402
RETENCION EN AROS| SOPORTE D'S:&SAE'GN
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archrvo Archl o P EL cr| E " s
Gestd Central
40211403 Fallo primere instancia X
Citaclén a notficacién X
Notdicacidn X
Recurso de apelacian X
Auta que congede apelacion X
Oficto remisono &l despacho del ministro X Se transfiere al archivo central 1a sene Se dignahizan o se mucrofilman los
Ofico remisaono para la segunda instancia X expedientes concluida su penodo de retencidn $e eliming fa totafidad de fa
1 AND | 15 ANOS X | X sene mediante picado y reciclaie de pape! Los documentos efecirénicos|
Falio de segunda instancia {acto administrativo) X o microfiimes se tendrén a disposicitn en el archivo central para fines de
Cficio de atacdn X consulta {Ley 527 de 1999 Decreto 2527 de 1950)
Notifficacidn X
Resoclucidn de ejecucion de sancién disciplinana X
Notificacién X
Comunicaciones de Ley ( Procuraduna Gestion Humana Fiscaha X
Contralona)
Comunicaciones X
402 116 PROCESOS DISCIPLINARIOS
402 116 01 PROCEDIMIENTO VERBAL
Auto de cliacidn a audiencla X
Notrficacién persanal X
Acia de celebracién de la pnmera audiencla (pruebas descergos version x
libre nulidades)
Acta de celebracidn de segunda audiencia (resuelve nulidades decreta X
pruchas)
Acta de celebracion de tercera audiencia (préactica de pruebas) X Se I.ransﬁ‘ere “'r::;d:‘m cemm;‘;a zerle ‘Se ‘1‘2““"2?“ o se' r’:‘m":’::’l:
expedientes concluido su penodo de retencidn se elimma la totalida
Acta de celebracién de cuarta audrencia (slegatos de conclusién) 1TANO [ 15ANQS | X X[ X senie mediante picado y recictaje de papel Los documentos efectrénicos,
Acta de celebracidn de quinla audiencia (fallo de pnmera instancia) F'e o microfilmes se tendrén a disposicién en el archivo ¢central para fines de
Apelacién x consulta (Ley 527 1959 Decreto 2527 1950)
Auto que concede apelacién X
Oficio remisono para la sequnda instancia X
Fallo de segunda Instanca (acte admimstralivo) X
Oficio de ctacidn X
Nolficacidén X
Resolucién de ejecucidn de sancén disciplinana X
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ENTIDAD PRODUCTORA

MINISTERIC DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA 400
NOMBRE DEL GRUPO DE CONTROL INTERNQ DISCIPLINARIO CcODIGO DEL GRUPO 402
RETENCION EN Aflos| soporte D'Siﬁﬂf‘o"
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Aschvo Arch o » FL el E M
Gestlén Ce _im
402 116 01 Nouficacidn X Se transfiere al archivo central la sene Se digitalizan o se mucrofiman los|
expedientes concluido su penodo de retencién se elimina la totefidad de la|
ggn:ur:;:::ums de Ley ( Procureduna Gestion Humana Fiscaiia 1 ANO | 15 ANOS X X X sene mediante picado y reciclaje de papel Los documentos electrdnicos
niral ) o microfilmes se tendran a disposicidn en el arctuve central para fines de|
Comunicaciones X consulta (Ley 527 ﬁ}WDmto 2527 1950)
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE
[] SERIE DOCUMENTAL W /
[} SUBSERIE DOCUMENTAL
© GRUPO DE SUBSERIE DOCUMENTAL
v TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE
cT CONSERVACION TOTAL COMITEOH ARC
E ELIMINACION {
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ‘ )
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE
p PAPEL co RDINACWGRUPOG STION DE LA INF RMACIO
EL ELECTRONICO 8
FECHA ACTUALIZACION i 0 g NUV 2016
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