GDO-TIC-MA-

: GESTION DOCUMENTAL CcODIGO 018
i\ ) VERSION 4 ’?
% "
l . .z -
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR Clasificacién| Y
I I ( de la Piblica I
Informacion
-u
TABLA DE CONTENIDO
1. OBJETIVO
2. ALCANCE

3. DEFINICIONES
4. NORMATIVIDAD

5. DOCUMENTOS ASOCIADOS

6. DESARROLLO

6.1. INTRODUCCION

6.2. JUSTIFICA CION

6.3. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

6.3. 1. MISION

6.3.2. VISION

6.3.3. PRINCIPIOS Y VALORES

6.4. ANALISIS INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL

6. 4. 1. DIAGNOSTICO INTEGRA L DE ARCHIVOS

6.4.2. PLANES DE MEJORAMIENTO. AUDITORIAS INTERNAS YEXTERNAS

6.4.2. LFORMULARIO UNICO DE REPORTES DE AVANCE DE LA GESTION — FURAG

6.4.2. 2. PLAN DE FORTA LECIMIENTO DE LA GESTION Y EL DESEMPENO INSTITUCIONA L— FOGEDI
6.4.2. 3 MODELO INTEGRA DO DE PLANEA CION Y GESTION — MIPG

6.4.2. 4MATRIZ DOFA

6.4.2. 5. ASPECTOS CRITICOS

6.5. FORMULA CION DE LA VISION ESTRATEGICA DELPLAN INSTITUCIONA L DE ARCHIVOS
6.5. 1. PROYECTOS DELPLAN INSTITUCIONA L DE ARCHIVOS

6.5.2. MAPA DERUTA

Planificar los proyectos y programas que contribuyan a mitigar los aspectos criticos evidenciados-en la gestion documental del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y su
alineacion con los procesos establecidos en MIPGa través de la formulacion, ejecucion, seguimiento y control de las actividades para lograr la eficiencia administrativa.

Objetivos Especificos:

v Analizar los resultados obtenidos en la actualizacion del Diagndstico Integral de Archivo 2022 identificando la situacion general y actual de la Gestion Documental en la Entidad.
v Determinar las acciones pertinentes para mitigar los riesgos, de acuerdo con la Matriz DOFA adelantada en el Diagnodstico integral de Archivo 2022.

v Evaluar los aspectos criticos identificados, otorgandole una ponderacién cuantitativa frente a los mismos.

v Priorizar de acuerdo con el nivel de impacto determinado en los procesos del Ministerio, los aspectos criticos estimados.

v Definir los planes, proyectos y programas necesarios que-mitiguen y subsanen los aspectos criticos identificados en gestion documental.

v Actualizar y optimizar la Gestion Documental bajo la Responsabilidad Social Institucional, implementando buenas practicas en estandares de gestion y tecnologias.

El Plan Institucional de Archivos - PINAR aplica para todas las dependencias que generan informacion y aquellas que aportan a la planeacion estratégica de la Entidad, para que se desarrolle desde la
produccion documental en las diferentes dependencias, asi como en los archivos de gestion, central y Centro de Documentacion Técnica - CDT, teniendo en cuenta todos los aspectos relacionados

con la conservacion y preservacion acertada de los documentos, los procesos archivisticos desde su produccion hasta la disposicion final y serd implementado en todas las areas de la entidad
incluidos todos los servidores que manejen y/o produzcan informacion y documentos desde y para la entidad, en aras de mantener la integridad de la informacion.

3.1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS: Conjunto de estrategias organizacionales dirigidas a la planeacion, direccion y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnologicos, financieros y
del talento humano, para el eficiente funcionamiento de los archivos

3.2. ARCHIVO TOTAL: Concepto que hace referencia al proceso integral de los documentos en su ciclo vital

3.3. ASPECTO CRITICO: Percepcion de problematicas referentes a la funcion archivistica que presenta la entidad, como resultado de la evaluacion de la situacion actual

3.4. FUNCION ARCHIVISTICA: Actividades relacionadas con la totalidad del quehacer archivistico, que comprende desde la elaboraciéon del documento hasta su eliminacién o conservacion
permanente.

3.5. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: Herramientas con propésitos especificos, que tienen por objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacién de la gestion documental y la
funcion archivistica

3.6. KOHA: Es un sistema de gestion bibliotecaria innovador, flexible y escalable, disefiado para optimizar la administracion de bibliotecas de cualquier tamafio y especialidad. Su tecnologia basada
en la web permite un acceso rapido y seguro desde cualquier dispositivo, sin necesidad de instalaciones locales.

3.7. PLAN: Instrumento que permite determinar objetivos, metas prioridades y estrategias de manera general definidas para un periodo de tiempo.

3.8.PLAN DE ACCION:Es la programacion anual de las Iniciativas, proyectos, actividades, y recursos que va a desarrollar en la vigencia cada dependencia de la entidad y esta articulado con el
Plan Estratégico Sectorial e Institucional.

3.9. PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEI): Entiéndase como Plan Indicativo Cuatrienal como lo establece la Ley 152 de 1994. Instrumento que organiza y orienta
estratégicamente las acciones de la entidad en un plazo de 4 afios, para alcanzar objetivos acordes con su mision y con el Plan Nacional de Desarrollo.

3.10. RACI: Es una herramienta que define los roles y responsabilidades en un equipo de trabajo en cuanto a R (Responsable), A (A cargo), C (Consultado) e I (Informado), para la asignacion de
actividades propias de los instrumentos archivisticos asegurando el seguimiento de estas de manera eficiente.
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3.11. RIESGO: Posibilidad de que suceda alglin evento que tendra un impacto sobre el cumplimiento de los objetivos. Se expresa en términos de probabilidad y consecuencias.

v Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.

v Decreto 1080 de 2015. Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de gestion
documental para todas las entidades del estado.

v Decreto 612 de 2018. Por el cual se fijan directrices para la integracion de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accidn por parte de las entidades del Estado.

v Resolucion 516 de 2018 Por la cual se modifica la Resolucion No. 2653 de 2016 con la cual se adopto el Codigo de Ftica del Ministerio /Fondo de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones para armonizarla con el Codigo de Integridad de la Rama Ejecutiva.

v Acuerdo 001 de 2024 "Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado colombiano y se fijan
otras disposiciones" del Archivo General de la Nacion

- FOGEDI - Plan de Fortalecimiento de la Gestion y el Desempeiio Institucional
- FURAG - Formulario tnico de reportes de avance de la Gestion

* Diagnostico Integral de Archivo MINTIC
* Manual del MIG

6.1. INTRODUCCION

El Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones desarrolla a través del presente documento el Plan Institucional de Archivos -PINAR, en cumplimiento de la normatividad
archivistica y demas directrices emitidas por el Archivo General de la Nacion - AGN; con este instrumento se plantean las estrategias para realizar de manera adecuada las actividades relacionadas con
la archivistica atendiendo los procesos de la gestion documental en todas las areas de la entidad, con el apoyo del Comité MIG; la Subdireccion Administrativa y la Coordinacion del Grupo Interno de
Trabajo de Grupos de Interés y Gestion Documental como area encargada del manejo y administracion del proceso de gestion.documental.

Para la actualizacion del Plan Institucional de Archivos - PINAR se ha tenido en cuenta el Manual Formulacién del'Plan Institucional de Archivos - PINAR, publicado por el Archivo General de la
Nacion (2014), con el fin de identificar los aspectos criticos que afectan la funcion archivistica, asociando los.riesgos a los que se expone; para definirlos, se ha tenido en cuenta el resultado obtenido
en el diagnostico Integral de archivos realizado entre los meses de noviembre y diciembre del afio 2022, producto del analisis de la informacion recolectada en las mesas de trabajo y las herramientas
con las que cuenta la entidad para adelantar la gestion documental. Asi mismo, se han tenido en cuenta los resultados obtenidos en el Plan Estratégico Sectorial - PES, el Plan de Accion - PA, el
Formulario Unico Reporte de Avances de la Gestion - FURAG y el Plan de Fortalecimiento de la Gestion y el Desempeiio Institucional - FOGEDI, Resultados de auditorias internas y de entes de
control, entre otros.

En funcion del desarrollo de los lineamientos dados en gestion documental por el Archivo General de la Nacion, especialmente a la Ley 594 de 2000, y el Decreto 1080 de 2015, se actualiza el Plan
Institucional de Archivos - PINAR para el periodo 2023 - 2026. En consecuencia, este documento se integra y articula con los demas planes institucionales y estratégicos del Plan de Accion de
MinTIC, de conformidad con lo dispuesto en el decreto 612 de 2018, para dotar a la entidad y en especial al proceso de gestion documental, de un instrumento que apoye la planeacion de la funcion
archivistica para que ésta se ejecute a través de programas y proyectos a corto, mediano y largo plazo apoyados por la alta direccion y con el apoyo de las areas de tecnologia, planeacion, juridica, y
en general de los productores de la informacion.

6.2. JUSTIFICACION

El Plan Institucional de Archivos - PINAR es un instrumento'para la planeacion de la funcion archivistica, el cual se articula con los demas planes y proyectos estratégicos previstos por las entidades,
siendo el resultado de un proceso dinamico al interior de estas, requiriendo para su elaboracion la participacion, articulacion y la relacion permanente entre la alta direccion y los responsables de las
areas de archivo, la tecnologia, la planeacion, el apoyo juridico y los productores de la informacion; su objetivo es orientar los planes, programas y proyectos a corto, mediano y largo plazo, que
permitan su desarrollo en un periodo determinado.

El Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en aras de fortalecer los procesos de gestion documental implementados dentro del Plan Institucional de Archivos - PINAR
planea, realiza seguimiento y articula los planes estratégicos de la Entidad con la Politica de Gestion Documental y todo aquello que lo rodea como contexto institucional, que proporcione las
herramientas necesarias para la administracion de la documentacion independiente del medio en que se reciban, convirtiéndose en el instrumento necesario que coadyuve con la toma de decisiones de
manera Optima, eficaz y eficiente, como también en la administracion acertada del acervo documental del sector TIC como patrimonio de la organizacion y del pais, garantizando la transparencia del
acceso de la informacion en la gestion publica.

Mediante la descripcion del contexto institucional generado de la situacion actual del Ministerio en cuanto a gestion documental se refiere, se establecen de manera clara y concisa los aspectos
criticos de intervencion posterior al analisis de los aspectos a priorizar, abordados bajo la perspectiva de la realidad administrativa, econémica, técnica y operativa dentro de los ejes articuladores del
quehacer archivistico en una entidad publica.

En el presente documento se establecen las actividades y las estrategias necesarias que desde la administracion dada por la alta direccion, conllevan a la optimizacion de los procesos, procedimientos
y servicios ofrecidos por el proceso de gestion documental en la Entidad aplicables al archivo de gestion, archivo central y centro de documentacion técnica y asi mismo, aquellos que tienen que ver
con la conservacion y preservacion de los documentos generados en los diferentes soportes analogos y electronicos.

Finalmente, se presenta la herramienta de control especifica para el desarrollo de las actividades definidas, fortaleciendo la transparencia administrativa y la gestion de informacion en el MinTIC,
desarrollando procesos efectivos, cuantificando los recursos necesarios y modernizando la administracion de los archivos de la entidad dentro del concepto de Archivo Total

6.3. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD
El contexto estratégico es el mecanismo de control que orienta las decisiones de la entidad frente a los riesgos que afectan el cumplimiento de sus objetivos, producto de la observacion, distincion y
andlisis del conjunto de circunstancias internas y externas que pueden generar eventos de riesgo. En este se tienen en cuenta el entorno, las funciones, la mision, los aspectos operativos, financieros,
legales y la percepcion de los diferentes grupos de interés sobre la gestion.

6.3.1. MISION

El Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones lidera la iniciativa publica para impulsar la inversion en el sector TIC y para la transformacion digital del Estado; para ello, focaliza
los esfuerzos, genera incentivos, cuenta con un equipo de trabajo de alto desempeiio, da ejemplo en el uso de las TIC en sus servicios y procesos totalmente digitales. Es un promotor de programas y
proyectos que fortalecen las competencias ciudadanas digitales de acuerdo con el contexto de cada region y establece alianzas publico-privadas bajo un modelo sostenible que genera desarrollo en
todo el pais.
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6.3.2. VISION

En el 2026, logramos conectar de manera sostenible el 85% del pais, transformando digital y productivamente las regiones, convirtiéndonos en un referente a nivel mundial.

6. 3. 3. PRINCIPIOS Y VALORES

El Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones adoptd mediante Resolucion 2653 de 2016 el Codigo de Etica, donde se incluyen los siguientes principios:

. Somos conscientes de nuestros impactos ambientales, por lo que, en el desarrollo de nuestros proyectos, tenemos en cuenta la implementacion de las mejores practicas ambientales.

. Promovemos estrategias de autocontrol que garantizan practicas administrativas correctas de los servidores, evitando asihechos de corrupcion.

. Contamos con personas que generan sinergias para fortalecer de manera integral los procesos que impactan la gestion.

. Estimulamos el desarrollo de un ambiente laboral integral, con total inclusion de cada uno de sus colaboradores, generando un continuo sentido de pertenencia y un equilibrio entre la vida personal y
laboral.

. Mejoramos la calidad de vida de los colombianos promoviendo el desarrollo social a través del acceso, uso y apropiacion responsable de las TIC.

Asimismo dentro de la misma Resolucion mencionada, se incluyen los siguientes valores:

. Honestidad: Acttio siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general.

. Respeto: Reconozco, valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus virtudes y defectos, sin importar su labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicion.

. Compromiso: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en disposicion permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las que me
relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar.

. Diligencia: Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de la mejor manera posible, con atencion, prontitud, destreza y eficiencia, para asi optimizar el uso de los
recursos del Estado.

. Justicia: Actlio con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con equidad, igualdad y sin discriminacion.

. Responsabilidad: Tomo decisiones conscientes, teniendo en cuenta los impactos y consecuencias que puedan producirse por mis actos.

. Transparencia: Ser transparente es hablar claramente con nuestros interlocutores es no ocultar informacion veraz y autentica, es procurar actuar sin comprometer asuntos personales siendo objetivo
en la toma de decisiones.

6.4. ANALISIS INTEGRAL DE LA GESTION DOCUMENTAL

La actualizacion del Diagnoéstico Integral de Archivos en la vigencia 2022 permitié establecer la base del avance relacionado c¢on eldesarrollo e implementacion de la funcion archivistica en la Entidad;
se analizaron los resultados obtenidos de aquellos instrumentos de evaluacion y control especificamente para el proceso de gestion documental en cumplimiento de la normatividad vigente y el
mejoramiento continuo. Este analisis de la evaluacion de los resultados obtenidos conllevé a visionar la situacion actual y enmarcar las acciones para la actualizacion y/o mejoramiento de los procesos
de gestion documental implementados en la Entidad.

6. 4. 1. DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS

La actualizacion de este documento se realizd en el ailo 2022, con el fin de establecer la situacion actualde la funcion archivistica y la gestion documental de la Entidad contempladas en el Sistema de
Informacion del MIG - SIMIG, entre otros, identificando y catalogando los aspectos relevantes de-acuerdo con su incidencia en la gestion. Un adecuado analisis de la situacion permite que se
enfoquen los recursos, planes y proyectos para el cumplimiento normativo y el mejoramiento continuo del proceso.

6. 4.2. PLANES DE MEJORAMIENTO, AUDITORIAS INTERNAS Y EXTERNAS

Los hallazgos y observaciones contempladas en los resultados de las auditorfas-internas realizadas por la oficina de Control Interno, Archivo General de la Nacion y Contraloria General de la
Republica, forman parte importante de los insumos necesarios en el Diagnostico de la Gestion Documental para establecer las acciones y actividades pertinentes en cumplimiento de la normatividad
vigente. Estos se encuentran incluidos dentro del proceso de Gestion Documental en el SIMIG haciendo parte de los planes de mejoramiento institucional de la entidad.

6.4.2. 1.FORMULARIO UNICO DE REPORTES DE AVANCE DE LA GESTION — FURAG

De acuerdo con lo establecido por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica - DAFP, relacionado con el diligenciamiento del FURAG, el cual "es la herramienta en linea de reporte de
avances de la gestion, como insumo para el monitoreo, evaluacion y control del desempeiio institucional", se identificaron aspectos criticos desde los que se plantean los planes y proyectos
archivisticos; en consecuencia, se tomd como base los ultimos reportes presentados por la entidad relacionados con Gestion Documental, de los cuales se contemplo el cierre de las siguientes
brechas:

. Brecha autodiagnostico y FURAG: Intervencion del Fondo Acumulado:

Actividad: Adelantar las actividades de organizacion e intervencion en metros lineales del fondo acumulado.

. Brecha autodiagnostico y FURAG: Inventario documental del fondo acumulado

Actividad: Adelantar inventario de los 869 metros lineales intervenidos, del fondo acumulado en el formato FUID

. Brecha respecto a Derechos humanos y conflicto armado: Identificar TRD

Actividad: Actualizar la TRD identificando archivos de Derechos Humanos y Conflicto armado.

. Brecha: Identificar tablas de control de acceso de archivo de Derechos Humanos y Conflicto armado

Actividad: Actualizar las tablas de control acceso

. Brecha: Brecha: Implementacion de los requisitos de integridad, autenticidad, inalterabilidad, disponibilidad, preservacion y metadatos de los documentos electronicos de archivo en el sistema de
gestion de documento electronico.

Actividad: Tener 700 expedientes electronicos disponibles en el sistema.

6.4.2.2.PLAN DE FORTALECIMIENTO DE LA GESTION Y EL DESEMPENO INSTITUCIONAL — FOGEDI

Se toman como base los resultados del FOGEDI implementado por la Entidad, que tiene por objeto "integra la singularidad de acciones propuestas por las diferentes dependencias para facilitar la
gestion del Ministerio, a través la articulacion de recursos, informacion y esfuerzos administrativos para el cumplimiento de normas y politicas plblicas, asi como para la consecucion de resultados
con valor que generen una alta satisfaccion de las necesidades y el goce efectivo de los derechos de los ciudadanos, en el marco de la legalidad y la integridad".

6.4.2.3.MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - MIPG
El MIPG permite cumplir con los sistemas de desarrollo administrativo, gestion de calidad y control interno, dentro del cual se encuentran los formatos, procedimientos y documentos internos que
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permean con el proceso archivistico de la Entidad, asociados al mapa de macroprocesos establecido.

De acuerdo con el analisis realizado, se determind que:

. Se deben actualizar procedimientos

. Se deben actualizar Instrumentos archivisticos

. Se deben actualizar formatos asociados al proceso de ge!
. Se deben eliminar formatos

stion documental

. Se deben generar nuevos documentos asociados al proceso de gestion documental

6. 4. 2. 4 MATRIZ DOFA

En la actualizacion del Diagnostico Integral de Archivos 2022 se elaboré la Matriz DOFA en la que se identificaron las Debilidades, Oportunidades, Fortalezas y Amenazas de acuerdo con el analisis
realizado estableciendo las estrategias consideradas para ser implementadas para el mejoramiento continuo del proceso, cuyo resumen contempla:

Tabla 1. Fortalezas, Debilidades, Oportunidades y Amenazas del MinTIC.

ASPECTO |DEBILIDADES

|OPORTUNIDADES

[FORTALEZAS

[AMENAZAS

- Ubicacion del edificio en zonas
de alto riesgo de inundacion.

- 17 documentos del proceso de
gestion documental deben ser
revisados para actualizacion.

- Archivo de gestion centralizado
con multiples espacios de
almacenamiento y en espacio
alterno a la entidad.

- Acuerdo 001 de 2024, por el cual se desarrolla el
Titulo 3 “Administracion de Archivos” Capitulo 1
“Requisitos para la administracion de archivos”
Articulo 3.1.2 “Instalaciones para servicios de
deposito, custodia y administracion integral de
documentos de archivo”, Titulo 6 “Conservacion y

- Refuerzo del edificio con
mecanismos sismorresistentes.

- Proceso de gestion documental
con procedimientos y formatos
actualizados.

- Estructura del archivo central
en condiciones Optimas para el
almacenamiento-y custodia
documental.

- Documentacion técnica de

- Sanciones del Archivo General de
la Nacion AGN por posible pérdida
de informacion.

IPrograma de Gestion Documental -
IPGD no formulados.

- Banco terminologico
desactualizado.

- Inventarios documentales de
entidades extintas no son reales.

- Documentacion del archivo de
gestion con vigencias antiguas que

- Manual de Formulacion del Plan Institucional de
|Archivo PINAR del Archivo General de la Nacion
IAGN.

- Manual de Implementacion de Programa de
Gestion Documental del Archivo General de la
INacion AGN.
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- Formato Unico de inventario
documental FUID actualizado
conforme a indicaciones del
|Archivo General de la Nacion
IAGN.

- Apoyo de dependencias para
revisar documentacion e informar|
si se encuentran expedientes
cerrados para realizar

Institucional |- Centro de Documentacion o . . ,

Técnica CDT que no cuenta con preservacion de documentos comunicaciones y tecnologias. | Riesgo de terrorismo, desorden
espac.i'o apto para bilioteca y - Mecanismos de intercambio o difusion.de - Sistema de bibliotecas KOHA SOCi}.ﬂ’ motines en ubi?acién del.
atencion de consultas. informacion del CDT Centro de Documentacion . o archivo central, por creel contigua.
- Centro de Documentacién giclgllci:; 6E);rsmedlo de convenios conuniversidades ofifiiasltel(sn;gf ;Zﬁf’f:g;?:;a
Técnica CDT no catalogado. ) de gestion de documento
| Enlace de PQRSD en pégina electronico de archivo SGDEA.
Web genera “error 4047, - Servicio de correo postal y
- Distribucion de correspondencia correo eleCtr.(,smCO certificado
fisica que llega a las dependencias. con generacion de prucbas de

entrega.
- Insuficiencia en planta de
[personal de profesional archivista.
- Politica de Gestion Documental
no definida acorde al Modelo de
Gestion Documental y
|Administracién de Archivos - Contratos de prestacion de
MGDA. servicios con personas naturales

archivistas en niveles profesional
- Plan Institucional de Archivos — ly tecnologico para el proceso de
IPINAR desactualizado. gestion documental.

- Ley 1409 de 2010. Por la cual se reglamenta el
- Programa de Gestion ejercicio profesional de la Archivistica, se dicta el |- Tablas de Retencion
Documental, matriz de asignacion ((Codigo de Etica y otras disposiciones. Documental y Cuadro de - Desconocimiento del estado de la
de responsabilidades RACI y Clasificacion Documental para el |[documentacion en el depdsito de
cronograma de implementacion. |- Modelo de Gestion Documental y Administracion |periodo XVIII convalidadas por |jalmacenamiento en el archivo
de Archivos — MGDA del AGN. el Archivo General de la Nacion |[central, dadas las restricciones del
Archivisticos | Programas especificos del IAGN. proveedor.

- Liquidacion de otras entidades del
sector TIC que hagan crecer el
acervo documental contenido en el
archivo central de MinTIC.
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lya debieron ser transferidas.

- Tablas de control de acceso por
corregir. Actualizar formato.

- Indice de Informacion Clasificada
ly Reservada desactualizado.

transferencias documentales.

|Archivisticos

- Sistema Integrado de
Conservacion desactualizado.

- 191.95 metros lineales de
documentacion fisica en
dependencias sin entregar al
archivo.

- Documentacion de dependencias
len soportes magnéticos sin saber
contenido ni ser entregada al
archivo.

- Documentacion en grandes
formatos sin inventario, ni
intervencion.

- Documentacion perteneciente a
entidades extintas que crecié en
5000 mL aprox desde 2018 a la
fecha y no se realizaron
intervenciones.

- Fondos de entidades extintas sin
instrumento archivistico
convalidado para realizar proceso
de intervencion.

- Falta de espacio propio para el
almacenamiento y custodia de la
documentacion de archivo central

- Desconocimiento de
procedimientos documentales
integrados al Sistema de gestion de
documento electronico de archivo
SGDEA.

- Documentos de respuesta en
IntegraTIC viajan a destino cuando
atin no se han surtido firmas
internas.

- Desconocimiento frente a
quehacer con el documento fisico,
que se encuentra digitalizado en
IntegraTIC.

- Tabla de retencion documental
TRD parametrizada en IntegraTIC
e implementada no es la oficial
convalidada.

- Ausencia de procesos frente al
imanejo de historias laborales como
expedientes hibridos.

- Documentacion fisica con
ausencia de proceso de
ordenacion.

- Mobiliario de archivo sin
identificacion.

- Inventarios de archivo de gestion

- Acuerdo.001 de 2024, por el cual se desarrolla el
Titulo 5 Valoracion Documental Capitulo 1 Tablas
de Retencion Documental y Tablas de Valoracion
IDocumental TVD, Secciones 1 al 5.

- Guia de implementacion de un sistema de gestion
de documentos electronicos de archivo — SGDEA
del AGN.

- Diagnostico para la elaboracion de las Tablas de
Control de Acceso del Archivo General de la
INacion AGN.
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- Inventario de activos de
informacion actualizado.

- Manejo de expedientes
electronicos en archivo de
gestion centralizado.

- Archivo de gestion con cajas
X200 en buen estado

- Se cuenta con mobiliario para
almacenamiento de
documentacion'en grandes
formatos.

- Sevinicio con proceso de
intervencion de archivo de
entidades extintas en 2022.

- Proceso de eliminacion
documental en curso.

- Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos
[Electronicos de Archivo
IMOREQ actualizado.

- Se cuenta con formatos para
actividades archivisticas.

- Se emplea la firma digital en el
Sistema de gestion de
documento electronico de
archivo SGDEA.

- Se cuenta con Sistema de
gestion de documento
electronico de archivo SGDEA a
través del cual se realiza la
radicacion de comunicaciones
oficiales.

- Se cuenta con firma digital.

- Interoperabilidad del Sistema
de gestion de documento
electronico de archivo SGDEA
con otras herramientas
tecnologicas del ministerio.

- Se cuenta con ventanilla Gnica
de correspondencia.

- Se emplea Sistema de gestion
de documento electronico de
archivo SGDEA para
conformacion de expedientes
electronicos e hibridos.
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centralizado desactualizados.

- Proceso de gestion documental
en IntegraTIC es manual
(conformacion de expedientes,
actualizacion de inventario).

- Transferencias secundarias en
[proceso de ajustes y revision por
parte del Archivo general de la
macion AGN.

- Ausencia de proceso de
eliminacion de documentos.

- Se cuenta con procedimientos
de transferencias documentales
primarias y secundarias.

- Se han realizado procesos de
eliminacion documental y se
cuenta con los soportes.

Conservacion
IDocumental

- Estanteria sin demarcar contenido
ini ubicacion topografica.

- [luminacion de depdsitos de
archivo de gestion centralizado no
es Optima, puesto que hay
lamparas dafiadas o fundidas.

- Se evidencian pasillos del archivo
de gestion centralizado con poca
iluminacién donde no hay lamparas
instaladas.

- Alguna estanteria del archivo de
gestion centralizado cuenta con
espacios de profundidad
iadecuados para la estabilidad de
las cajas almacenadas sobre las
lbandejas.

- El depdsito de archivo ubicado
en el piso -1 no cumple con
condiciones adecuadas para el
almacenamiento de documentos
fisicos.

- No todos los depositos de
archivo de gestion centralizado
cuentan con equipos para el
imonitoreo de condiciones
ambientales.

- Algunos muros de los depositos
de archivo de gestion centralizado
son en cristal lo que puede causar
[perjuicios a los documentos en
caso de un posible colapso del
edificio.

- Los pisos de algunos depositos
de archivo de gestion centralizado
son en alfombra.

- No todos los depositos del
archivo de gestion centralizado
cuentan con extintores cercanos.

- No todos los depositos del
archivo de gestion centralizado
cuentan con camaras de seguridad
que enfoquen la entrada de
archivo.

- Los depositos del archivo de
gestion centralizado no cuentan con
sefializacion fotoluminiscente para
evacuacion en caso de

/Acuerdo 001 de 2024, por el cual se desarrolla el
Titulo 3 “Administracion de archivos” Capitulo 1
“Requisitos para la administracion de archivos”
|Articulo 3.1.2 “Instalaciones para servicios de
depdsito, custodia y administracion integral de
documentos de archivo”, Titulo 6 “Conservacion y
preservacion de documentos”.
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- Bodegaje de archivo central
con condiciones locativas y de
infraestructura Optimas.

- Las estanterias del archivo de
gestion centralizado son
resistentes en materiales
adecuados.

- Se cuenta con detectores de
lhumo en todos los depositos de
archivo de gestion centralizado.

- Ubicacion de archivo central
objetivo de posibles ataques bélicos
o terroristas.

- Pocos proveedores en el mercado
nacional que ofrezcan cinta de
reparacion de documentos de
archivo.

- Proveedores de fumigacion y
desinsectacion con desconocimiento
len materiales adecuados para la
conservacion de los documentos.
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emergencias.

- Se cuenta con cajas de archivo
con orificios lo que no es permitido
por el Archivo General de la
INacion AGN en transferencias
secundarias.

- Primeros auxilios a documentos
realizados con materiales no aptos
[para su conservacion.

IDocumentos
electronicos

- IntegraTIC no es amigable, ni
intuitiva, implica multiples pasos
para ejecutar una actividad.

- Se debe realizar renombramiento
de los documentos que hacen parte!
de un expediente en IntegraTIC.

- Se realiza almacenamiento en
carpetas comprimidas.

- No permite cargar varios
documentos a la vez para dar
respuesta de comunicaciones.

- Presenta lentitud en su operacion
diaria.

- Presenta restricciones en la
consulta de documentos.

- No tiene parametrizada las Tablas
de Control de Acceso.

- Se emplean herramientas como
SharePoint para almacenamiento y
consulta de documentos de forma
Imas oportuna.

- Se tienen multiples herramientas
internas para la gestion de
informacion en las dependencias.

- Escaso conocimiento de parte de
los servidores publicos frente al
imanejo y potencialidades de
IntegraTIC.

- Rechazo de la herramienta
IntegraTIC.

- Alta produccion documental
electronica de las dependencias.

- No se evidencia comprension de
conformacion de expedientes

electronicos e hibridos de parte de
los servidores de las dependencias.

- No se encuentran automatizados
los procedimientos que mas
generan documentacion en el
Sistema de gestion de documento
electronico de archivo SGDEA.

- A pesar de contar con Sistema de
gestion de documento electronico
de archivo SGDEA algunas series
atn son producidas en soporte
fisico.

- Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura.

- Guia para la elaboracion e implementacion del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del el
Archivo General de la Nacion AGN.

- G.INF.07 Guia para la gestion de documentos y
expedientes electronicos. Archivo General de la
Nacion AGN y MINTIC.

- Modelo de requisitos para la implementacion de un
sistema de gestion de documentos electronicos de
archivo Archivo General de la Nacion AGN.
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- Se cuenta con Sistema de
gestion de documento
electronico de archivo SGDEA
en la entidad llamado IntegraTIC
que cumple con requisitos
funcionales exigidos por el
|Archivo General de la Nacion
IAGN.

- Se gestiona la documentacion
electronica que producen a
través de IntegraTIC.

- Se clasifica la documentacion
electronica de acuerdo con las
series o subseries definidas en las
Tablas de Retencion Documental
- TRD (version no convalidada
por el Archivo General de la
INacion AGN)

- Se logro interoperabilidad de
lherramienta Aura Portal con
IntegraTIC.

- Herramientas que se
lencuentran apagadas sirven para
la consulta.

- Entrega de versiones finales de
documentos electronicos al
archivo.

- Interaccion con multiples
plataformas externas que impiden
una interoperabilidad con el Sistema
de gestion de documento
electronico de archivo SGDEA de la
entidad lo que implica descargar
informacion y subirla al sistema.
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- La mayoria de los documentos
electronicos son creados en
lherramientas de office, lo que debe
integrarse al sistema para que sean
iproducidos desde el Sistema de
gestion de documento electronico
de archivo SGDEA.

- No hay interiorizacion en los
servidores sobre conceptos de
repudio documental en aspectos
electronicos.

- Se realizan modificaciones a los
documentos de archivo luego de
que son firmados en IntegraTIC,
adicionando paginas, entre otros.

- Los funcionarios no han adquirido
conocimientos de gestion
documental de forma autonoma.

- Los funcionarios solo estan
interesados por aprender como se
imaneja el sistema o se hacen las

- Se cuenta con apoyo del Archivo General de la
[Nacion AGN para capacitaciones.

- Se realizan capacitaciones en la

- Diferentes programas académicos
de mstituciones de educacion
superior no incluyen temas

Gestion de  |factividades de entrega de entidad en'manejo de IntegraTIC . -
imiento ld tos al archiv . t0s d i relacionados con gestion
conocimiento |[documentos al archivo. - El Archivo General de Ja Nacion AGN ofrece Z ;)C u(I)Isle z:lstzfc os de gestion documental como proceso
- Las tematicas de gusto de los cursos en archivistica. transversal en cualquier organizacion
funcionarios para aprender temas piblica o privada.
de archivistica van enfocados al
quehacer en el ministerio
relacionado con el proceso de
gestion documental.
Fuente: Diagnéstico Integral de Archivos 2022. Elaboracion propia
Tabla 1. Fortalezas, Debilidades, Oportunidades y Amenazas del MinTIC.
ASPECTO DEBILIDADES OPORTUNIDADES FORTALEZAS AMENAZAS
- Refuerzo del edificio
con mecanismos
sismorresistentes.
- Ubicacion del edificio en - Proceso de gestion
zonas de alto riesgo de - Acuerdo 001 de 2024,|3ocumental con
inundacion. por el cual se desarrolla |procedimientos y
el Titulo 3 formatos actualizados.
- 17 documentos del proceso A dministracion de
de gestion documental deben  |Archivos” Capitulo 1 |- Estructura del
ser revisados para “Requisitos para la archivo central en
actualizacion. administracion de condiciones Optimas
Archivo d B archivos” Articulo 3.1.2 [para el - Sanciones del
- ATC ]i;)d ¢ gestlorn ol “Instalaciones para almacenamiento y IArchivo General de la
centra. 0 con It ?S servicios de deposito,  |custodia documental. [Nacion AGN por
espacios de almacenamiento y . 1
o alt a entidad custodia y ) posible pérdida de
en espacio alterno a la entidad. |, jinistracién integral |- Documentacion informacion.
técnica de
Institucional |- Centro de Documentacion de dpcumentos de L .
. archivo”. Titulo 6 comunicaciones y - Riesgo de
Técnica CDT que no cuenta > . .
. “Conservacion y [tecnologias. terrorismo, desorden
con espacio apto para . al. mofi
biblioteca y atencion de preservacion de i pocial MOTes en
! Jlta y documentos” - Sistema de ubicacion del archivo
consultas. bibliotecas KOHA  |central, por carcel
- Centro de Documentacion | Mecamsmos qe . | Gestion de contigua.
Técnica CDT no catalogado intercambio o difixsion municaci
" |de informacion del CDT [comunicaciones.
o d oficiales por medio de
- Enlace de PQRSD en pagina |-entro de Sistema de gestion de
Documentacion Técnica g

web genera “error 404”.

- Distribucion de

GDO-TIC-MA-018 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR V4

por medio de convenios
con universidades o

de archivo SGDEA.

documento electronico
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correspondencia fisica que llega
a las dependencias.

bibliotecas.

- Servicio de correo
postal y correo
electronico certificado
icon generacion de
pruebas de entrega.

IArchivisticos

- Insuficiencia en planta de
personal de profesional
archivista.

- Politica de Gestion
Documental no definida acorde
al Modelo de Gestion
Documental y Administracion
de Archivos MGDA.

- Plan Institucional de Archivos
— PINAR desactualizado.

- Programa de Gestion
Documental, matriz de
asignacion de responsabilidades|
RACI y cronograma de
implementacion.

- Programas especificos del
Programa de Gestion
Documental - PGD no
formulados.

- Banco terminologico
desactualizado.

- Inventarios documentales de
entidades extintas no son
reales.

- Documentacion del archivo
de gestion con vigencias
antiguas que ya debieron ser
transferidas.

- Tablas.de control de acceso
por corregir. Actualizar
formato.

- Indice de Informacion

- Ley 1409 de 2010.

el ejercicio profesional
de la Archivistica, se
dicta el Codigo de Ftica
ly otras disposiciones.

- Modelo de Gestion
Documental y
IAdministracion de
IArchivos — MGDA del
IAGN.

- Manual de
Formulacion del Plan
Institucional de Archivo
PINAR del Archivo
General de la Nacion
IAGN.

- Manual de
Implementacion de
Programa de Gestion
IDocumental del Archivo
General de la Nacion
AGN.

- Contratos de
prestacion de servicios
con personas naturales
archivistas en niveles
profesional y

Por la cual se reglamentajtecnologico para el

proceso de gestion
documental.

- Tablas de Retencion
IDocumental y Cuadro
de Clasificacion
Documental para el
periodo XVIII
convalidadas por el
IArchivo General de la
Nacion AGN.

- Pormato Unico de
mventario documental
IFUID actualizado
conforme a
indicaciones del
IArchivo General de la
INacion AGN.

- Apoyo de
dependencias para
revisar documentacion
e informar si se
encuentran expedientes
cerrados para realizar
transferencias
documentales.

- Desconocimiento del
estado de la
documentacion en el
deposito de
almacenamiento en el
archivo central, dadas
las restricciones del
proveedor.

- Liquidacion de otras
entidades del sector
TIC que hagan crecer
el acervo documental
contenido en el
archivo central de
IMinTIC.

- Documentacion de
dependencias en soportes
imagnéticos sin saber contenido
ni ser entregada al archivo.

- Documentacion en grandes

formatos sin mventario, ni
intervencion.
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Clasificada y Reservada
desactualizado.
- Inventario de activos
de informacion
actualizado.
- Manejo de
. expedientes
- Sistema I'r}tegra do de . electronicos en archivo
Conservacion desactualizado. de gestion
- 191.95 metros lineales de centralizado.
documenta.ci(’)n.ﬁsica en - Archivo de gestion
depejndencms sin entregar al con cajas X200 en
archivo. buen estado

- Se cuenta con
mobiliario para
almacenamiento de
documentacion en
grandes formatos.

- Se inicio con proceso
de intervencion de
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IArchivisticos

- Documentacion perteneciente
a entidades extintas que crecid
en 5000 mL aprox desde 2018
a la fecha y no se realizaron
tervenciones.

- Fondos de entidades extintas
sin instrumento archivistico
convalidado para realizar
proceso de intervencion.

- Falta de espacio propio para
el almacenamiento y custodia
de la documentacion de archivo
central.

- Desconocimiento de
procedimientos documentales
mtegrados al Sistema de gestion
de documento electronico de
archivo SGDEA.

- Documentos de respuesta en
IntegraTIC viajan a destino
cuando atn no se han surtido
firmas internas.

- Desconocimiento frente a
quehacer con el documento
fisico, que se encuentra
digitalizado en IntegraTIC.

- Tabla de retencion

en IntegraTIC e implementada
no es la oficial convalidada.

- Ausencia de procesos frente
al manejo de historias laborales
como expedientes hibridos.

- Documentacion fisica con
ausencia de proceso de
ordenacion.

- Mobiliario de archivo sin
identificacion.

- Inventarios de archivo de
gestion centralizado
desactualizados.

- Proceso de gestion
documental en IntegraTIC es
manual (conformacion de
expedientes, actualizacion de
inventario).

- Transferencias secundarias en
proceso de ajustes y revision
por parte del Archivo general
de la nacion AGN.

- Ausencia de proceso de
eliminacion de documentos.

- Acuerdo 001 de 2024,
por el cual se desarrolla
el Titulo 5 Valoracion
IDocumental Capitulo 1
Tablas de Retencion
Documental y Tablas de
'Valoracion Documental
TVD, Secciones 1 al 5.

- Guia de
implementacion de un
sistema de gestion de
documentos electronicos|
de archivo — SGDEA
del AGN.

- Diagnostico para la
elaboracion de las
Tablas de Control'de
Acceso del Archivo

documental TRD parametrizadaGeneral de la Nacion

IAGN:

archivo de entidades
extintas en 2022.

- Proceso de
eliminacion documental
len curso.

- Modelo de
IRequisitos para la
Gestion de
IDocumentos
[Electronicos de
|Archivo MOREQ
actualizado.

- Se cuenta con
formatos para
actividades
archivisticas.

- Se emplea la firma
digital en el Sistema de
gestion de documento
electronico de archivo
SGDEA.

- Se cuenta con
Sistema de gestion de
documento electronico
de archivo SGDEA a
través del cual se
realiza la radicacion de
comunicaciones
oficiales.

- Se cuenta con firma
digital.

- Interoperabilidad del
Sistema de gestion de
documento electronico
de archivo SGDEA
con otras herramientas
[tecnologicas del
ministerio.

- Se cuenta con
ventanilla Gnica de
correspondencia.

- Se emplea Sistema
de gestion de
documento electronico
de archivo SGDEA
para conformacion de
expedientes
electronicos e hibridos.

- Se cuenta con
procedimientos de
transferencias
documentales
primarias y
secundarias.

- Se han realizado
procesos de
eliminacion documental
y se cuenta con los
soportes.

- Estanteria sin demarcar

GDO-TIC-MA-018 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR V4

Pag 10/21



Lcontenido ni ubicacion
opografica.

- [luminacién de depositos de
archivo de gestion centralizado
|v\o es Optima, puesto que hay
ldmparas dafiadas o fundidas.

- Se evidencian pasillos del
archivo de gestion centralizado
con poca iluminaciéon donde no
hay lamparas instaladas.

- Alguna estanterfa del archivo
de gestion centralizado cuenta
con espacios de profundidad
inadecuados para la estabilidad
de las cajas almacenadas sobre
las bandejas.

- El deposito de archivo
ubicado en el piso -1 no
cumple con condiciones
adecuadas para el
almacenamiento de documentos
fisicos.

- No todos los depositos de
archivo de gestion centralizado
cuentan con equipos para el
imonitoreo de condiciones
ambientales.

IAcuerdo 001 de 2024,
por el cual se desarrolla
el Titulo 3
“Administracion de
archivos™ Capitulo'1

- Algunos muros de los
depositos de archivo de gestion
centralizado son en cristal lo
que puede causar perjuicios a
los documentos en caso de un
posible colapso del edificio.

Conservacion|
IDocumental

- Los pisos de algunos
depositos de archivo de gestion
centralizado son en alfombra.

- No todos los depositos del
archivo de gestion centralizado
cuentan con extintores
cercanos.

- No todos los depositos del
archivo de gestion centralizado
cuentan con camaras de
seguridad que enfoquen la
entrada de archivo.

- Los depositos del archivo de
gestion centralizado no cuentan
con sefializacion
fotoluminiscente para
levacuacion en caso de
lemergencias.

- Se cuenta con cajas de
archivo con orificios lo que no
es permitido por el Archivo
General de la Nacion AGN en
transferencias secundarias.

- Primeros auxilios a
documentos realizados con
materiales no aptos para su

“Requisitos para la
administracion de
archivos’” Articulo 3.1.2
“Instalaciones para
servicios de depdsito,
custodia y
administracion integral
de documentos de
archivo”, Titulo 6
“Conservacion y
preservacion de
documentos”.
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- Bodegaje de archivo
central con
condiciones locativas y
de infraestructura
Optimas.

- Las estanterias del
archivo de gestion
centralizado son
resistentes en
materiales adecuados.

- Se cuenta con
detectores de humo en
|t0dos los depositos de
archivo de gestion
centralizado.

- Ubicacion de
archivo central
objetivo de posibles
ataques bélicos o
terroristas.

- Pocos proveedores
en el mercado
nacional que offezcan
cinta de reparacion de
documentos de
archivo.

- Proveedores de
fumigacion y
desinsectacion con
desconocimiento en
imateriales adecuados
para la conservacion
de los documentos.
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conservacion.

IDocumentos
electronicos

- IntegraTIC no es amigable, ni
intuitiva, implica multiples pasos
para ejecutar una actividad.

- Se debe realizar
renombramiento de los
documentos que hacen parte de
un expediente en IntegraTIC.

- Se realiza almacenamiento en
carpetas comprimidas.

- No permite cargar varios
documentos a la vez para dar
respuesta de comunicaciones.

- Presenta lentitud en su
operacion diaria.

- Presenta restricciones en la
consulta de documentos.

- No tiene parametrizada las
Tablas de Control de Acceso.

- Se emplean herramientas
como SharePoint para
lalmacenamiento y consulta de
documentos de forma mas
oportuna.

- Se tienen milltiples
herramientas internas para la
gestion de informacion en las
dependencias.

- Escaso conocimiento de parte
de los servidores publicos
frente al manejo y
potencialidades de IntegraTIC.

- Rechazo de la herramienta
IntegraTIC.

- Alta produccion documental
electronica de las
dependencias.

- No se evidencia comprension
de conformacion de
expedientes electronicos e
hibridos de parte de los
servidores de las dependencias.

- No se encuentran
automatizados los
procedimientos que mas
generan documentacion en el
Sistema de gestion de
documento electronico de
archivo SGDEA.

- A pesar de contar con
Sistema de gestion de
documento electronico de
archivo SGDEA algunas series
atin son producidas en soporte
fisico.

- La mayoria de los

- Decreto 1080 de
2015. Por medio del
cual se expide el
Decreto-Unico
Reglamentario del
Sector Cultura.

electronicos. Archivo
General de la Nacion
IAGN y MINTIC.

- Modelo de requisitos
para la implementacion
de un sistema de gestion
de documentos
electronicos de archivo
Archivo General de la
Nacion AGN.
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- Se cuenta con
Sistema de gestion de
documento-electronico
de archivo SGDEA en
la-entidad llamado
IntegraTIC que cumple
con requisitos
funcionales exigidos
por el Archivo General
de la Nacion AGN.

- Se gestiona la
documentacion

- Guia para la electronica que

elaboracion e producen a través de

implementacion del IntegraTIC.

Sistema Integrado de

Conservacion — SIC del |- Se clasifica la

el Archivo General de la |[documentacion

Nacion AGN. electronica de acuerdo
icon las series o

- G.INF.07 Guia para la fsybseries definidas en

gestion de documentos )’llas Tablas de

expedientes Retencion Documental

— TRD (version no
convalidada por el
IArchivo General de la
INacion AGN)

- Se logro
interoperabilidad de
herramienta Aura
Portal con IntegraTIC.

- Herramientas que se
encuentran apagadas
sirven para la consulta.

- Entrega de versiones
finales de documentos
electronicos al archivo.

- Interaccion con
multiples plataformas
externas que impiden
una interoperabilidad
con el Sistema de
gestion de documento
electronico de archivo
SGDEA de la entidad
lo que implica
descargar informacion
ly subirla al sistema.
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documentos electronicos son
creados en herramientas de
office, lo que debe integrarse al
sistema para que sean
producidos desde el Sistema de
gestion de documento
electronico de archivo SGDEA.

- No hay interiorizacion en los
servidores sobre conceptos de
repudio documental en
aspectos electronicos.

- Se realizan modificaciones a
los documentos de archivo
luego de que son firmados en
IntegraTIC, adicionando
paginas, entre otros.

- Los funcionarios no han
adquirido conocimientos de
gestion documental de forma

- Diferentes
autonoma. programas
. . , - lacadémicos de
- Los funcionarios solo estan Se cuer.lta con apoyo . L.
. . |del Archivo General de |- Se realizan instituciones de
mteresados por aprender c6mo ; . . .
. . la Nacion AGN para  [capacitaciones enla. [educacion superior no
. se maneja el sistema o se hacen e . . .
Gestion de L capacitaciones. entidad en manejo de |incluyen temas
.. las actividades de entrega de .
conocimiento . IntegraTIC y otros relacionados con
documentos al archivo. . ., .,
- El Archivo General de [aspectos-de gestion  |gestion documental
- Las tematicas de gusto de los la Nacion AGN ,oﬁece documental COMO Proceso
cursos en archivistica. transversal en

funcionarios para aprender
{temas de archivistica van
enfocados al quehacer en el
ministerio relacionado con el
proceso de gestion documental.

cualquier organizacion
publica o privada.

Fuente: Diagnostico Integral de Archivos 2022. Elaboracion propia

6.4.2.5.ASPECTOS CRITICOS

En atencion al analisis, verificacion y datos recopilados en el Diagnostico Institucional de Archivos se establecen los siguientes aspectos criticos para ser implementados en cumplimiento del
mejoramiento continuo de la gestion documental y la normatividad vigente sobre la materia en el Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

Los aspectos criticos se definieron teniendo en cuenta su categorizacion dentro de los temas evaluados durante el proceso de elaboracion del Diagnostico Integral de Archivos, describiendo ademas
los componentes y riesgos que abarca cada uno, con el propdsito de facilitar el analisis y comprension de cada categoria identificada.

Tabla 2. Definicion de Aspectos Criticos

ASPECTO CRITICO [COMPONENTES [RIESGOS ASOCIADOS

- Deterioro de los documentos

- Espacios inadecuados, insuficientes o mal distribuidos para el - Pérdida de informacion

lalmacenamiento de documentos fisicos de los archivos de gestion. - Problemas de recuperacion de la

. . . e . . . informacion de forma oportuna
[Espacios inadecuados e insuficientes para el - Déficit de espacio propio para el almacenamiento de documentos, P

almacenamiento de documentos analogos. del archivo central y de entidades extintas.  Falta de vigilancia en el estado de

conservacion de los documentos de las

- Insuficiencia de unidades de almacenamiento y espacios Optimos . . .
y esp p entidades extintas y del archivo central

para la conservacion de documentos en medios magnéticos.

- Dificultad en manipulacion de cajas en
estanteria en el archivo de gestion

- Desorganizacion de los archivos

- Pérdida de informacion

Instrumentos Archivisticos faltantes, incompletos, - Ausencia de inventarios confiables y tablas de valoracion documental
desactualizados o con errores de estructuracion TVD para el tratamiento de documentos de entidades extintas. - Problemas de recuperacion de la
informacion
- Pérdida de la memoria institucional
- Incumplimiento normativo
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- Instrumentos de planeacion de la funcién archivistica
desactualizados (programa de gestion documental PGD,
sistema integrado de conservacion SIC)

- Reprocesamiento de procedimientos asociados a la fincion
archivistica

- Pérdida de informacion

- Incorrecta estructuracion de la Tabla de Control de
lAcceso

- Falta de integracion de la Tabla de Control de Acceso
TCA en el Sistema de gestion de documento electronico
de archivo SGDEA

- Fuga de nformacion

- Acceso denegado de informacion a usuarios que gestionan la
informacion en la misma dependencia

- Indisponibilidad de la informacion

- Incorrecta administracion de inventarios documentales
del archivo de gestion y central.

- Uso madecuado de la informacion
- Incumplimiento normativo

- Falta de gestion en transferencias documentales primarias y
secundarias

|Variados aplicativos para la Gestion de informacion que
no interoperan con el Sistema de gestion de documento
electronico de archivo SGDEA

- No hay interoperabilidad entre los aplicativos de gestion de
informacion de la Entidad.

- Todos los aplicativos cumplen funciones diferentes, pero algunos
[tienen relacionamiento.

- Incumplimiento de los principios definidos por la normatividad
ppara el Sistema de gestion de documento electronico<de archivo
SGDEA.

- Pérdida de la memoria institucional

- Problemas de recuperacion de la
informacion

- Demora en los tramites y atencion de
solicitudes

- Uso inadecuado de la informacion
- Incumplimiento normativo

- Detrimento patrimonial

IDocumentacion del proceso de gestion documental
faltante o pendiente de actualizacion

- Procedimientos pendientes por crear o actualizar.

- Formatos pendientes por actualizar con componentes relativos a la
gestion documental-electronica.

- Manuales, guias-e instructivos de gestion documental pendientes por
crear o actualizar.

- Incumplimiento del sistema de gestion de
calidad

- No hay responsables de las actividades

- Actividades no controladas en los
sistemas de gestion institucional

- Errores en la ejecucion de actividades

- Pérdida de memoria institucional

Politica de gestion documental desactualizada

- La politica no se encuentra acorde a lo definido en el Modelo de
Gestion Documental y Administracion de Archivos

- No se encuentra incorporados aspectos de preservacion digital.

- No se definen las formas de cooperacion entre diferentes
dependencias para los temas relativos a la gestion documental.

- Incumplimiento normativo

- Carencia de estandares para la
produccion y gestion de la informacion

Insuficiencia de personal asignado a labores de gestion
documental

- No existe cargo en planta para profesionales en gestion documental
en los diferentes niveles (técnico, tecnologo y profesional).

- Incumplimiento normativo

- No existen lineamientos claros para la
gestion de la funcion archivistica en la
lentidad

Dificultad en la armonizacion del Sistema Integrado de
Conservacion

- No se evidencia una articulacion adecuada de los aspectos de
prevencion de emergencias y atencion de desastres en archivos con el
plan de seguridad y salud en el trabajo.

- No hay lineamientos claros para la limpieza, desinfeccion,
desratizacion y desinsectacion en archivos, asi como para la limpieza
de elementos y documentos de archivo.

- No se emplean implementos de proteccion personal para la
manipulacion de documentos fisicos.

- Infraestructura madecuada para almacenamiento de archivos

- Falta de equipos para medicion de condiciones ambientales en
archivo de gestion.

- Deterioro de los documentos

- Pérdida de la memoria institucional
lasociada a la conservacion de documentos

- Inundacion
- Incendio
- Enfermedades ocupacionales

- Accidentes de personal que labora en
archivo por golpes con estanteria o
infraestructura fisica

- Unidades de almacenamiento inadecuadas

- Procesos de diferentes dependencias que tienen alta produccion

GDO-TIC-MA-018 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR V4

- Pérdida de informacion

- Alteracion de los documentos

Pag 14/21




SGDEA no desarrollado en su totalidad

El sistema de gestion de documento electronico de archivo|idocumental no se encuentran automatizados en el Sistema de gestion
de documento electronico de archivo SGDEA.

- Reprocesamiento técnico archivistico

- Duplicidad de informacion

[Uso de espacio de almacenamiento en nube

- No hay lineamientos claros para el almacenamiento en nube.

- Espacio en SharePoint limitado para almacenamiento.

- Documentacion sin clasificar.

- Duplicidad de informacion por almacenamiento en archivo de gestion||- P ¢rdida de documentacion original

y en SharePoint. . .
- Expedientes incompletos

- Indisponibilidad de informacion

IApropiacion de conceptos y procesos de gestion
documental en la entidad escasos en servidores piblicos
de MinTIC

- No se evidencia una correcta apropiacion de los conceptos
elacionados con la gestion documental.

- Las tareas de gestion documental no son asumidas por las
dependencias.

- No hay interiorizacion de conceptos relacionados con la gestion
documental en los funcionarios y contratistas de la entidad.

- Se considera que el Sistema de Gestion de Documento Electronico
de Archivo SGDEA suple todas las necesidades de la entidad en
|materia de gestion documental

- Problemas juridicos por inadecuado uso
de conceptos de gestion documental

- Repudio documental ante eventos
juridicos por manipulacion inadecuada de
documentos electronicos

Fuente: Elaboracion propia

Tabla 2. Definicion de Aspectos Criticos

ASPECTO CRITICO

COMPONENTES

RIESGOS ASOCIADOS

Espacios inadecuados e
insuficientes para el
almacenamiento de documentos
lanalogos.

- Espacios inadecuados, insuficientes o
mal distribuidos para el almacenamiento
de documentos fisicos de-los archivos de|
gestion.

- Déficit de espacio propio para el
almacenamiento de documentos, del
archivo central y de entidades extintas.

- Insuficiencia de unidades de
almacenamiento y espacios Optimos para
la conservacion de documentos en
medios magnéticos.

- Deterioro de los documentos
- Pérdida de informacion

- Problemas de recuperacion de la
informacion de forma oportuna

- Falta de vigilancia en el estado de
conservacion de los documentos de las
entidades extintas y del archivo central

- Dificultad en manipulacion de cajas en
estanteria en el archivo de gestion

Instrumentos Archivisticos
faltantes, incompletos,
desactualizados o con errores de
estructuracion

- Ausencia de inventarios confiables y
tablas de valoracion documental TVD
para el tratamiento de documentos de
entidades extintas.

- Desorganizacion de los archivos
- Pérdida de informacion

- Problemas de recuperacion de la
informacion

- Pérdida de la memoria institucional

- Instrumentos de planeacion de la
funcion archivistica desactualizados
(programa de gestion documental PGD,
sistema integrado de conservacion SIC)

- Incumplimiento normativo

- Reprocesamiento de procedimientos
asociados a la funcion archivistica

- Pérdida de informacion

- Incorrecta estructuracion de la Tabla
de Control de Acceso

- Falta de integracion de la Tabla de
Control de Acceso TCA en el Sistema
de gestion de documento electronico de
archivo SGDEA

- Fuga de informacion

- Acceso denegado de informacion a
lusuarios que gestionan la informacion en
la misma dependencia

- Indisponibilidad de la informacion

- Incorrecta administracion de
inventarios documentales del archivo de
gestion y central.

- Uso inadecuado de la informacion
- Incumplimiento normativo

- Falta de gestion en transferencias
documentales primarias y secundarias
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Variados aplicativos para la
Gestion de informacion que no
interoperan con el Sistema de
gestion de documento
electronico de archivo SGDEA

- No hay interoperabilidad entre los
aplicativos de gestion de informacion de
la Entidad.

- Todos los aplicativos cumplen
funciones diferentes, pero algunos tienen
relacionamiento.

- Incumplimiento de los principios
definidos por la normatividad para el
Sistema de gestion de documento
electronico de archivo SGDEA.

- Pérdida de la memoria institucional

- Problemas de recuperacion de la
informacion

- Demora en los tramites y atencion de
solicitudes

- Uso inadecuado de la informacion
- Incumplimiento normativo

- Detrimento patrimonial

Documentacion del proceso de
gestion documental faltante o
pendiente de actualizacion

- Procedimientos pendientes por crear o
actualizar.

- Formatos pendientes por actualizar
con componentes relativos a la gestion
documental electronica.

- Manuales, guias e instructivos de
gestion documental pendientes por crear
0 actualizar.

- Incumplimiento del sistema de gestion
de calidad

- No hay responsables de las
actividades

- Actividades no controladas en los
sistemas de gestion institucional

- Errores en la ejecucion de actividades

- Pérdida de memoria institucional

Politica de gestion documental
desactualizada

- La politica no se encuentra acorde a lo
definido en el Modelo de Gestion
Documental y Administracion de
|Archivos

- No se encuentra incorporados
aspectos de preservacion digital.

- No se definen las formas de
cooperacion entre diferentes
dependencias para los temas relativos a
la gestion documental.

- Incumplimiento normativo

- Carencia de estandares para la
produccion y gestion de la informacion

Insuficiencia de personal
asignado a labores de gestion
documental

- No existe/cargo en planta para
profesionales en gestion documental en
los diferentes niveles (técnico, tecnologo
y profesional).

- Incumplimiento normativo

- No existen lineamientos claros para la
gestion de la funcion archivistica en la
entidad

Dificultad en la armonizacion del
Sistema Integrado de
Conservacion

- No se evidencia una articulacion
adecuada de los aspectos de prevencion
de emergencias y atencion de desastres
len archivos con el plan de seguridad y
salud en el trabajo.

- No hay lineamientos claros para la
limpieza, desinfeccion, desratizacion y
desinsectacion en archivos, asi como
para la limpieza de elementos y
documentos de archivo.

- No se emplean implementos de
proteccion personal para la manipulacion
de documentos fisicos.

- Infraestructura inadecuada para
almacenamiento de archivos

- Falta de equipos para medicion de
condiciones ambientales en archivo de
gestion.

- Deterioro de los documentos

- Pérdida de la memoria institucional
asociada a la conservacion de
[documentos

- Inundacion

- Incendio

- Enfermedades ocupacionales

- Accidentes de personal que labora en
archivo por golpes con estanteria o
infraestructura fisica

- Unidades de almacenamiento
inadecuadas

El sistema de gestion de
documento electronico de
archivo SGDEA no desarrollado
en su totalidad

- Procesos de diferentes dependencias
que tienen alta produccion documental
no se encuentran automatizados en el
Sistema de gestion de documento
electronico de archivo SGDEA.

- Pérdida de nformacion
- Alteracion de los documentos
- Reprocesamiento técnico archivistico

- Duplicidad de informacion

- No hay lineamientos claros para el
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almacenamiento en nube.

. - Duphc]dad de informacion por - Pérdida de documentacion Orlglnal
IUso de espacio de . . .
. lalmacenamiento en archivo de gestion y . .
almacenamiento en nube en SharePoint - Expedientes incompletos

- Espacio en SharePoint limitado para | Indisponibilidad de informacion

almacenamiento.

- Documentacion sin clasificar.

- No se evidencia una correcta
lapropiacion de los conceptos
relacionados con la gestion documental.

- Las tareas de gestion documental no

son asumidas por las dependencias. | Problemas juridicos por inadecuado

Apropiacion de conceptos y uso de conceptos de gestion documental
procesos de gestion documental
en la entidad escasos en

servidores publicos de MinTIC

- No hay interiorizacion de conceptos
relacionados con la gestion documental
en los funcionarios y contratistas de la
entidad.

- Repudio documental ante eventos
juridicos por manipulacion inadecuada
de documentos electronicos

- Se considera que el Sistema de
Gestion de Documento Electronico de
IArchivo SGDEA suple todas las
necesidades de la entidad en materia de
gestion documental

Fuente: Elaboracion propia

6.4.2.5.1 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRIiTICOS YEJES ARTICULA DORES

Una vez definidos los aspectos criticos producto del analisis de los diferentes documentos que contemplan el estado de la funcion archivistica, se procedi6 a realizar la puntuacion del impacto
negativo de cada uno frente a los ejes articuladores, para definir la prioridad en la atencion que debe recibir en la entidad.

Tabla 3. Priorizacion de aspectos criticos frente a ejes articuladores

Fuente: Elaboracion propia

Tabla 3. Priorizacion de aspectos criticos frente a ejes articuladores
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EJES ARTICULARES

No Aspectos Criticos Adminlstracién ds archivos _Accesoa_‘la Pregenracmﬂde la | Aspectos hecm_:rloglcos FDI‘taI-GCImI?TIEO‘y Total
informacion informacion y de seguridad articulacion

Espacios inadecuados e

1 |insuficientes para el almacenamiento 2 3 5 2 1 13
de los documentos analogos
Instrumentos  archivisticos faltantes,

2 |incompletos, desactualizados o con 4 2 3 0 5 14
erores de estructuracién
Aplicativos para la gestion
documental que no cumplen con los

3 principios establecidos para los 9 8 9 10 o 40
SGDEA
Documentacion del proceso de

4 |gestion documental faltantes o 5] 5 4 4 5 24
pendientes de actualizacién

5 Politica de gestion documental 4 4 q 3 5 19
desactualizada
Insuficiencia de personal asignado a

6 labores de gestién documental 6 5 3 4 5 23

- D_|ﬁcultad_ en la armonlzamon_'del 6 4 10 - 8 15
Sistema integrado de conservacion
SGDEA no desarrollado en su

8 totalidad 7 8 6 10 8 39
Politicas y lineamientos para el uso

9 |del espacio de almacenamiento en 1 1 2 4 1 9
nube
Apropiacion de  conceptos v

4p |Procesos de gestion dccumenjal en 3 4 1 4 7 19
la entidad escasos de senidores
pablicos de MINTIC

Total 48 44 46 48 49 235

Fuente: Elaboracion propia

De conformidad con el resultado obtenido en la priorizacidn, se establece que los aspectos priorizades para trabajar en las vigencias 2023 a 2026 de forma progresiva, seran asi:

Tabla 4. Aspectos criticos priorizados

Fuente: Elaboracion propia

Tabla 4. Aspectos criticos priorizados

ITEM

ASPECTO CRITICO PRIORIZADO

.

SGDEA

Aplicativos para la gestion documental que no cumplen con los principios establecidos para los

SGDEA no desarrollado en su totalidad

Dificultad en la armonizacion del Sistema integrado de conservacion

Documentacion del proceso de gestion documental faltantes o pendientes de actualizacion

Insuficiencia de personal asignado a labores de gestién documental

Politica de gestion documental desactualizada

Apropiacion de conceptos y procesos de gestion documental en la entidad escasos de servidores
publicos de MINTIC

Instrumentos archivisticos faltantes, incompletos, desactualizados o con errores de estructuracion

Espacios inadecuados e insuficientes para el almacenamiento de los documentos analogos

olele| N [ojo|a|w|n

Uso de espacio de almacenamiento en nube

Fuente: Elaboracion propia

6.5. FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, sobre todo por ser la entidad del Estado encargada de las politicas de dicho sector para el pais, tiene el compromiso de poner su
gestion documental institucional conforme a la normatividad que en la materia expide el Archivo General de la Nacion, incluyendo la gestion de la documentacion en soportes fisicos como
electronicos. Conforme a la priorizacion de los aspectos criticos, la implementacion del instrumento se realizara a través del fortalecimiento del Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo - SGDEA de forma conjunta con los implicados en la planeacion de la entidad, asi como los productores documentales; a su vez, se articularan las demas actividades a través de las diferentes

politicas y planes institucionales que se tienen en la entidad; finalmente, se formulardn y actualizaran los instrumentos archivisticos necesarios para la gestion de la documentacion.

6.5.1. PROYECTOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
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Los proyectos para el desarrollo del PINAR en MinTIC buscan atender los aspectos criticos identificados de acuerdo con su priorizacion, para un adecuado desarrollo de la funcion archivistica en
armonia con los demés planes institucionales de la entidad, los cuales se encuentran financiados con recursos de funcionamiento e inversion de la ficha Conservacion de la memoria Historica del

Sector TIC - Bogota con horizonte a la vigencia 2025.

Tabla 5. Proyectos del Plan Institucional de Archivo PINAR

Fuente: Elaboracion propia

Tabla 5. Proyectos del Plan Institucional de Archivo PINAR

RECURSOS PLAZO PLAN
ITEM ASPECTO CRITICO OBJETIVO ACTIVIDADES ENTREGAELE MEDICION
Humanos | Tecnolégicos | EJECUCION ARMONIZADO
Instalar mesa de trabajo tecnica Oficina Asesora
para definir la prionzacion de de Planeacidn y
procedimientos a automatizar y de | Actas de reunidn Estudios
Fortalecer el SGDEA aplicativos a interoperar en la Sectoniales
licatrvos L
GA:SIIIE& 0 Daf-ﬂnlfal IntegraTIC de MinTIC, herramienta IntegraTlC
1 que no cumplen conlos| | f:;z:?:rficl:[ims Levantar flujos de frabajo con Direccidn
principios Establecidos egestianan inrp cion| dependencias priorizadas para el | Fiujos de trabajo|  Juridica
para los SGDEA Gue gesll . desamollo de la automatizacion
electrdnica en la entidad Secretania _
Diagnosticar los aplicativos con General Equipos de
oz que inleracifian s Diagnésticos O Procedimientos |Plan Estratégico
dependencias Subdireccion priorizados Vs.|de Tecnologias
— Plataforma | 2023 . 2026
Desarrollo de la automatizacién | Requerimientos | Administrativa virtual TEAMS Maédulos de la Informacidn
incluyendo la interoperabikidad con | funcionales automatizados |- PETI
Fertalecer elSGDEA | 105 apiicativos, cuando aplique  |Actas de reunion| GIT Gruposde | e
IntegraTIC de MinTIC, Pruebas de modulos l}m:;:éisd:
SGDEA no desarroliando la automatizados o de aplicativos Documental
2 desarmrollado en su automatizacion de los interoperados, garantizando la Acis de
totahdad procedimientos que ienen| conformacién de los expedientes entrega ;
8 Dependencias
mayor produccion elecirénicos
documental produdlegs o
Ertrega de modulos Médulos intgfmRCIg
automatizados autormatizados
Actualizacion del Sistema
integrado de consenvacion - SIC
N sus componentes Plan de GIT Grupos de
Dificutad en la Consenvacion Documental y Plan Interés y Plan Anual de
3 ammonizacion dellDefinir  acciones  para| de Preservacion Digital a Largd Gestion Aduisici
Sistema Integrado de|garantizar la conservacion Plazo Documental
COnmenenan e U'j:“i:‘"” Sistema S Actividades Plan de
;Mp' 05 emomc"o’; Integrado de General Equipos de| 2023 . 2096 definidas Vs. Seguridad y
iz et ml e Desarroliar programas del plan de | Consenvacion computo o Actividades Sahsd an el
conservacidn-documental i j i
documentales de MinTIC y actualizado | o preccion Seatades Tmoees
de las entdades exintas S Adrministrativa
Eecios inadecuadod] 2 5E9 TC: olementar SIC
Spacios Inagdecuados|
e insuficientes para el Adquisicidn de elementos & ooie s
9 |amacenamiento  de implementos necesarios para la
documentos andlogos consenvacion adecuada de los
documentos.
Documentacion  del . Actuahzar documentos del proceso| Documentos del Documentos
proceso  de  gestion| :;:;?dl':e:; :e ﬂ;:.é&;lﬁz:;[; incluyendo aspectos relacionados [proceso Egré{itupns de Equi de existentes en el
4 |documental fatante of S ‘4o oeetion| condocumentos electrénicos  |actualizados | SEUE ¥ 5 4 ”:‘; 2023  |proceso  Vs|FOGEDI
pendiente de doc p EEI : ge TROCTITETDS U8 ntal o documentas
achmlizacion urmernta Crear documentos del proceso pr o ocume: actualizados
fahantes o0eS
i GIT Grupos de
Propuesta Com
ool z;cﬁmmnlece:iaa%eravésglmde la| finde -nmﬁ?i;s;os enﬂiﬂs: Interés y Propuesta Plan Estratégico
personal asignadoa | Documentode | Gestidn Equipos de presentada Vs.
5 labores de esiitn inclusidn de personal profesional y técnico en gestion Documentsl FELELE 2024 st de Talento
dmmemalg idéneo en la planta de documental - archivistica enla | PTOPUESa e gmgm 5% Humano
personal planta de personal § pr
Comité MIG
Fortalecer el procesode | Actualizar politica de gestion GIT Grupos de
- i gestion documental documental Interés y
& PohE;:ude ge:llldn mediante la politica P;EJSE%:E Gestidn Equipos de 2023 Documento FOGEDI
desactuslizada incluyendo estrategias de | precentacion al Comite MIG para documental Documental COMPUAD actualizado
manejo de documentacion aprobacidn
fisica y electronica Comité MIG
: 2 Interés y
Apropiacion de Realizar cronograma de cr = :
conceplos y procesos Capacilar a los senvidores capacitaciones a impartir Onogr Gestidn Equipos de Capacitaciones
pliblicos de MinTIC en Documental computo .
de gestién documental : " : propuestas Vs. | Plan Institucional
7 R S e todos los aspeclos Socializar con la Subdireccidn de |Correo 2023-2026 Capacitacones | de Capacitacion
4 e relacionados con gestion | Gestion de Talento Humano | electrénico Subdireccién | Plataforma pert p
en senidores plblices I I TEAMS impartidas
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Fuente: Elaboracion propia

6.5.2. MAPA DE RUTA

El Plan Institucional de Archivos - PINAR a través del Mapa de Ruta refleja los proyectos programados para la ejecucion a corto, mediano y largo plazo asi:

Tabla 6. Mapa de ruta — Plan Institucional de Archivos MinTIC

PROYECTO 2023|2024(2025/2026
Integracion de aplicativos en IntegraTIC X X X X
|Automatizacion de procesos en IntegraTIC X XXX
IArmonizar Sistema Integrado de Conservacion SIC X Ko XX
lActualizacion o creacion de documentos del proceso de gestion documental

Propuesta de cargos para incluirse en planta de personal X

|Actualizacion de politica de gestion documental X

(Capacitaciones en gestion documental X XXX
Elaboracion de instrumentos archivisticos faltantes o actualizacion X X

Estandares de almacenamiento en nube “X HX || ” |

Fuente: Elaboracion propia

Clasificacion de la Informacion:Publica

26/Ene/2017 Creacion del documento
2 31/Dic/2018 Actualizacién del documento
Actualizacion del documento conforme a los resultados obtenidos del diagndstico iestlsntegral de archivos de la vigencia 2022, definiendo

3 31/Ene/2023 actividades enfocadas a la alineacion con los planes institucionales de MinTIC.
4 14/Ag0/2025 -Se modifica la tablea de contenido y los numerales del documento
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