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SI 1

ACCESO, USO Y APROPIACIÓN DE LAS TIC

CÓDIGO

GIC-
TIC-
PR-
075

GESTIÓN DE LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES

VERSIÓN 1
ELECCIÓN REPRESENTANTES DE ASOCIACIONES

DE RADIOAFICIONADOS PARA CONSEJO ASESOR DE
RADIOAFICIONADOS

Clasificación
de la
Información

Pública

1. OBJETIVO

Establecer la secuencia de actividades para reglamentar el proceso de elección de los representantes de las asociaciones de radioaficionados
de carácter nacional y regional ante el Consejo Asesor del Servicio de Radioaficionados, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 94 de 1993
y la Resolución 100 de 2025.

2. ALCANCE

Inicia con la convocatoria pública para la elección de los representantes, incluye la postulación, verificación de requisitos, votación, escrutinio y
declaración de elección, y finaliza con la publicación y archivo de la documentación del proceso.
Aplica a todas las asociaciones de radioaficionados de carácter nacional y regional reconocidas por el Ministerio de Tecnologías de la
Información y las Comunicaciones (MinTIC).

3. DEFINICIONES

• Asociación o Liga Nacional de Radioaficionados: Es una persona jurídica colombiana de derecho privado, sin ánimo de lucro, cuyo
objetivo principal es agrupar a los radioaficionados a nivel nacional y regional para fomentar el estudio, la instrucción, la investigación y la
radio experimentación de las comunicaciones a nivel aficionado.

• Consejo Asesor del Servicio de Radioaficionados: Instancia consultiva creada por el artículo 18 de la Ley 94 de 1993.

• Escrutinio: Proceso de recuento de votos.

• MinTIC: Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones

• RABCA: Plataforma en línea por medio de la cual los interesados pueden adelantar trámites referentes a los servicios de
Radioaficionados, Banda Ciudadana y Asociaciones de Radioaficionados.

• Radioaficionado: Es la persona natural ejecutora del servicio de radioaficionado o radioaficionado por satélite, quien lo realizará previa
autorización expresa, a través de estaciones de radioaficionados establecidas de acuerdo con la reglamentación vigente.

• SICom: Subdirección para la Industria de Comunicaciones.

• Sistema de Gestión Documental: Sistema o software de la entidad a través del cual se gestionan los documentos internos y externos que
requieren un trámite ante el MinTIC y el Fondo Único de TIC.

4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

N° Actividad Símbolo Responsable Punto de
control Registro Observaciones

1
Proyectar acto de
convocatoria

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

• GJU-TIC-
FM-004
Resolución de
carácter
general
MINTIC

Se elabora el
proyecto de acto
de convocatoria
para la
postulación y
elección de los
candidatos a
representantes de
las Asociaciones
al Consejo Asesor
de
Radioaficionados.

2
¿El acto de convocatoria

Coordinador(a)
GIT de Gestión
de Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
para la Industria
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requiere ajustes? de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

3
Firmar el acto de
convocatoria

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Validar que el
acto de
convocatoria
contenga los
vistos buenos
de quienes lo
elaboraron en
señal de lo
establecido en
las normas
vigentes

• GJU-TIC-
FM-004
Resolución de
carácter
general
MINTIC

4
Enviar el acto de
convocatoria a publicación

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Correo
electrónico

Se envía a la
Oficina Asesora
de Prensa el acto
de convocatoria
para la
postulación y
elección de los
representantes de
las Asociaciones
al Consejo Asesor
de
Radioaficionados
para publicación
en la sede
electrónica de la
Entidad, con el fin
de que éste sea
publicado durante
los tiempos
establecidos.
(Procedimiento
CES-TIC-PR-
002).

5
Configurar el cronograma en
la plataforma RABCA

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Plataforma
RABCA
• GJU-TIC-
FM-004
Resolución de
carácter
general
MINTIC

Se configura el
cronograma en la
plataforma
RABCA
conforme lo
establecido en el
acto de
convocatoria.

6
Recibir postulaciones de
candidatos

Usuario
Interesado

Plataforma
RABCA

Formulario de
postulación

El usuario
interesado ingresa
a la plataforma
RABCA y
diligencia el
formulario de
postulación.

7
Elaborar listado preliminar
de candidatos

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Informe

8
Publicar listado preliminar de
candidatos

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Informe

Publicación
Micrositio
EACAR

Se envía el
informe interno a
la Oficina
Asesora de
Prensa para
publicación.
(Procedimiento
CES-TIC-PR-
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002).

9
¿Se recibieron
observaciones al informe?

Asociaciones /
Afiliados

10
Trasladar las observaciones
a la Asociación que postuló
al candidato

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Correo
electrónico

Se remite correo
electrónico a las
Asociaciones que
postularon el
candidato.

11
Recibir respuesta a las
observaciones

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Correo
electrónico

Se recibe
respuesta al
correo electrónico
oficial.

12
Revisar requisitos de
candidatos

Profesional de la
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Subdirector (a)
para la Industria
de
Comunicaciones

Director (a) de
Industria de
Comunicaciones

Verificar los
requisitos
establecidos en
los estatutos de
cada asociación

Informe
Se evalúan los
postulados y las
observaciones.

13
Firmar y enviar a publicar
listado definitivo de
postulados

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Informe

Se envía el
informe interno a
la Oficina
Asesora de
Prensa para
publicación.
(Procedimiento
CES-TIC-PR-
002).

14
Habilitar periodo de votación
institucional

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Plataforma
RABCA

Cronograma
Acto de
Convocatoria

La Asociación
ingresa a la
plataforma
RABCA y
selecciona el
candidato de su
preferencia. El
tiempo habilitado
para la votación
se establece en el
cronograma del
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Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

acto de
convocatoria.

15
Cerrar votación y realizar
escrutinio

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Plataforma
RABCA

Reporte de
votos

Los responsables
realizan un comité
con el fin de
realizar el
escrutinio de las
votaciones.

16 ¿Se declara empate?

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

17
Aplicar criterios de
desempate

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Verificar los
criterios de
desempate
establecidos en
la Resolución
100 de 2025

Plataforma
RABCA

Documentos de
desempate

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
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Clasificación de la información:Pública

18 ¿Se declara empate?
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

19
Realizar sorteo a través de
balota

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Verificar los
criterios de
desempate
establecidos en
la Resolución
100 de 2025

Plataforma
RABCA

Acta de reunión
de desempate
por balota

Los responsables
citan a través de
correo electrónico
a las
Asociaciones y su
postulado con el
fin de realizar una
audiencia virtual
para el sorteo.

20
Publicar y comunicar la
declaración de los resultados
de la elección

Coordinador(a)
del GIT de
Gestión
Espectro
Radioeléctrico

Subdirector(a)
de Industria de
Comunicaciones

Director(a) de
Industria de
Comunicaciones

Profesional
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

Informe

Publicación
Micrositio
EACAR

Se envía el
informe interno a
la Oficina
Asesora de
Prensa para
publicación.
(Procedimiento
CES-TIC-PR-
002).

21
Registrar y archivar
documentación del proceso

Técnico
Subdirección
para la Industria
de
Comunicaciones

• GDO-TIC-
FM-012
Memorando

Se procede según
lo establecido en
los
procedimientos
documentales
GDO-TIC-PR-
010 y GDO-TIC-
PR-011.

5. DOCUMENTOS ASOCIADOS

• Comunicación Externa

• Recepcion de Carpetas para Creación de Expedientes

• Recepcion de Documentos para Actualización de Expedientes

• Resolución de carácter general MINTIC
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VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN
1 23/Sep/2025 . Creación del documento. 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Nombre: Lady Maritza Diaz Santamaria

Cargo: Profesional Especializado

Fecha: 23/Sep/2025

Nombre: Consuelo Bernal Paredes

Cargo: Contratista

Fecha: 23/Sep/2025

Nombre: Edison Castillo Campo

Cargo: Profesional Especializado

Fecha: 24/Sep/2025

Nombre: Karin Yineth Ballen Zambrano

Cargo: Coordinador

Fecha: 25/Sep/2025

Nombre: Luis Agustin Pineda Zola

Cargo: Subdirector Tecnico

Fecha: 25/Sep/2025

Nombre: Susen Dayana Mateus Vargas

Cargo:
PROFESIONAL
UNIVERSITARIO

Fecha: 29/Sep/2025

 

Nombre: Ana Maria Sterling Bastidas

Cargo: Director Tecnico

Fecha: 30/Sep/2025

Nombre: Juddy Alexandra Amado Sierra

Cargo: Jefe de Oficina

Fecha: 30/Sep/2025

Clasificación de la Información:Pública
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