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DENTIFICACION

Nivel: Profesional

Denominacion del Empleo: Profesional Especializado

Cadigo: 2028

Grado: 21

No. de Cargos: Dos (2)

Dependencia: Donde se ubique el cargo

Cargo del jefe Inmediato: Quien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Oficina Asesora de Planeacién y Estudios Sectoriales

lIl. PROPOSITO PRINCIPAL

Disefar, implementar y hacer seguimiento a los programas, planes y procesos de la
dependencia para contribuir al fortalecimiento de los procesos de planeacion
presupuestal de la dependencia.

IV. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Planear y hacer seguimiento a los proyectos de inversién que permitan el desarrollo
de las funciones propias de la dependencia requeridas para desarrollar los objetivos
estratégicos establecidos.

2. Elaborar el Plan Operativo Anual de Inversiones y el Marco de Gasto de Mediano
Plazo, de conformidad con la normativa y el régimen de inversiones vigente.

3. Realizar la consolidacion y analisis de datos e informacién que se sean necesarios,
para el cumplimiento de las funciones y procesos de conformidad con las politicas
de la dependencia.

4. Elaborar los informes y generar propuestas de diferente indole, relacionadas con el
Plan de Accion y mantener actualizados los procedimientos, de conformidad con las
politicas y planes de gestion de la dependencia.

5. Elaborar los informes de seguimiento que se soliciten sobre los proyectos a su
cargo, de acuerdo con los procesos y procedimientos establecidos.

6. Elaborar los conceptos sobre el presupuesto de las Empresas Industriales y
Comerciales del sector, de acuerdo con la normativa y lineamientos de los entes
rectores.

7. Contribuir a la preparacién del Plan Plurianual de Inversiones del Plan Nacional de
Desarrollo, de conformidad con la normativa y el régimen de inversiones vigente.

8. Las demas funciones asignadas por el jefe inmediato, de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempeno del empleo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Metodologias de investigacion, estructuracion y formulacion de proyectos.
Estatuto Organico de Presupuesto.

Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas.

Marco de Gasto de Mediano Plazo.

5. Ley del Plan Nacional de Desarrollo.

A .

Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
Edificio Murillo Toro, Carrera 8a, entre calles 12A y 12B

Caodigo Postal: 111711 . Bogota, Colombia

T: +57 (1) 3443460 Fax: 57 (1) 344 2248

www.mintic.gov.co




“Anexo Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos de la Planta de
Personal del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones” - Resolucién 03927 de 202

6. Presupuesto de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado.

7. Modelo Integrado de Planeacion y de Gestion.

8. Sistema Estadistico Nacional.

9. Sistema de Gestion de Calidad.

10. Industrias del Sector de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones en
el contexto nacional e internacional.

11. Politicas publicas del Sector de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

12. Planes Sectoriales de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

13. Herramientas de Ofimaticas.

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Aprendizaje continuo

Orientacién a resultados

Orientacién al usuario y al ciudadano
Compromiso con la organizacion
Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

Aporte técnico-profesional
Comunicacién efectiva
Gestién de procedimientos
Instrumentacién de decisiones

VII. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

ESTUDIO EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplina académica del
nucleo basico de conocimiento en: Derecho y
afines, Ciencia Politica, Relaciones
Internacionales. Administracién. Contaduria
Publica. Economia. Arquitectura y afines.
Ingenieria Administrativa y Afines. Ingenieria
Eléctrica y Afines. Ingenieria Electrénica,
Telecomunicaciones y Afines. Ingenieria
Industrial 'y Afines. Otras Ingenierias.
Matematicas, Estadistica y Afines.

Treinta y cuatro (34) meses de
experiencia profesional relacionada.

Titulo de Postgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con las
funciones del cargo.

Tarjeta o Matricula Profesional en los casos
requeridos por la ley.
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