INSTRUCTIVO PARA PRESENTAR LA INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION AL REGISTRO UNICO DE
TIC DE RADIODIFUSION SONORA DIRIGIDO A PERSONAS NATURALES-CONCESIONARIOS RADIO
COMERCIAL (RUTIC RDS)

A. Presentacion

Este documento es una guia para ayudar a las personas naturales, concesionarios del servicio publico de
radiodifusion sonora comercial, en el proceso de inscripcion y/o actualizaciéon del RUTIC RDS. Esto con el
fin de cumplir con la obligacién de inscripcién del RUTIC RDS de conformidad con lo establecido en el articulo
12 de la Ley 1978 de 2019, la reglamentacion establecida en el Decreto 377 de 2021 y el articulo 31 de la
Resolucion 2614 de 2023.

B. Pasos para realizar la inscripcion

1. Ingrese a la pagina web de este Ministerio (www.mintic.gov.co), siga los enlaces: “Atencion y servicio
a la ciudadania”, “Tramites y servicios”, como se muestra en la siguiente imagen:
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2. Enel campo “Escoger categoria”, seleccione “Registro TIC - Radiodifusion Sonora” y de clic en
“Buscar”, como se visualiza en la siguiente imagen:
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3. De clic en el titulo del tramite “Registro Unico de TIC del Servicio Publico de Radiodifusion Sonora”.
Al ingresar, encontrara entre otros recursos el acceso al “Proceso de Registro y Actualizacion”.
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Todos los concesionarios del Servicio Pdblico de Radiodifusion Sonora deben
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4. Haga clic sobre el botén “Proceso de Registro y Actualizacién”
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5. Se abrira la ventana de “Tramites en linea MINTIC”, ingrese el Usuario y Clave asignados a su cuenta,
recuerde que el Usuario es la Cédula de la persona natural que le fue otorgada la concesion para
el servicio publico de radiodifusion sonora comercial. En caso de que no tenga una cuenta y
credenciales para ingresar a la Plataforma del RUTIC RDS, le recomendamos consultar el Instructivo
para la Creacion de Usuario y Clave en la plataforma RUTIC RDS.
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6. Posteriormente debera leer las Politicas de Privacidad y Condiciones de Uso y La Politica de Tratamiento

de La Informacion (1), Si esta de acuerdo con las mismas, acepte, seleccionando en la parte inferior
izquierda la opcién “He leido y estoy de acuerdo con los términos y condiciones” (2).
Posteriormente, de clic en el boton “Continuar” (3) para seguir con el tramite.
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En la parte izquierda del médulo de RUTIC RDS, usted encontrara las secciones del formulario web
necesarias para adelantar su solicitud. Debera ingresar a cada una de ellas y diligenciar la informacion.
Tenga en cuenta que los datos suministrados deben coincidir con los registrados en los
documentos presentados en el tramite
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ACTUALIZACION REGISTRO DE TIC - RADIODIFUSION SONORA

Informacién Requerida

Datos Administrativos Bienvenido al Mddulo de Actualizacion del Registro TIC de Radiodifusion Sonora del
Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

Ley 1431 de 2009

Datos Apoderado

Datos Emisoras
Por favor tenga en cuenta que para completar este trémite debe adelantar los siguientes pasos:

Cargar Documentos

1. Diligendiar informacién de datos administrativos
2. Diligenciar informacion de representante legal, socios y apoderado (si aplica)
3. Diligenciar informacidn de datos de emisoras

4. Cargar la documentacion solicitada

5. Diligenciar los Datos de Notificacion

Datos de Notificacion

Acciones
Radicar Solicitud

Anular Solicitud En la parte izquierda del médulo encontrars las opciones necesarias para diligendar la informacion requerida.

Una vez diligenciada la informacién, haga clic sobre el botén Radicar Solicitud. El sistema asignard
autométicamente un ndmero de radicado que se enviard al correo electrénico registrado en la opcidn Datos de
EEnT MNotificacién.

Ayudas

Continuar mas Tarde Para descartar el trimite actual, haga dic sobre el boton Anular Solicitud.

Video Tutorial
L
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8. Alingresar a la seccion “Datos administrativos”, el concesionario debera diligenciar la informacién
administrativa requerida con los datos de contacto de la persona natural a la cual se le otorgd la
concesion para prestar el servicio publico de radiodifusion sonora comercial. EI campo “Razén Social” al

nombre de la Eersona natural.

Datos Administrativos

Informacion Requerida
Datos Administrativos Tipo de Identificacion: CG-Cédula de Ciudadania

Datos Apoderado Nimero de identificacion:

Datos Emisoras
Razén Sodial:

Cargar Documentos
3 Nombre Comercial:
Datos de Notificacién

Correo Electronico:

Acciones
Radicar Solicitud Teléfono: + Teléfono 2:
Anular Solicitud Direccin:
ireccion: citar
Ayudas
Departamento: R - Municipio: : -l
Guardar

Continuar mas Tarde

Video Tutorial

#

Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
Edificio Murillo Toro Cra. 8a entre calles 12 y 13, Bogota, Colombia - Codigo Postal 111711

Teléfono Conmutador: +57(1) 344 34 60 - Linea Gratuita: 01-800-0814014
Horario de Atencion: Lunes a Viemnes 8:30 am - 4:30 pm

9. Enla seccion “Datos de apoderado” diligencie la informacion correspondiente, si es el caso que el
concesionario, desee actuar bajo esta figura.
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Informaciin Requerida
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10. Enla seccion “Datos Emisoras”, el sistema cargara automaticamente los datos de la emisora o0 emisoras
del concesionario que se encuentren vigentes indicando su codigo de expediente y mostrando para cada
una de ellas los pardmetros técnicos esenciales autorizados (frecuencia, distintivo).
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Informacién Requerida

Datos Emisoras

Datos Administrativos

Total Emisoras:
Datos Apoderado & otal Emisoras:

Codigo de Nombre de Tipo de emi I - Distinti
e == =

Cargar Documentos

Direccién de los I
= Departamento  Municipio

Datos de Notificacidn

Acciones

YYD

Radicar Solicitud

Anular Solicitud
Ayudas
Guardar

Continuar mas Tarde
Video Tutorial
W

Ministerio de Teenologias de Is Informacién y las Comunicaciones
Esiificio Murillo Toro Cra. 8a entre calles 12 y 13, Bogols, Colombia - Cédigo Postal H1711

Teléfono Conmutador: +57(1) 344 34 60 - Linea Gratuita: 01-200-0014014

Horario de Atencién: Lunes a Viemes 3:20 am - 4:30 pm.

11. En la seccion “Datos Emisoras” hacer clic sobre el simbolo de lapiz g para ingresar o modificar los
parametros técnicos no esenciales de la emisora:

Nombre: Nombre de la emisora
Tipo de emisora: Clasificacion en funcion de la orientacion de la programacion.

o Radiodifusion Sonora Comercial.
Direccion de los Estudios: en este campo el concesionario debera ingresar la direccion postal de
ubicacion del estudio principal de la emisora. Ejemplo (Carrera ## No. ## - ##).
Departamento y Municipio: en los cuales se ubica el estudio principal de la emisora y que esta
autorizado en la licencia de concesion o el area de servicio.
Teléfono y Email: Numero de teléfono fijo y/o mévil y correo electronico de la emisora.
Si la emisora se encuentra en arriendo, (APLICA SOLO PARA EMISORAS COMERCIALES) también
debera ingresar los datos del arrendatario y adjuntar los soportes correspondientes (como minimo se
sugiere adjuntar la primera pagina y las firmas del contrato).
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Cadigo de
Expediente:
Nombre:

Distintivo: Frecuencia: Clase:
Tipo Emisora; | SERVICIO DE RAODIFUSION SONORA COMERCIAL -

Direccion de los Estudios:

Departamento; ! Munidpio:
Teléfono: Teléfono
2:

Emiail: * {Emisora en Arriendo? ® s Owo
Tipo de Documento: ** Nimero de Documento: ¥
Nombre: * Contrato de o 2

Arrendamiento: -

12. En la seccion “Cargar Documentos” el concesionario debera adjuntar los documentos soporte para
hacer el registro y actualizacion de la informacion de manera correcta.
Tenga en cuenta que los archivos no pueden superar los 25 MB y deben estar en alguno de los siguientes
formatos: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .jpg, .tif, .zip, .rar o .csv

o Copia del RUT.

o Documento de identificacion.

o Poder otorgado al Apoderado para actuar en nombre de quien solicita el Registro TIC (Cuando
Aplique).
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Cargar Documentos Solicitados

Informacién Requerida

Datos Administrativos

Datos Apoderado Documentao Requerido iDoc. Adjunto?
Copia del RUT

Datos Emisoras &7 Copiadel®

£ Documento de Identificacién

Cargar Documentos
£?  Poder otorgado al Apederado para actuar en nembre de gquien solicita el Registra TIC [Cuando Aplique)

Datos de Notificacion

Acciones
Radicar Solicitud Total: 3
Anular Solicitud
Ayudas INFORMACION IMPORTANTE
Guardar Estimado usuario, recuerde que el tamafio total de los archivos no
Continuar mas Tarde puede superar los 25 MB y los formatos permitidos son los

. - siguientes: .doc, .docx, .xls, .xlsx, .pdf, .jpg, .tif, .zip, .rar o .csv.

&

13. Ingrese a la seccién “Datos de Notificacion”, aqui debera digitar la direccion electronica a donde desee
que el MinTIC le haga llegar informacion referente al tramite del Registro Unico de TIC de Radiodifusion
Sonora. Recuerde que, si esta informacién esta errada o desactualizada, no recibira la respuesta
pertinente al tramite.
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Datos de Envio de Comunicaciones

Informacién Requerida

Datos Administrativos &

Datos Apoderado @& Sefior usuario: En esta seccién deberd ingresar un correo electrénico, medio por el cual el
@ MinTIC realizara el envio de comunicacienes referentes al tramite y el certificado
Datos Emisoras de Registro de TIC de Radiodifusién Sonora.

Cargar Documentos [

Datos de Notificacién

Acciones

Email: = Confirmar Email:

Radicar Solicitud
Anular Salicitud
Ayudas
Guardar
Continuar mas Tarde

Video Tutorial
A

14. Una vez haya ingresado los datos de Notificacion y cargado los documentos, se visualizara el icono de
aprobacion ( ® ) al frente de cada seccion del formulario. Seguidamente debera dar clic en la opcién
‘Radicar Solicitud”. La plataforma le indicara que, al correo electronico registrado para notificacién le
llegara el numero de radicado de su tramite con el cual podra realizar seguimiento al mismo.
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Datos de Envio de Comunicaciones

Informacion Requerida

Datos Administrativos &

Datos Apoderado & Sefior usuario: En esta seccién deberd ingresar un correo electrdnico, medio por el cual el
a MinTIC realizara el envio de comunicaciones referentes al tramite y el certificado

Datos Emisoras de Registro de TIC de Radiodifusién Sonora.

Cargar Documentos @
Email: = Confirmar Email:
Datos de Notificacion @

Accione
Radicar Solicitud

Anular Solicitud

Ayudas
Guardar
Continuar mas Tarde
Video Tutorial
w

Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
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C. Notas Finales

El Ministerio de TIC, verificara, validara y daréa repuesta. Si el tramite culmina exitosamente, al concesionario
se le expedira el Certificado de Incorporacion al Registro Unico de TIC de Radiodifusion Sonora, el cual se
remitira al correo electrénico suministrado en “Datos de Notificacion”.

En caso contrario se le enviara comunicacion con los requerimientos al tramite que el concesionario debera
subsanar a través de la plataforma del Registro Unico de TIC de Radiodifusién Sonora-RUTIC-RDS.

Adicionalmente en el sitio del tramite el concesionario encontrara como herramienta de apoyo en la
realizacion del Registro el “Video Tutorial Proceso de Registro y Actualizacién”, al cual podra acceder
mediante el siguiente boton Ol

Video tutorial Solicitud
de Usuario y Clave

Si tiene inconvenientes con el proceso de Registro TIC de Radiodifusion Sonora, por favor no dude en
reportarlo al correo electrénico minticresponde@mintic.gov.co, para ayudarlo en lo que corresponda.
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