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Guia rapida para el Registro de Proveedores en el SECOP Il

En esta guia rapida usted va a aprender cémo registrarse en el SECOP Il y cémo crear una cuenta
de Proveedor. Cuando tenga su cuenta creada podra participar en Procesos de Contratacion através
de la plataforma.
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A. Introducciéon

l. Que es SECOPII

Es la nueva version del SECOP, que le permite a Entidades Estatales y Proveedores hacer todo el
Proceso de Contratacion en linea.

El SECOP Il funciona como una plataforma transaccional con cuentas para las Entidades Estatales
y los Provweedores. Cada cuenta tiene unos usuarios asociados a ella. Desde sus cuentas las
Entidades Estatales crean, evallian y adjudican Procesos de Contratacion. Los Proveedores pueden
hacer comentarios a los Documentos del Proceso, presentar ofertas y seguir el proceso de seleccién
en linea.

Al usar el SECOP Il usted accede a mejor informacion y reduce los costos de contratar con el Estado.
Los Proveedores registrados reciben notificaciones autométicas de los Procesos de su interés y
entran a hacer parte de un Directorio en linea que puede ser consultado por todas las Entidades
Estatales registradas. Los costos de desplazamiento e impresiéon se reducen a cero, y el Proveedor
puede administrar la informaciéon de sus ofertas y contratos en un solo lugar.

Il. Tipos de usuarios

Existen dos tipos de usuario en el SECOP I, el usuario administrador y el usuario Proveedor:

e Usuario Administrador: Es el usuario que se encarga de crear y configurar la cuenta del
Proveedor en el SECOP Il. La configuracion comprende: i) autorizar el acceso por parte de
los usuarios a la cuenta del Proveedor; y (ii) administrar la biblioteca de documentos. El
usuario administrador es el primer usuario de la cuenta que debe registrarse en el SECOP
Il. Cada cuenta de Proveedor debe tener por lo menos un usuario administrador.

e Usuario Proveedor: Es el usuario que participa en los Procesos de Contratacién usando la
cuenta del Proveedor en el SECOP Il. Puede participar en cualquiera de las fases del
Proceso (por ejemplo, en la presentacion de obsernaciones, la presentacion de oferta,
Observaciones a los informes de evaluacién y en la gestion contractual). Para hacerlo,
primero debe registrarse y luego solicitar acceso al usuario administrador a la cuenta de la
empresa correspondiente.

NOTA: Si usted es una persona natural puede registrarse en el SECOP Il con una cuenta de un
Unico usuario. Es decir, usted cumple el rol de usuario administrador y Proveedor simultaneamente.

B. Registro a SECOP Il

I. Registro de usuarios

El registro de los usuarios tanto administradores como Proveedores es similar. Para crear su usuario
debe ingresar al link: https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx, y hacer clic en “Registro”
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SECOPII

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

@
PROVEEDORES
—
=
d

TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO

Buscar Proceso de Contrataci

lan anual de adquisiciones (PAA)

ENTRAR

&

SECOP II, plataforma transaccional para hacer el Proceso de Contratacio... 4

¥“ ENTRAR

RAZABILIDAD v/
TRANSPARENCIA v/

Olvidé el usuario

Olvidé la contraseria

EI SECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades
Estatales, obtienen informacién de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus
confratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil
conoce la forma como las Enfidades Estatales ejecutan el dinero de los confribuyentes para enfregar
bienes, obras y servicios alas personas.

Estaaccion lo lleva al formulario de registro de usuarios, en el cual debe diligenciar los campos de
informacién basica del usuario. Cuando termine, haga clic en “Continuar”.

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL

Plan anual de adquisiciones (PAA)

TIPO DE REGISTRO

Nombre y apellido : | VICTOR ALFONSO o
/‘ Manual
Pais : | COLOMEIA M ’
Nombre de la entidad : | F&F asociados o i
Correo electrénico :  victorsecop2+22@gmai com c
igetss  REGISTRO MANUAL
Cont
Nombre y apellido : | VICTOR ALFONSO =4
%o _—
Pregunta de seq Pais : | COLOMBIA W
Respuesta de se{ Mombre de la entidad : | F&F asociados 0
Telefono mavil de seg 5 a . .
Correo electronico : | victorsecop2+22@gmail.com =
Zona
Elige tu usuario : | victor_2018 RS
. uar
Contrasena: ssssessses * Confirmar ; | ssssssssnns .
Bueno (60%)
Pregunta de seguridad :  ,Cual es su numero de telefono? v e
Respuesta de seguridad : | 3102585654 e
Teléfono movil de seguridad : | +57 v 3102585654 =g
Zona horaria : | (UTC-05:00) Bogoeta, Lima, Quite ¥ |-
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1. El usuario debe indicar un correo electrénico al cual tenga acceso en el momento del registro.
Recomendamos que sea el institucional, teniendo en cuenta que SECOP II, envia notificaciones
de los procesos de contratacion de los que esté participando.

2. La contrasefia debe tener
especiales.

por lo menos 8 caracteres e incluir letras, nimeros y caracteres

3. La zona horaria debe ser configurada de acuerdo con la ubicacién del proveedor; sise trata de
un proveedor colombiano la zona horaria debe ser configurada como “(UTC-05:00) Bogota, lima,

Quito”

4. En el campo “Nombre de la Entidad” los usuarios Proveedores deben seleccionar de la lista
desplegable la cuenta del Proveedor a la que solicitara acceso.

NOTA: Siusted es una persona natural en el campo “Nombre de la Entidad” debe poner su nombre

y apellidos.

Ingrese a su correo electrénico para activar su registro como usuario haciendo clic en el link

correspondiente.

Activacion de su registro en ||||||||l||\H|HH

SECOP

Estimado (a) usuario (a)
Para completar el registrn-en SECOP Il debe activar su cu
Por favor siga el enlace:

https:/iformacion.secop.qov.co/Public/Users/ConfirmAcc
120f-45e0-9f67-430a6f3dcb20&CompanyCode=&Compa

(=i no puede hacer clic en el enlace copielo y péguelo en

Elenlace lo lleva a la pagina de ingreso al SECOF llen la
establecidos en el registro.

Una vez inicie su sesion usted podra:

Colombia Compra Eficiente

Activacion de su registro en || I‘"llll HHH
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Estimada (a) usuario (a)
Para completar el registro en SECOP |l debe activar su cuenta.

Por favor siga el enlace:

hitps:/formacion. secop.gov.co/Public/Users/ConfirmAccount/ConfirmAccount ?ConfirmationGuid=9695a752-
120f-4500-9f67-439a6f9dcb20&CompanyCode=&CompanyMName=F&F asociados

= Solicitar asociar su usuario a Entidad Estatal/Proveedor;

= Registrar un Proveedor;
« Buscar Procesos de Contratacidn;

= Configurar sus dreas de intereses y buscar oportunidades de negocio;

« Administrar su informacién personal;

= Consultar la ayuda en linea y los manuales del SECOP I

— Mesa de Ayuda, Lunes a Viemes 7:00 a.m. - 7:00 p.m. Sabado 8:00 a.m. - 12:00 p.m. Linea Nacional

018000-52-0808 | En Bopoté T45-8788 soporte@isecop. o

ov.00

Escriba su usuario y contrasefia y haga clic en el botén “Entrar”.
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ENTRAR

& felipruiz17

Olvidé el usuario

Olvidé la contrasefia

Il. Documentos requeridos parael registro

Para poder crear la cuenta de Proveedor en el SECOP II, usted debe tener disponibles los siguientes
documentos.

1. Certificado de existenciay representacion legal o su cédula si es persona natural.

Formato de experiencia.

3. Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el
representante legal con notas.

4. Certificado capacidad financiera y organizacional.

5. RUP (Opcional).

N

Puede descargar formatos para el certificado de experiencia e indicadores de capacidad financiera
y organizacional desde el siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-
compradores-y-proveedores-del-secop-ii en la seccién “Formatos”, “Proveedores”.

Si usted es una persona natural no obligada a llevar contabilidad puede adjuntar una constancia
indicando esta situacion como equivalente a los estados financieros e indicadores de capacidad
financiera y organizacional. O si es una Entidad Sin Animo de Lucro, puede adjuntar el formato de
indicadores de Entidades Sin animo de lucro como este equivalente.

NOTA: Una vez anexe los documentos y finalice el registro de la cuenta de Proveedor, su cuenta
queda activa en SECOP Il. Por lo cual, estos documentos son visibles para los usuarios que tienen
acceso a una cuenta (Entidad Estatal y/o Proveedor) a través del Directorio SECOP. Si considera
gue su informacion tiene caracter de confidencialidad anexe en los campos requeridos para los
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documentos una constancia manifestando esta situacién o incluya en los documentos una marca de
agua indicando el uso exclusivo para SECOP II.

En todo caso, estos documentos son requeridos Unicamente para el registro de la cuenta de
Proveedor en SECOP Il y no remplazan los solicitados por las Entidades Estatales para participar

en un proceso de contratacion.

M. Registro de la cuentadel Proveedor

Cuando ingresa su usuario y contrasefia, SECOP Il le muestra la tercera seccién del formulario
“Crear o solicitar acceso a una Entidad”. Como usuario administrador, debe proceder con la creacion
de la cuenta.

Ingrese el Nombre y NIT de su Cuenta Proveedor y haga clic en “Validar". SECOP Il le indicara que
no ha sido encontrada ninguna Entidad Estatal y por tanto puede continuar con la creacion de esa
cuenta. Haga clic en “Registrar Entidad”.

1] 15
Eokoria Comprn Fcerie .

Buscar por proceso Mend

T D

VALIDAR S| MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Enfidad :  COLOMBIA vt
Hombre dela Entidad: Agenca dal Esoectn

NT:

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : COLOMEIA v |
Nombre de la Entidad : | CREATIVE GROUP S.A.S

NIT

Validar de nuevo

No ha sido encontrada ninguna Entida i : He busqueda.Puede registrar la entidad
Reqgistrar Entidad
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En Tipo seleccione “Proveedor”, en area de negocio “Privado” y luego escoja el tipo de organizacion
que le corresponde (por ejemplo, persona natural, sociedad por acciones simplificada, sociedad de
responsabilidad limitada, Entidad Sin Animo de Lucro, etc.). Luego haga clic en “Generar formulario”.

e

eens

Buscar por proceso  Mend ¥

1. Registrar usuario + N 2. Confirmar Registro + M 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD

Pais: | COLOVBIA
Tipo Proveedor
Area de negocio de la Entidad

Tipo de organizacion: Pais: COLOMBIA y

Tipo Proveedor v

Area de negocio de la Entidad FPrivad v
Generar formulario
Tipo de organizacién: Sociedad Andnima Ablerta colomblana v

SECORP Il le muestra el formulario para diligenciar los datos generales y la informacion de contacto
de la cuenta de Proveedor. Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Enel campo “Nombre de la Entidad Estatal”, escriba el nombre con el que esta legalmente
constituida su cuenta Proveedor.

e En “Nombre Abreviado” escriba un nombre corto o las siglas (por ejemplo, SENA).
Recomendamos que lo escriba en mayuUsculas.

e En “Nit”, escriba el niumero sin cédigo de verificacion.
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Identificacion de la Entidad

Nombre de la Entidad DADU CREATIVE GROUP |*

Nombre abreviado DADU CREATIVE GROUP |

T 1425952785 |=

Informacion General

Mipyme () i ® No *

Régimen tributario | Régimen comuin v

e En el campo de ubicacion haga clic en la lupa para seleccionar ciudad o municipio en donde
estan las oficinas de la cuenta Proveedor.

e Al*“Correo electrénico para notificaciones SECOP” llegaran todos los mensajes o alertas que
el SECOP Il envia a la cuenta Proveedor.

e La informacion financiera es opcional.
e En el campo Representante legal ingrese los datos, son campos obligatorios.

Tenga en cuenta, diligenciar todos los campos marcados con asterisco rojo.
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Pais COLOMBIA
Ubicacién CO-DC-11001 - Bogoté D
Departamento: Disirito Capital de Bogota
Municipio: Bogota
Direceién cale 142 A 13 C-50
Cadige postal

Correo énico de la oficina m

Teléfono de oficina 5206509

Fax de oficina

Pagina web
— Correo electrnico para notificaciones SECOP Il fit10@nhotmai.com
— Link facebook
———— Link linkedin
———
Link youtube
L e Link twitter
= Informacién Financiera
e .
Informacién financiera Ao Afiofiscal  Patrimonio  Activo comriente  Activo fotal  Pasivo corriente  Pasivo total  Utilidad operacional  Gastos de intereses,
Foras e
= pm Mo existen cumptan con bsqueda
=] Agregar
— Nombre de la entidad bancaria
s Nimero de cuenta
———— Tipo de cuenta bancaria | Selectione v
\..\
— "Representante Legal (Informacién obligatoria)

Identificacion
Nombre y Apellido
Domicilio

Nacionalidad

En la seccion “Anexar documentos”, el usuario administrador debe adjuntar los documentos
mencionados previamente (seccion “Documentos requerido para el registro”). Los documentos son
obligatorios. Para Anexar un documento haga clic en “Anexar documento”.
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Anexar documentos

Documento
Falta el documento Ho Anexar documento
ional. Desca F: si Anexar documento
a llevar contabildad,
pilbiico yio pri F si Anexar documento
ECOF Il
Estados financieros auditados a 31 aiio anterior suscri es Falta el documento si Anexar documento

persona natural no obligada a llevar contabildad,
Provesdores” del SECOP Il
Fs si Anexar documents

Puisando en Finizar esté de acuerdo con Téminos ¥ condiciones de EI

ia
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SECOP Il le muestra una ventana emergente para cargar el documento. Haga clic en “Buscar
Documentos”

8 Seguro | https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/DocumentAlternateUpload/Singlelndude?storageType=File&call...

| ANEXAR DOCUMENTO

0En caso de tener problemas con &l proceso de carga, utilice 1 pagina allemnativa

Buscar documento

Mo hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrasire el documento a la ventana para anexarlo.

Anexar Cermar

Consulte |z lista de tipos de archivos no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

« Converlir los documentos a formato PDF.

« Comprimir €l iamafic del documento (por ejemplo zip)

« Cargar los documentes desde una ubicacion localizada en su computador, en caso confrario el tiempo de carga puede ser superior al nermal.
« Definir en loz documentos el drea de impresidn

» Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

X
R .cione el documento que va

1} » DOCUMENTOS REGISTRO v & | | Buscar en DOCUMENTOS REG.. a ingresar. El SECOP Il le
Organizar ¥ Nueva carpeta ) =y [ @ permite cargar todo t|p0 de
. Favoritos A Nombre Fecha de modifica.. Tipo documentos excepto IOS
!4 Descargas [¢] CERTIFICADO DE EXPERIENCIA 03/02/2017 5229 p... Documento L. . )
I Escritorio [4] ESTADOS FINANCIEROS A 31 DE DICIEM...  03/02/2017 529 p... Documento siguientes: -dev .glf, Jar, .bat,
<5 Sitios recientes [#] EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL  03/02/2017 5:29 p... Documento 1tf, .thmx, .exe, .bat, .odt, .dot,
[#] INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIE..  03/02/2017 5:29 p... Documento .
@, OneDrive [ [¢] RUP 03/02/2017 529 p... Documento 'glf' 1z ’ 'bmp' 'emf’ -em I'
.gsheet, .gz, .isz, .jpe, .0Xxps,
& Este equipo
i .p7z, .ppsx, .ppt, .dll, .txt, .xIsb,
I Documentos glf, pth
14 Downloads
& Imagenes
& Misica
i ll B >
Nombre:  RUP V| |Todos los archivos v ‘
Abrir Iv ‘ Cancelar ‘

Ubique el documento en su computador, luego haga clic en “Anexar” y “Cerrar”.
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& Seguro | https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/Docume lternateUpload/Singleinclude?storageType=

ANEXAR DOCUMENTO

@En caso de tener problemas con el proceso de carga, ufilice 13 pagina alternativa

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Progreso

Experiencia - Proveedor.docx Experiencia - Proveedor.docx DOCUMENTO ANEXD

Anexar Cemar

Consulie la lista de tipos de archives no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

Convertir los documentos a formato PDF.

Comprimir el tamafie del documento (por ejemplo _zip).
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en case conirario el fiempo de carga puede ser superior al normal

Definir en los documentos el drea de impresion
Proteger documentos confidenciales asignande una contrazefia.

Cuando termine de adjuntar los documentos haga clic en “Finalizar”.

Anexar documentos

Documento Nombre del documento <Es obligatorio?

RUP Falta el documento No Anexar documento
Certificado con 0s indicadores de financiera y Descérguelo de |a seccion “Enlaces de Capacidad financiera y si Borrar documento
interés para Proveedores” del SECOP || Si usted &2 persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte la organizacional -

misma constancia que uso como equivalente de los estados financieros. Proveedor.docx

La lista de contratos gue acrediten su experiencia con el sector plblico y/o privado. Descargue el formato con el Experiencia - Proveedor docx si Borrar documento
certificado de la seccién “Enlaces de interés para Proveedores™ en |a pagina del SECOP Il

Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anferior suscritos por el representante legal con notas. Estados financieros - Si Borrar documento
Si usted es persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte la constancia gue encuentra en los Proveedor.docx

“Enlaces de interés para Proveedores” del SECOP ||

Identificacion de las personas naturales. Certificado de existencia y Si Borrar documento

representacion legal -
Proveedores. docx

Finalizar

Pulsando en Finalizar esta de acuerdo con T&rminos y cc

SECORP Il le confirma la creacion de la cuenta. “haga clic aqui para continuar”.
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Buscar por proceso Mend ~

Confirmacion de registro de la Entidad

Para actualizar el registro concluya la sesion
Felicitaciones sebastian oslor

Ministerio de Comercio con el NIT 1032387714 creada

Su usuarno €5 el usuario administrador, usted puade administrar la informacion de su Entidad y dar acceso a nuevos usuanos
Lo que necesita saber

a chic aqui para continuar >

Con esto termina el registro de la Cuenta Proveedor y usted ya puede ingresar a la plataforma.

Bisqueda ¥  Misprocesos ¥  Meni ¥ ra

sonamscee B
Escritorio

OPORTUNIDADES

ldge pigna: 12001307 Ayuda @
RECIENTES
No se han encontrado
ULTIMA S OFERTAS
No s2 han encontrado Sugerencias SECOP E' I T e R -
para activaro, Después e a actvacicn i Gsponblkiad Gl ser s
- Ya estd asociado a una empresa
> Sies necesario, para soketar acceso 2 oira empresa, pueds i a Configuraciones del Usuari » Mis regiros
Colombia Compra Eficiente informa que e ambiente de formacién no estard disponible Mensajes Todos =
el jueves 19 de enero desde las 11:00 a.m. hasta las 11:15 a.m.
Sin mensajes
Mas informacion
. Oportunidades de negocio Recibidas

Sin oportunidades

©2014 Vortal Térmunos deuso  Politica o privacidad  Normatva 2 | Espaiiol (Colombaa) ¥

018000.52.0808  Weekdays 9 amto 7 pm
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C. Solicitud de accesos de usuario

l. Solicitud de acceso de un usuario Proveedor ala cuenta.

Luego de realizar su registro como usuario Proveedor, usted debe solicitar acceso a la cuenta de la
gue empresa en la que trabaja. EI SECOP Il habilita la tercera seccion del formulario de registro
“Crear o solicitar acceso a una Entidad”, para que usted ingrese el nombre de la cuenta de Proveedor
a la que quiere solicitar acceso.

Escriba el nombre completo de la cuenta de Proveedor en el campo correspondiente. Cuando el
SECORP Il encuentra la cuenta, le muestra “Solicitud de acceso”. Haga clic ahi y luego en “Finalizar”.
Cuando el usuario administrador acepte su solicitud de acceso, recibird un correo de confirmacién
del SECORP Il indicandole que ya puede actuar como Proveedor desde la cuenta.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co
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Buscar Q
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1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

d de pagina: 14008302 Ayuda (B

Pais de mi Entidad : COLOMBIA

Nombre de la Entidad : GRUPQ EMPRESARIAL Y DE SUMINISTROS

NIT :
Validar de nuevo

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

GRUPO EMPRESARIAL Y DE SUMINISTROS SAS
Bt El COLOMBIA NIT: 900987654

Solicitud de acceso

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

GRUPO EMPRESARIAL Y DE SUMINISTROS SAS
Lol COLOMBIA NIT: 900987654

ud de acceso ‘

© 2014 Vortal {&minos de uso

L [l a2 e s .
PROVEEDOR ING ¥

Buscar Q

Colombia Compra Eficiente

Blsgueda ¥ Mis procesos ¥ Meni ¥ Ira

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI Ml ENTIDAD YA EXISTE

a 0 piginaz: 14000302 Ayuda (2

Pais de mi Entidad :  COLOMBIA
Nombre de la Entidad : GRUPQ EMPRESARIAL Y DE SUMINISTROS

NIT @
Validar de nuevo

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

GRUPQ EMPRESARIAL Y DE SUMINISTROS SAS
bl COLOMBIA NIT: 900987654

Solicitud de acceso

Finalizar

©2014 Vorlal Téminos de use  Politica de privacidad  Normativa  Ayuda | Espail (Golombia) v
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SECORP I, permite que un usuario pueda actuar en mas de una cuenta (usted puede pertenecer a
las cuentas de varias empresas 0 a la cuenta suempresa y de un consorcio o unién temporal creado
a través del SECOP II). Si usted ya esta asociado a una cuenta, pero necesita solicitar acceso a
otras cuentas, ingrese al SECOP Il con su usuario y contrasefia, haga clic en laimagen de usuario
de la esquina superior derecha de la pantalla de acceso, y luego en” Configuraciones del usuario”.

I

utc-5
Colombia Compra Eficente PROVEEDOR INC ¥

Mis procesos ¥ - -
& Configuraciones del

Escritorio -
usuana

OPORTUNIDADES
RECIENTES

Blsqueda ¥

£} Configuracion Entidad
Sugerencias SECOP Estatal / Proveedor

ULTIMAS OFERTAS
Colombia Compra Eficiente no tiene programados a la fecha

1|LUZ MARINA SALA

2 Ab mantenimientos preventivos al SECOP II.
2|SERGIO_1
3 lIntuicion
4 |Oferta Jennifer
5 |Nataly Fajardo by
6|COTIZACION_SIP_

Programe sus actividades en la plataforma con tiempo.

®Oo © ® ® e

Ver mas

MESA DE e Soporte 1éenico Chat en linea PQRSD | FUNDACION
p— — u GILBERTO ALZATE
b D18 08 -
Y | togacic | SERVICIO 18 B AVENDANO - o)
para acceder ) ~
o0 /L\;. ayuda Invitacion a presentar una oferta al procese CD-2018-006
= - EE' [/|FUNDACION 7 dias d anscurrido

Haga clic en “Mis registros” y luego en “Nuevo registro”.

i 0 uTC -5

[ VAN 5]

Colombia Compra Eficente: PROVEEDOR INCG »
Bisqueda ¥  Misprocesos ¥  Mena v IS - Buscar Q

e=zore — Configuraciones de Perfil d de pagina: 14005382 Ayuda (B

ES Mis datos de usuario

Estado de las solicitudes de registro

288 Mis registros Below is the list of all your memberships and corresponding status.
NIT Entidad Estatal/Proveedor  Fecha de solicitud Fecha de aceptacion Estado

CCES0S del Usuarno

1247687687 Rojas Giluentes SAS 1110/2016 10:55:47 AM ((UTC-0500) Bogors, Lim=, 1111072016 10.55:47 AM (@wrc-05.00) tms  Aceptado
E Términos y condiciones de uso GQuio) F

Muevo regisiro

SECORP II, habilita una ventana emergente para buscar el Proveedor al que desee solicitar acceso.
Recuerde diligenciar el nombre completo de la cuenta Proveedor o el Nit, haga clic en “Buscar’ y
luego hacer clic en “Solicitar’

Tal. (+57 1) 795 G600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Pizo 17 » Bogotd - Colombia
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NOTA: Recuerde que solo tendra acceso a la cuenta hasta que el usuario administrador acepte su
solicitud.

Solicitar nuevo registro

@ Buscar por nombre de la Entidad Estatal/Proveedor o numero del NIT
Busqueda rapida

Buscar HE&H

Cancelary cerrar Buscar

Entidad Estatal/Proveedor

H&H Asociados

Il. Aceptar solicitudes de acceso de usuarios

Como usuario administrador, usted es responsable de dar acceso a los usuarios Proveedores que
soliciten acceso a la cuenta. Debe revisar cuidadosamente sus datos para asegurarse de que estan
autorizados a participar en los Procesos de Contratacion a nombre de su empresa. Para consultar
las solicitudes de acceso a la cuenta, haga clic en la imagen de usuario -ubicada en la esquina
superior derecha de la pantalla de acceso- y seleccione “Configuracion de la Entidad
Estatal/Proveedor”

También puede ver las solicitudes de acceso pendientes en el escritorio del SECOP L.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

www.colombiacompra.go
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Colombia Compra Efciente PROVEEDOR INC W .

Blsqueda * Mis procesos ¥ Ment ¥ Ira

Configuraciones del

Escritorio -
usuana

OPORTUNIDADE S
RECIENTES

Configuracion Entidad
SugerenclasiSECOR : Estatal / Proveedor

ULTIMAS OFERTAS
Colombia Compra Eficiente no tiene programados a la fecha

1|LUZ MARINA SALA.

1 mantenimientos preventivos al SECOP .
2 |SERGIO_1

3 |Intuicién

4 |Oferta Jennifer..

ame sus actividades en |a plataforma con tiempo.
5 |Nataly Fajardo Programe sus actividades en la plataforma con tiempo.

B [COTIZACION_SIP_
e @ @ @ Invitacion'a presentar uria ofeffa al procéso’CD2015-007
MESA DE Soporte téonico Chat en linea [ FUNDACION
[~y S C D GILBERTQ ALZATE
| Hagacic | ERVICI AVENDANO
para accader - ~
ala ayuda Invitacion a presentar una oferta al procese CD-2018-008

[/ FUNDACION 7

SECOP I, habilita un menu para la configuracion de la Entidad Estatal. Haga clic en “Administracién
de usuarios” y luego en “Aceptar Acceso’

° uTC-5
il 2
Colombia Compra Eicente PROVEEDOR INC ¥

Blsqueda ¥  Misprocesos ¥  Mend v [EY - Buscar Q
Escrtorio —» Ci i6n Entidad 4 de pagina:: 14005200 Ayuda @
ES Datos de la Entidad Estatal/Proveedor Olfimas modificaciones  Todos los usuarios  Activo | Seleccione -
Wy Areas de interés Blisgueda de usuarios
¥ Configuracién Entidad Estatal / Proveedor o e )
& Administracién de usuarios
¢ Recomendaciones (no disponible) Utimas modificaciones
K Bivlioteca de documentes Nombre Correo electrénico Fecha de registro Acceso a la cuenta Ultima actualizacién de estado  Usuario
9% suscripcion a nouficaciones KATHERINE Kormacion.cce@gmailcom  01/08/2017 105411 Pendiente 1710412018 03:34:08 PM Activo Ediar  Detalle
MURILLO AM 0 08:00) Bogo, Lima, Qo)
GOMEZ Bogots, Lim, Quio)
Carolina E formacion.cce17@gmailcom  11/10/2016 10:45:33  Aceptado 22 dias de tiempo transcurrido Activo Ediar  Detalle
Al o (260372018 08.27:18 A 500)
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear usuarios (ttimas modificaciones Hewramientas no esta disponible.
Aceplar acceso Todos

Rechazar acceso
Cancelar acceso
Revertir rechazo d

OPCIONES

Acepiar acceso
Fechazar acceso
Cancelar acceso
Fevertir rechazo del acceso

Tal. (+57 1) 795 G600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Pizo 17 » Bogotd - Colombia
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SECORP Il le muestra lalista de usuarios que han solicitado acceso a la cuenta de la Entidad. Verifique

que la Entidad los autoriza y que la informacién diligenciada es veraz. Luego seleccione el usuario y
haga clic en “Aceptar acceso”.

Colombia Compra Eficents

=2 uTC -5 .
PROVEEDOR INC ¥
Blusqueda ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ Ira - Q,
Escritoria —* Configuracién Enfidad EstatallProvesdor —+ Adminisiracion de usuaros — ACEPLAr usuarios de pigin: 4100 Ayuda (D
@© volver
ACEPTAR USUARIOS
Busqueda de usuarios
(Blisqueda avanzada)
Accesos disponibles para aceptar
Nombre Correo electrénico Fecha de registro Acceso a la cuenta Uitima actualizacion de estado Usuario
KATHERINE MURILLO GOMEZ Klormacion.cce@gmail.com 01/08/2017 10:54 AM Pendiente 17/04/2018 03:34 PM Activo Detalle

@ volver

Aceptar acceso |

NOTA: Recuerde que de preferencia los usuarios deben estar registrados con su correo institucional,
pues alli recibiran las notificaciones sobre los Procesos de Contratacion de los que son responsables.

Tel. (+57 1) 795 6800 = Carrera 7 Nao. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

www.colombiacompra.go




Fecha de actualizacién: 21 de agosto de 2019 N

R A

Colombia Comprq Eficiente

Mesade servicio

Comuniquese con la mesa de senicio para resolver cualquier inquietud o dirjase al Minisitio del
SECORP Il para acceder a méas informacion.

MESA
DE SERVICIO

La Mesa de Servicio ofrece canales de atencién que son
gestionados directamente por Colombia Compra Eficiente.

Solucion  Agentevirtual ~ Canalweb  Lineaen Bogotd Linea Nacional
en linea JOTA PQRSD 7456788 018000 520808

Tol. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia




