
Convocatoria 668 
FORTALECIMIENTO DE LA 

CIBERSEGURIDAD EN 

INSTITUCIONES DEL ESTADO 

DESCARGA E INSTALACION DEL APLICATIVO 

PARA REGISTRO DE PROYECTOS 



Colciencias usa distintos aplicativos para el registro de proyectos, en esta 
convocatoria se usará el Sistema Integrado de Gestión de Proyectos 

(SIGP),el cual requiere de una máquina virtual en Java y un Formulario 
digital. 

A continuación se describe el proceso para descargar e instalar el 
aplicativo SIGP 

DESCARGA E INSTALACION DEL 
APLICATIVO PARA REGISTRO 

DE PROYECTOS 



Ingresar a la página web de Colciencias: 
http://www.colciencias.gov.co/ 

Hacer clic en “formularios” 

Hacer clic en “Guía de Instalación del 
Formulario para la Presentación de 
Programas y Proyectos” y seguir los pasos. 

http://www.colciencias.gov.co/


En la guía, los primeros dos pasos están relacionados con la descarga e 
instalación de la máquina virtual, archivo que está en el numeral 4 de la pagina 
de Colciencias.  

ACLARACIONES SOBRE LA GUÍA 



En el punto 3 se menciona el archivo “formulario_proyectos_programas.zip” el 
cual se encuentra en el link “ Programa de Instalación del formulario para la 
Presentación de Programas y Proyectos”  de la pagina de Colciencias 

ACLARACIONES SOBRE LA GUÍA 



Para mayor información, 

comunicarse con: 

Centro de Contacto 

Teléfono: (+57 - 1) 6258480 Extensión 2081 

Línea gratuita nacional: 018000 914446 

contacto@colciencias.gov.co 

 

mailto:contacto@colciencias.gov.co


Convocatoria 668 
FORTALECIMIENTO DE LA 

CIBERSEGURIDAD EN 

INSTITUCIONES DEL ESTADO 

REGISTRO DEL PROYECTO EN EL APLICATIVO 

SIGP 



Una vez el aplicativo SIGP ha sido instalado en su computador, no necesita conexión 
a internet solo hasta el momento en que desee enviar el proyecto. 

Cada vez que realice un cambio de información en el aplicativo, seleccionar el 
icono para guardar cambios. 

Este icono inserta campos adicionales cuando sea necesario, por ejemplo: 
Entidades, Palabras Clave, Tipo de personal, etc.  

El sistema SIGP registra cada proyecto con un número de aplicación distinto. Por tanto, 
si la entidad ejecutora/beneficiaria desea participar en mas de un proyecto, debe 
diligenciar el formulario nuevamente por cada proyecto.. 

 Este es un instructivo para el manejo de aplicativo Sistema Integral de Gestión de 
Proyectos-SIGP, a continuación se presentan recomendaciones generales para el 

diligenciamiento del formulario digital. 

Recuerde que: 

Si tiene dudas acerca de los datos que debe ingresar en cada sección, haga 
clic sobre icono para ver una descripción detallada. 



Iniciar el programa “formulario V2” y 
hacer clic en Entidad->Generalidades 

Registrar toda la información 
acerca de la empresa(s), 
incluyendo los campos de 
Representante legal, Contactos, 
Clasificación, Adicional, y Capital. 



Luego, hacer clic en Proyectos-> 
Nuevo Proyecto 

Digitar Título y Elegir la convocatoria 668  

Una vez se da clic en aceptar, se 
modifica el formulario y queda con 5 
pasos de parametrización 



Nuevamente hacer clic en 
Entidad->Productos/Servicios 

 
Seleccionar la empresa y completar 

la información correspondiente 
 

Acceder al menú entidad->grupos  

 
Esta sección corresponde a los grupos de 
investigación registrados en GrupLac.  
Completar la información de acuerdo al 
siguiente cuadro. 

 



Acceder al menú Proyectos-> 
Generalidades 

 
Seleccionar  la entidad ejecutora, la 
convocatoria, el Programa Nacional, el 
tipo de financiación, el parámetro de 
temporalidad y el lugar de ejecución del 
evento 

 



Hacer clic en Proyectos-> 
Descripciones. 

 
Llenar la información de las 16 
descripciones siguiendo los detalles 
mencionados en el cuadro blanco.   

 

 
El plan de negocios se deberá adjuntar 
después del envío del proyecto en la 

pagina de “requisitos mínimos” 
 



Ir a Proyectos->Rol Entidades 

Ir a Proyectos->Palabras Clave 

Seleccionar el Rol(Beneficiario, Ejecutor) 
según corresponda. 

Registrar hasta 6 términos que considere 
convenientes para identificar las temáticas 
de la propuesta. 



Seleccionar Proyectos-> 
Cronograma 

Escribir las actividades 
planificadas ya sea por días, 
semanas o meses, esto 
depende del periodo de 
tiempo elegido en la 
pestaña Proyectos-> 
generalidades. 

si seleccionó días debe digitar la 
fecha (DD/MM/AAAA), si seleccionó meses o 
semanas debe ingresar dígitos numéricos. 



Ingresar a Personal-> tipo personal  

Seleccionar el tipo de personal vinculado al proyecto y 
la cantidad de personas por cada tipo. Posteriormente 

se solicitaran los detalles del personal  



Ingresar a Personal-> 
Generalidades 

Diligenciar la información solicitada, y especificar la 
función  de cada persona dentro del proyecto 



• Diligenciar el monto correspondiente ya sea como contrapartida o financiación 
para los rubros pertinentes de acuerdo a las necesidades del proyecto y los 
rubros financiables por Colciencias-Mintic (es decir, no todos los rubros tienen 
que ser diligenciados). 

• Tener en cuenta el monto máximo de financiación por rubro (cuando aplique) 
especificado en los términos de referencia. 

• Asegurarse de llenar la descripción y justificación de  cada rubro antes de 
introducir los valores. 

• En la pestaña Presupuestos, la única opción que se diligencia es “Rubros”, las 
otras opciones son solo de visualización.  

• No dejar filas dentro del rubro con valores en cero si estas filas no van a ser 
usadas (ver ejemplo en las diapositivas siguientes). 

• Cada vez que termine de diligenciar un rubro, guarde los cambios y compruebe 
que el rubro mantenga las modificaciones realizadas. 

Presupuesto 

Esta es la etapa donde surgen la mayoría de problemas con el 
aplicativo y donde hay mas dudas de parte del usuario, así que por 

favor tener en cuenta: 



En segundo lugar, proporcionar 
la información solicitada en la 

parte superior  
En primer lugar, elegir el 

rubro a diligenciar  

Finalmente, digitar las cifras 
correspondientes y seleccionar las 

entidades que aportan la 
contrapartida o el financiamiento 



Ejemplo de error en el registro de los rubros 



Hacer Clic en Reportes-> Validar y 
Enviar 

Validar los datos 

Si el proyecto no presenta errores, se 
mostrará el mensaje de validación. Si la 

propuesta presenta equivocaciones en su 
registro, el programa indicará en que sección 

del formulario se encuentran la fallas 

Aceptar los términos y condiciones 



Para enviar el proyecto, 
se solicita crear una 

contraseña y 
confirmarla. Ésta será 
usada en la pagina de 
requisitos mínimos. Hacer clic en Enviar 

La opción URL principal está 
seleccionada como predefinida. 
En caso de encontrar problemas 
con el envío del proyecto, usar la 

URL alterna 



Deberá aparecer un mensaje similar a este, 
donde confirma el envío exitoso del proyecto 



Requisitos Mínimos 

El envío de los requisitos mínimos es el ultimo paso para la inscripción 
del proyecto. Allí se anexan todos los documentos obligatorios 

generando un certificado de requisitos mínimos, sin este certificado no 
se dará por culminado satisfactoriamente el proceso de inscripción del 

proyecto. A continuación se detalla el proceso de  envío de los 
requisitos mínimos  

Una vez se ha 
enviado el proyecto,  
hacer clic en el 
botón de “Adjuntar 
Documentos de 
Requisito”. 



En Proyecto, digite el 
número de 

confirmación de 5 
dígitos. 

Digitar la contraseña 
previamente creada 

en el formulario 

El formulario abrirá una pagina en su explorador 
(http://201.234.78.164:7777/portal/ ) donde deberá registrarse 



Adjuntar todos los 
documentos marcados con 

un asterisco (*) 

El plan de negocios 
se adjunta en el 

numeral 6, con los 
contenidos de 

acuerdo al anexo no. 
8 

Documentación 
adicional como: tablas, 
fórmulas,  gráficas, etc, 

adjúntelas como un 
solo archivo .ZIP en 

“otros adjuntos” 

Cuando la documentación 
esté lista, hacer clic en 
“generar certificado de 

requisitos” 



Documento.doc 

Ejemplo de Certificado de Requisitos Mínimos 



Para mayor información, 

comunicarse con: 

Centro de Contacto 

Teléfono: (+57 - 1) 6258480 Extensión 2081 

Línea gratuita nacional: 018000 914446 

contacto@colciencias.gov.co 

 

mailto:contacto@colciencias.gov.co


GrupLac 

A través de la aplicación GrupLAC se busca que los usuarios puedan registrar la  
información de sus grupos de investigación e identificar quiénes son sus  
investigadores, áreas de investigación, productos en desarrollo o que han  
desarrollado, los proyectos y las líneas de investigación a las que se dedican. 

La Aplicación de GrupLAC tiene como finalidad, construir una base informática  
completa y organizada, en donde se puedan observar y encontrar todos los  
investigadores que se tienen en el país, conocer las áreas de trabajo y sectores de  
aplicación de cada uno de estos grupos, y de esta manera generar estadísticas  
que permitan establecer los indicadores de la capacidad científica, tecnológica y  
de innovación que tiene el paí 


