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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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213.21 B CONCEPTOS
231.21.03 1  Conceptos Emindos
’ Solicitudes X Esta sene documental, posee allo conlenido de informacidn aficial que se|
convertird en el futuro en valiosa fuente para la investigacion mstonca. y ef
- Comunicaciones 5 5 X X control pdlitico y ciudadano, por tal motivo debe ser conservado en su|
tolahidad y al terminar los tiempos de retencién, ser transferido al archivol
. Informes o conceptos X historico de la nacién
- Respuestas X
. Testigo documental / referencias cruzadas X
213 25 - CONVENIOS DEL CODIGO POSTAL DE LA REPUBLICA DE
COLOMBIA
«  Manual de cédigo postal X
- Estudios X
- Asignacion de zonas poslales X
- Comunicacianes X
- Resoluciones y decretos X
. Aclas de seguimiento X Ei contenido de esta agrupacion, puede conlener informacion cen
5 5 X caracleristicas unicas para investigacion. razén por la cual se conservara la
- . totaligad de la documenlacion y sera transferida al archivo histonco una vez]
v Liquidacton X terminados su tiempos de retencion
. Informe de pagos X
. Informes de supervision X
- Propuestas X
- Estudios previos X
- Facturas X
. Actas de recniones x

Pagma ' 23§

ST LA ar



MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE ASUNTOS POSTALES CODIGO DEPENDENCIA: 213
NOMBRE DEL GRUPQ: N/A CODIGO DEL GRUPOQ: N/A
RETE‘::QCOIgN EN SOPORTE D\Sl;&lzﬂflcm
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . PROCEDIMIENTOQ
Archivo Archivo p EL etl E M s
Gesudn Central
21347 B INFORMES
Los informes de gestién tienen informacidn oficial y detallada sobre el ejercicio
213 47 16 O Informes de Gestion de las funciones de las gependepcias y de la entidad misma. Esta informacian|
5 5 X en el luturg, serd maleriat propicio para ser usado como insumo por parie de|
N investigadores o ciudadanos. Por tal razdn. una vez terminados los tiempos|
v Solicitud X X de retencién de la agrupacion documental, esta podra ser translerida en su
totalidad al archivo histonca de la nacion
- Informe x X
213.48 B INSCRIPCION DE OPERADORES EN EL REGISTRO POSTAL
v Acta X
- Base de datos X
- Comunicaciones X
. Control de cambios X Esta serie documental, posee alto contenido de informacién oficial que sel
convertira en el fuluro en valiosa fuenle para {a investigacion historca, y el
. . 5 5 X control polilco y ciudadano, por tal motive debe ser conservado en sul
. X . "
Especificaciones y disefio totalidad y al terminar los tiempos de retencibn. ser transferido al archivo
historico de la nacion.
- Informe X
v Manugles. capacilaciones y procesos X
«  Reporles X
v Requenmientos a la Oﬁc.ina de Tecnologias de la Infermacién (T1) X
- Teshgo documenial / referencias cruzadas X
1353 = INVENTARIOS DEL MUSEO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
213 Y LAS COMUNICACIONES
- Colecciones filalelicas X
. Piezas parafilatélicas X El comer,ido d‘.e esla a_grupalcién_.l puede contener informacidn con,
5 5 X caractenslicas unicas para investigacion, razén por {a cual se conservara la
o totahidad de |la documentacién y sera transfenda al archivo historico una vez
v Comunicaciones X lerminados su liempos de retencion
- Acta X
. Planiltas de control de acceso a la Boveda X
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213.67 POLITICA DE SERVICIOS POSTALES
Politica X X Las Pdliticas disedadas e implementadas por una entidad, poseen allo)
contenido de informacion oficial que se converlird en el futurc en valiosa
Decretos yio resolucion ) 5 X X X fuente para la investigacidn histonca, y el control pdlitico y ciudadano. por ta
motivo debe ser conservado en su lotalidad y al terminar 105 tiempos de|
Antecedentes nomativos X X retencidn, ser transferido a! archivo historico de la nacidn,
Comentarios del sector X X
213.93 RESOLUCIONES DE HABILITACION DE SERVICIOS POSTALES
213.93.01 Incoporacion en el Registro Postal
Solicitud de inscripcion X X
Esta sene documental, posee allo contenido de informacidn oficial que se
Soporte de pago X X convertira en el fuluro en valiosa fuente para la investigacién historica, y el
5 5 X control pdlitico y ciudadano, par tal motivo debe ser conservado en su|
Verificacion de requisitos X X totalidad y al terminar los tiempos de retencion. ser transfendo al archivo
histonco de la nacion,
Certificado de aprobacion o rechazo de regisiro X X
Comunicaciones X X
Incorporacion al lislado del registro postal X X
213.93 02 Resoluciones de Habilitacion de Serwcios Poslales de Pago
Solicitud X
Manuales de los sistemas de administracion nesgo (SARL. SARLAF. x
Controf interno, operativo)
Requisitos de tipe patrimomal X Por ser actos administrativos, que son la expresién oficial de cualquier]
entidad, y tener todas las careclerislicas painmoniales y como insumo de la
Certificado Camara y Comercio 5 5 X X investigacion de diversas disciphinas. esta agrupacion documenial de ser]
conservada en su totalida y transfenda al archivo histonco una vez termine de
Estados de cuenta X cumplir sus tiempos de retencion
Copia resolucion otorgamienlo, prorroga. madificacidn.  terminacion. X
negacion de la sohcitud habilitacién
Comunicacrones X
Revocatoria X &
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2139302 - Formato Constitucion de titulcs ejecutivos X
v Constitucion de polizas X X
- Registro postal X Por ser actas admimstralivos. que son la expresion oficial de cualguier]
entdad, y lener todas las caraclensticas painmoniales y come insumo de la
- Lista de chegueg S 5 X X investigacion de diversas disciplinas, esta agrupacion documenta! de ser;
conservada en su totalida y transfenda al archivo histonco una vez termine de|
. Infarme de visita en sitio X cumplir sus tiempos de retencién
. Resolucidn de habilitacion X
- Oficio de nolificacion X
243 93 03 0O gesoluclones de Habiblacion de Servicios Postales para Mensajena
xpresa
- Solicitud X
v Certificado Camara y Comercio X
- Estados financieros X
- Estructura operativa X
- Estructura tecnologica X
Por ser actos admimstrativas, que son la expresion oficial de cualquier]
v Estados de cuenta X entidad. y tener todas las caractensticas patnmoniales y como msume de la|
5 5 X investigacion de diversas disciplinas, esta agrupacion documental de ser
, Copa resolucon octorgamiento. prorroga. modificacton,  terminacion. x conservada en su totahda y ransferda al archivo hislorico una vez termme dey
negacion de la solicitud habililacién cumphir sus iempos de retencion
- Resolucion recurso de reposicion X
- Comunicaciones X
»  Revocatona X
- Formato Constitucion de tilulos ejecutivos X
- Regqistro postal X
- Lista de chequeo X
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213.94 B SOLICITUDES DE EMISIONES FILATELICAS
- Solicitudes X
- Respuesta a solicitud de emisidn postal X
. Pian de consumo X Ei carécter patnmonial de la agrupacién documental asi como el potencial
5 5 X para la investigacidn que existe en su intenoe, son delerminantes para
eslablecer su conservacion total Pasados los tiempos de retencion. la
~  Copia de resoluciones de emisiones postales X X documentacién debe ser transfenda al archivo histonco de la nacién
- Solicitud de pubhicacién en el diano oficial de resolucidn X
+«  Estampilias X
< Invitaciones X

CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE:

3 SERIE DOCUMENTAL

N SUBSERIE DOCUMENTAL

- TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL

3 ELIMINACION

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL

EL ELECTRONICO

FECHA ACTUALIZACION:

RE

ol

/

VT |A GENERAL

)

SECRET

GRUPQ INTERNO BE TRABAJO DE

RTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES

CON LOS GRUPQS DE INTERES

2 8_NOV 2018



