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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA; SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPOQO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO cODIGO DEL GRUPO: 402
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402.47 B INFORMES
Los infoermes de gestidn tienen informacidn oficial y detallada sobre el ejercicio]
402.47.16 00 Informes de Gestién de las funciones de las dependencias y de la entidad misma. Esta informacién
5 5 X en e futuro, serd matenal propicio para ser usado cemo insume por pane del
. investigadores o ciudadanos. Por tal razén. una vez terminados los tiempos!
»  Solicitud de relencién de la agrupacién documental, estd podra ser transferida en suf
totalidag ai archivo historico de la nacién
- Informe X
402.65 [ ] PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - Teniendo en cuenla el ahlisimo volumen documental de la serie, y que
PQRSD terminados los tiempos de retencidn su conlenido no es sucepltible de
Solicitud 2 3 X X considerarse insumo para investigaciones historicas o cientificas: ademas de
’ olicitu que ha perdido todes sus valores administrativos. Al terminar los hempos de|
retencion en el archivo central, la serie se eliminara siguiendo los protocolos
- Respuesia y/o tramite X establecidos por la entidad para tal fin.
402.76 W PROCESOS DISCIPLINARIOS
402.76.01 O Procesas Oisciplinarios Verbales
<+ Aulo de citacidn a audiencia X
+  Nolficacién personal X
. Acla de celebracidn de la pnmera audiencia (pruebas descargos, versidn x
libre. nulidades)
. Acta de celebracion de segunda audiencia (resuelve nulidades. decreta X
pruebas)
- Acta de celebracion de lercera audiencia {practica de pruebas) X
. Acta de celebracion de cuarta audiencia (alegatos de conclusion) X La _agmpacién docunjeq:al posee informacién unicz_x con caracieristicas)
5 5 X patrimoniales y potencial investigativo desde distintas disciplinas, razon por 13|
cual se debe conservar en su totalidad y transfenr al archivo histonco de 1a
»  Acla de celebracién de quinta audiencia (fallo de primera mistancia) X racion al terminar los liempos de su retencidn
<« Apelacion X
+  Auto que concede apelacion X
v QOficio remisono para la segunda instancia X
- Fallo de segunda mns:ancia {acto administrativo) X
- Oficio de citacion X
- Noiificacion X
- Resaolucién de ejecucion de sancion disciplinaria X
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RETTN%C;N EN SOPORTE D!S:%SAI(:ION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL cT E M 5
Gestion Central |- .
402 76 01 - Notificacion X
La agrupacion documenial posee informacion unica con caraclensticas
Comunicaciones de Ley ( Procuraduna, Gestion Humana, Fiscalia. 5 5 ¥ X patrimoniales y patencial investigativo desde distinias disciphnas. razéon por Ia|
*  Contraloria ) A cual se debe conservar en su tolalidad y transferi; al archivo hislorico de la
nacion al terrminar los tiempos de su retencion.
- Comunicaciones X
402 77 H PROCESQS ORDINARIOS
4027701 O Procesos Ordinanes de Autos Inhibitonas
. Queja o informe X La agrupacon documental posee informacion unica con caraclersticas
5 5 X patnmomales y potencial nvestigalivo desde distintas disciplinas, razon por Ia|
cual se debe conservar en su lotalidad y transferir al archivo hisionco de 13|
- Auto inhibitono X nacion al terminar 105 tiempaos de su retencidn
»  Oficio rermisorio X
»  Comunicaciones X
402.77.02 O Procesos Ordinarios de Indagacion Preliminar
- Queja o informe X
+  Auto de apertura X
~  Citacion a notificacion X
v Notificacion det auto X
- Version libre x La agrupactén documental posee inforrnacion unica con caraclensticas|
5 5 X painmomales y polencial nvestigative desde dislinias disciplinas. razon por la|
cua! se debe conservar en su totalidad y transfenr al archivo hislorico de la
- Declaracion juramentada X nacion al terminar los tiempos de su retencidn
- Qficio practica de pruebas X
< Auto de archivo X
- Oficio de citacién X
v Notificacion X
- Comunicaciones X
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402 77.03 v Recurso de apelacion X
+  Auto que concede apelacidn X
+  Oficio remisono al despacho del ministro X
- Oficio remisorio para la segunda instancia X
- Fallo de segunda instancia (acto administrativo) X

La agrupacion documental posee informacion unica con caracteristicas|
o patrimoniales y potencial investigativo desde distinlas discipiinas, razon por I3
- Oficio de citacion 5 5 X X cual se debe conservar en su totalidad y transfenr al archivo historico de Ia|
nacién al terminar los tempos de su retencién

- Notificacion X

- Resolucién de ejecucidn de sancidn disciplinaria X

. Notificacion X

. Comunicaciones de Ley ( Procuraduria, Gestien Humana, Fiscalla, X
Conlraloria)

- Comunicaciones X

T ALy 72 CONVENCIONES :imyisvim. <1 iR Toan 3 S st 450 FIRMA RESPONSABLE:

SERIE DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: L /
CONSERVACION TOTAL / \J  SECRET, ENERAL
ELIMINACION
MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
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402.77.03 0 Procesos Ordinarios de Investigacién Disciplinaria
-~ Queja o informe X
- Aulo de apertura X
- Cnacidn a netificacion X
- Nolificacion del aute X
»  Version libre X
4 Oficio informativo a procuraduria X
- Declaracién juramentada X
- Oficio practica de pruebas X
- Auto de cierre de investigacion disciplinaria X
v Auto de evaluacion de investigacién disciplinaria X
La agrupacion documenial posee informacién unica con caracleristicas
I . Lo patrimoniales y potencial investigativo desde distintas disciplinas, razén por la
’ Citacion a nofificacion 5 5 X X cual se debe conservar en su totahidad y lranstenr al archivo historico de |a
nacion al terrminar los tiempos de su retencion.
- Notificacion X
- Poder X
- Escnto de descargos X
- Aulo de pruebas X
. Cutacion a declarar X
- Constancia de la falla ce asistencia de los tesligos (si 1a hay) X
v Auto de alegatos de canclusion X
v Notificacién por estado X
- Fallo primera instancia X
»  Ciacion a notificacion X,
- Natificacion X
- i ans




