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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO OE CONTARBILIDAD cODIGO DEL GRUPO: 422
. o RS R . RETEAr:q%gN EN SOPORTE ", __D_ls_mﬂflén . j PR L R
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES: - LN . PROCEDIMIENTO E BT
LT e - . - . ‘| - Archivo Archivo P R E{_'M-' o R oL et
. t-T L - - Gestién ‘| Centmat S : . R N
422.01 W ACTAS
Esta serie documental, posee alto conlenido de informacién oficial que se]
422.01 20 O Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad convertirda en el futuro en valiosa fuente para la investigacion historica, y el
2 18 X control pdlitico y cwudadano, por tal molivo debe ser conservado en Su|
. Citacion X totalidad y al terminar los tiempos de retencidn, ser transferide al erchivo
historico de la nacion.
- Acta X
422.18 B COMPROBANTES CONTABLES
422 18.01 J Comprobantes Contables de Ajuste
De esta Sene Documental se selecciona el 5% de la produccién anual, que]
c 2 18 X serad definido por el Comité de Archivo o gquien haga sus veces. ya que|
v omprobante tentendo en cuenta el criterio de condensacién de Ia informacién. se consolida
de forma sustantiva en otros expedientes de manera anual,
+  Conciliacion X
- Sopores X
422.18 02 O Comprobantes Contables de Egreso
. Comprobante X De esta Sgrie Documemal_ se selecciona el 5"4_, de la produccién anual, gue
2 18 serd definido por el Comité de Archivo o quien haga sus veces. ya que
. i leniendo en cuenta el criteno de condensacidn de 1a informacién. se consolida
»  Concihacién X de forma sustantiva en otros expedenies de manera anual,
. Soportes X
422.18 03 [0 Cemprobantes Conlables de Ingreso
. Comprobante X De esta Sene Documemal_ ge seleccuqna el 5%? de la preduccion anual. gue
2 18 serda definido por el Comité de Archivo O quien haga Sus veces: ya qaue|
_ teniendo en cuenta el criterio de condensacidn de la informacion, se consolida
- Conciliacion X de forma sustantiva en otros expedienies de manera anual
- Sopories X
42222 8 CONCILIACIONES
422.22.01 O Conciliaciones Bancarias
De esla Sene Documental se selecciona el 5% de 1a produccidn anuat, que;
. P serd definido por el Comité de Archivo o quien haga sus veces: ya quel
- Conciliacién 18 X tenicndo en cuenta el cnterio de condensacian de 1a nformacién. se consolida
de forma sustantiva en otras expedientes de manera anuatl.
- Extracto bancario X
- Libro de bancos {copia) X
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ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRCDUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD CODIGO DEL GRUPO: 422
RETEANN%gN EN SOPORTE DISI;%S;EION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL c1 £ M.
Ge.ﬁidn Contral .
422.22 05 Conclliaciones de Operaciones Reciprocas
Oficios X
Actas de reunian X De esta Sene Documenlall se selecciona el 5% de la produccién anual, que
2 18 sera definido por el Comité de Archivo o quen haga sus veces: ya que|
) teniendo en cuenta el criterio de condensacidn de la informacidn, se consolida
Correo electronico X de forma sustantiva en olros expedientes de manera anual.
Concepto de la Contaduna General de 1a Nacon X
Informne consolidade Contaduria Generat de |a Nacién X
az2z2.36 ESTADOS FINANCIEROS
Balance general X
Eslado de actidad financiera econdmica y social X
Estado de cambios en el patnmonio X _
El caracter patnmonial de la agrupacion documental asi como el polencial
] para la investigacion que existe en su interior, son detemminantes para,
Estado de flujo de efectivo 2 18 X X establecer su conservacidn lotal. Pasados los tiempos de retencion, la
documentacion debe ser transterida al archivo histérico de la nacion.
Nolas a los estado financieras X
Cenficacion a los estados firancieros X
Saldos y movimientos X
informe de operaciones reciprocas X
422 .47 INFORMES
Los Informes presemados a solicitud de algun organismoc de control ¥
422 47 01 Informes a Entes de Control y Vigilancia vigilancia, contienen informacion oficial que puede convenirse en el lulur en|
5 5 X veliosa fuente para la investigacion historica, y el contro! pélitico y ciudadano.
Solicitud X por lal motivo debe ser conservado en sv lolalidad y al terminar los lempos|
de retencion, ser translerido al archivo histonce de la nacién.
Informe X
422.47 02 Informes a Otros Organismas Esta sene documental, posee alto conlenido de informacion oficial que se
convertird en el futurg en valiosa fuente para la investigacion histonca, y el
Solcitud 5 5 x X control pdlitico y ciudadano. por tal molivo debe ser conservado en su
tolalidad y al terminar los tiempos de retencién, ser transtendo al archivd
hisigrico de la nacién
Informe X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION FINANCIERA CODIGO DEPENDENCIA: 420
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD CODIGO DEL GRUPO: 422
RET;:”CODCS)N EN SOPORTE DISI:)N.“?.AICLION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo | Archiva P e ler|le{m]s
Geatén | Centra
42265 [ ] PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - Teniendo en cuenta el alisimo volumen documentel de la sene, y que
PQRSD terminados los tempos de retencion su contenido no es suceptible de
Sol 2 3 X considerarse insumo para mvestrgaciones histoncas o cientficas; ademas de
’ olicitud X que ha perdido todos sus valores administralives Al terminar los tlempos de
retencidn en el archivo central, la sene se ehminara siguende los protacolos
+  Respuesta y/o trémite X eslablecidos por la enlidad para tal fin

/
__ (Metec!”
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE: g' (,C .

] SERIE DOCUMENTAL

0 SUBSERIE DOCUMENTAL

- TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: ‘\

CcT CONSERVACION TOTAL ‘] ENERAL

E ELIMINACION

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:

P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE ORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CONLOS G POS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION: ?a MW 2018
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