TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
L Lot e o e ‘| ReTENCION EN‘AROS | SoPORTE ‘[ - DISPOSICION - ST .
cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES -- = . "= —— e . Y- . PROCCEDIMIENTO  *
B e e ST N P . Archivo . Archivo P EL’ . - - Lo T
N L .- . ST ) Gastién Cantra! . PR D
401.01 Bl ACTAS
401.01.08 Actas del Comité de Contratacién Los comités son organismos que toman decisiones irascendentales para
la organizacion en temas muy especificos. razdn por la cual en sus actas
. 5 5 % se encuentra informacién de cardcter oficial y con un alusimo valor para
- Citacion la invesligacion. Por todo lo antenor el contenido de la agrupacién se
debe conservar en su totalidad y al terminar los tiempos de retencién,
- Acla X X esle matenal debe ser transferido al Archivo General de la Nacion
»  Listado de asistencia X X
401.01.14 [J Actas del Comité de Seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones Los comités son organismos que toman decisiones trascendentales para
la organizacién en temas muy especificos, razon por la cual en sus actas
. 5 5 x X se encuentra informacion de cardcter oficial y con un altisimo walor para
»  Citacion la investigacion. Por lodo lo antenor el contenido de la agrupacién se
debe conservar en su totalidad y al terminar los tiempos de retencién,
+  Acla X X este materiaf debe ser transferido al Archive General de la Nacion.
401 24 l CONTRATOS
401.24.01 {1 Contratos de Arrendamiento del Fonde
»  Esiudio previo - solicitud de contratacién X X
Analisis del sector: Incluye el andlisis y verificacion de las condiciones de X X
Y mercade
«  Propuesta X X
~  Certificacion de administracion de bienes X
Terminados los Lempos de retencion de la sene se realizara una
+  Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplca) X seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 contratos mas represeniativos o con caracterislicas patnmoniales,
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP X teniendo en cuenta su nrpp;c_:lo en Ig labor del ministeno durante su
correspondiente penodo historica y hacia el futuro.
. Cerlificado de existencia y representaion tegal y/o documento que lo X X
acredile {si aplica)
. Documenlos que autoriza al representanie legal para la firma del contrato x x
(si aphica)
v Hoja de vida de ia funcidn publica X X
- Fotocopia de cédula X X
+  Antecedentes disciplinarios X X
»  Antecentes fiscales X X
401.24.01 ~  Anlecedentes judiciales X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PROCUCTORA. MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO GRUPC INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
- ) - - _ . - . |RETENCIONEN AROS | SOPORTE | . _9'5':,%5;?0[‘_ , e e T . .
cODIGC SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ - - . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo S EL oT e |lm s
N ) Gestion Central
v  Aniecedentes de medidas correctivas X X
v Cerlificacion de seguridad social y parafiscales x X
- RUT X X
v SIIF X X
v Cuenta bancana {s1 aplica) X X
- Acto administralivo de justificacion (si aphca) X X
~»  Contrato X X
- R
egistio Presupuestal x X Terminados los tiempos de relencién de la sene se realizara una
. seleccion cualilativa en donde se daran prionidad a la conservacion de 1os
v Polhza (s aplica) 5 15 X X X [contratos mas represenlalivos © con caracteristicas patrimomales |
teniendo en cuenia su impacto en la labor del ministerio durante su|
~  Formato aprobacion de poliza {si aplica) X correspondiente penoda historico y hacia el futuro.
v Designacion de supervision X
»  Certificado de idoneidad venficacion documental X
v Acta de inicio {si aplica) X X
v  Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente X X
v  Cumpldo del supervisor X
v  Modificaciones (otro si, promogas, adiciones ) X X
»  Comunicaciones X
v Acta de hquidacién X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
T RN FR o - o , DISPOSICION C LD e
SUeoDe, v, T 1 'SERIES, SUBSERIES Y,TIPOS DOCUMENTALES : s FINAL | * PROCEDIMIENTO .
- - " - - R ! L. . - - ST A v CT!-_lE_’ ™ 5 7_,..‘-...‘ 4- . L - - .
401 24 02 {0 Contratos de Amendamiento del Ministerio
v Esludio previo - solicilud de contratacion X X
,  Analisis del sector: Incluye el analisis y venficacidn de las condiciones de X x
mercado.
v Propuesta x X
»  Cerfficacién de administracion de bienes X
»  Conceplo de continuidad del Fondo de TIC(si aplica) X
v Certificado de Disponibilidad Presupuestal - COP X

Cenrtificado de existencia y representacion legal yfo documento que lo
acredite {si aplica)

. Documentos que autoniza al representante legal para la firna del contrato X X
{si aplica)
~  Hoja de vida de la funcion publica (St aplica) x x Terminados los tiempos de retencidn de la sere se realizara unal

seleccidn cualitativa en donde se daran priorided a la conservacion de los
- Folocopia de cédula 5 15 X X X |coniralos mas representativos o con caracteristicas patnimoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del minislerio durante su
comrespondiente periodo histérico y hacia el futuro.

v  Aniecedentes disciplinarios X X
~  Antecentes fiscales X X
- Antecedentes judiciales X X
v  Antecedentes de medidas correctivas X X
»  Cedificacion de seguridad sacial y parafiscales X X
« RUT X X
v SiF X X
- Cuenta bancaria (si aplica} X X
v Acto administrativo de justificacién (s aplica) X X
v Contrato X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA. MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO; GRUPOQO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
c e T e T e o o | RETENCION ENARGS | - SOPORTE . - DISPOSTCION. 7 I
cODIGO ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P B -{erjelm|s .
Gestidn Caentral
401.24.02 ~  Registra Presupuestal X X
-+ Poliza (st aplica) X X
- Formateo aprobacion de pdliza (s1 aplica) X
v Designacion de supervision X
»  Certificado de idoneidad verificacion dacumental x Terminados los liempos de retencién de la sene se realizara una
seleccion cualtativa en donde se daran priondad a 1a conservacién de los
~  Acla de inicio (si aplica) 5 15 X X X |contrtalos mas represenialivos © con caracterishcas palnmoniales,
leniendo en cuenta su impacto en la labor del ministeno duranle su
i miston hacia el
v Informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente X X comespondiente periodo istérico y hacia el futuro
v  Cumplido del superisor X
»+  Modificaciones {olro si. promogas, adiciones ) X X
v  Comunicaciones X
v Acta de hquidacion x X
401 24.03 [0 Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Fondo
v Estudio previo - solicitud de contratacidn X X
v Analisis del sector X X
v  Propuesta X X
Termninados los liempos de relencion de la sere se reahzara una
v Cenrtificacion de administraciéon de personal (si aplica) X seleccion cualitaliva en donde se deran priondad a |a conservacion de Ios;
5 15 X |conlralos mas represeniatives o con caracleristicas patrimoniales |
»  Concepto de continudad del Fondo de TIC (si aplica) X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
correspondiente periodo histénco y hacia el futura.
v Certificado de disponibihidad presupueslal - CDP X
. Certificade de exislencia y representaion legal y/o decumento que lo X X
acredite (si aphca)
Documentos que autoriza al representante legal para la fima del contrato
v s X X
{si aplica)
v Hoja de vida de la funcién pablica (si aplica) X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQO INTERNOQ DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
e R T R - - . -+ - - [ReTENCION ENAROS | ‘sOPORTE: | - DISPOSIGION P
_COD!GO. - T sgglgs.-suqsenresvnpo; DOCUMENTALES . : - g :M;DM - mht;;_ - e ,CT.'. T s : - PROCEDIMIENTO
401.24.03 ~  Sopontes de experiencia ( Si aphca} X X
” Fotocopia de cédula X X
«  Antecedentes disciplinanos X X
v Antecentes fiscales X X
v  Antecedentes judiciales X X
v  Antecedenles de medidas correctivas X X
»  Certificacion de segunidad social y parafiscales X X
v+ RUT X X
- SIIF X X
»  Cuenia bancaria X X

Terminados los tiempos de retencién de la serie se realizara una|
seleccion cuelitativa en donde se daran prioridad a ia conservacion de los
v Acto administralivo de justificacion {si aplica) 5 15 X X X |contratos mas representativos o con caracleristicas patrimeniales,
teniendo en cuenta su impacte en la labor del ministerfo durante su
correspondiente periodo histérico y hacia et futuro

~»  Conlrato X X
v  Registro presupuestal X X
~  Pdlhza (si aplica} X x
v  Formato aprobacién de poliza {si aplica) X
»  Designacidn de supervision X
v Cenrtificado de idoneidad verificacién documental X
- Acta de inicio (si aplica) X X
v informes de ejecucion. informe de avance o su equivalente ’ X X
v  Cuenta de cobro y/o lactura X
- Cumplido del supervisor X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
o T . . |'RETENCION EN AROS | SOPORTE lel;%shlfl(":l_ L L fieat,
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTQ
, Archivo Archivo ) p EL cT E ™ s
Gestion Cantral
401.24.03 v Modificaciones (otro s1. prorogas, adiciones ) X X Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara ung
seleccion cualitativa en donde se daran priondad a Ia conservacion de los|
v  Comunicaciones 5 15 X X lecontralos mas representatvos o con caracteristicas patrimoniales.
termendo en cuénla su impacto en la labor del ministeno durante su|
+  Acta de liquidacion X x correspondiente periodo histérico y hacia el iuturo
401 24 04 [J Coniratos de Crencia. Tecnologia e lnnovacidn del Ministerio
- Estudio previo - solicitud de contratacion X X
v Analisis del seclor X X
- Propuesta X X
v Certificacion de administracion de personal {si apfica) X
13 Concepto de conlinuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
v  Certificado de disponibilidag presupuestal - COP X
v  Cenlificado de existencia y representaron legal (si aplica) X X
Documentos que autoriza al representante legal para la firma del contrato Temiq;dos los tiempos de retencidn _de la sene se realzara una
v (s1 aplica) X X seleccion cuahtativa en donde se daran pricndad a la conservacidn de los
5 15 X |contratos mas representativos o con caracteristicas patnmoniales,
. Hoja de vida de la funcién publica (s! aplica) X X tenienda en cuenta su impacto en la labor del minisieric durante su|
comrespondiente periado histénco y hacia el futuro.
~  Sopories de experiencia { S1 aphica) X X
»  Fotocoma de cédula X X
v Antecedentes disciphnanos X x
v Antecentes fiscales X X
~»  Anlecedentes judiciales X X
v Antecedenies de medidas corectivas X X
~ Cenificacién de seguridad social y parafiscales X X
v RUT X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
ST T © . | RETENCION'EN AROS | SOPORTE -9_!5‘;%53&:_'0,:"" : R
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : ' = Aruhivr B B - £ L . . : PROCEDIMIENTO: ~ '.. + -
. o e - - . 3 0 o - e N Y B - o - o
: : L - -] Gestien | _Central P B e B MyS ‘ B )
401.24.04 SIIF X X
Cuenta bancana X X
Acto administrativo de justificacion (si aphca) X X
Contrato X X
Registro presupuestal X X
Pohza (si aplica) X X
Formato aprobacion de pdliza ($1 aplica) X
] ) ] Terminados los liempos de relencidn de la serie se realizara unal
Designacion de supervision X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los|
5 15 X |contratos mas representativoes o con caracteristicas patnmoniales.
Certificado de idoneidad verificacion documental X teniendo en cuenla Su impacto en la labor del ministerio durante su|
correspondiente penodo histénco y hacia el futuro.
Acta de inicio {si aplica) x X
informes de ejecucidn, informe de avance o su equivalente X X
Cuenta de cobro y/o lactura X
Cumplido del supervisor x
Madificaciones {otro si. prorrogas, adiciones ) X X
Comunicaciones X
Acia de liguidacion X X
401 24.05 Contratos de Comodato del Fondo
Estudio previo - solicitud de contralacion X X
Terminados los llempes de retencion de la sene se realizara una
Analisis del sector X X seleccién cualitativa en donde se daran priondad a la conservacion de los
5 15 X |eontralos mas representalvas o con caracterislicas patimoniales.
Propuesta X X teniendo en cuenta su impacio en [a labor del mmisterio durante sy
correspondiente penodo histénco y hacia el futuro
Certificacidn de administracién de bienes X
.Conceplo de continuidad del Fondo de TIC (s1 aplica} X
401.24.05 Centificado de disponibilidad presupuestal - CDP X
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M i NT'C TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDCAD PRODUCTORA.: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENC!A PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNG DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
. S . N . .-. .- |RETENCIONENAROS | soporte | DISPOSICION [t NS
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES YT Y
. 0 IvQ
Gestion Cantral ° ELJCT]E(M] S
. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo X X
acredule (si aplica)
. Documentos que autonza al representante legai para la firma det contrato % x
(si aplica)
v Hoja de vida de la funcion publica {8 aplica) X X
v Soportes de experiencia (si aplica) X X
~  Folocopia de cédula X X
- Antecedenles disciplinanos X X
v Antecedentes fiscales X X
v  Antecedentes fiscales X X
v Anlecedentes de medidas cormectivas x X
Terminados los tiempos de retencién de la serie se realizara una
v Antecedentes judiciales X X seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de 1os|
5 15 X |lcontratos mas representativos o con caracteristicas patimoniales,
+  Certificacion de seguridad social y parafiscales X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
correspondiente periodo histérico y hacia el futuro
v  RUT X X
« SIF X X
v  Cuenta bancaria (si aplica) X X
»  Acto adminustrativo de justificacion{s: aplica) X X
- Contrato X X
v Registro Presupuesiat X X
v  Poliza (si aplica) X X
v  Formato aprobacidén de pdfiza (st aplica) X
»  Designacion de supervision X
»  Certfficado de idoneidad venficacién documental X
401.24.05 v Acla de inicio (si aphca) X X
- Informes de ejecucidn, Informe de Avance o su equivalente X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUC TORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CAODIGO DEL GRUPO: 401
T : e LT e | RETENCION EN AROS | .soPORTE | O'SROSH f'-‘?'ﬁ‘. 1 e -
© .- CODIGO _ . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Mt Ry FINAL 20 [ -7
o ) ) ' : s ST Gestidn Cantral P . ,EL cr) E’ M.' S ,'.' R R - I T

v Cuenta de caobro y/o factura X Terminades los tiempos de retencidn de la sene se realizara una

seleccién cualilaliva en donde se daran priondad a la conservacién de tos
»  Cumphdo del supervisor 5 15 X X |contratos mas representativos o con caracleristicas patnmoniales,
teniendo en cuenta su impaclo en la labor del ministerio durante su
comespondiente periodo histénco y hacia el futuro,

v  Modificaciones {otro si, prorrogas. adiciones ) X X

-~  Comunicacignes X

«  Acla de liquidacién X X

401.24.06 T} Conlrates de Comodato del Mimisteno

v Estudio previo - solicitud de contralacidn X X

v Analisis del sector X X

v Propuesta X X

~  Cenificacidn de adminisiracién de bienes X

v Conceplo de continuidad del Fonde de TIC {si aplica) X

- Centificado de disponibiidad presupueslal - COP X Terminados los tiempos de relencién de la sene se realizara una
Certificado de existencia y representaion legal yfo documento que lo 5 15 x x :g:;f::g: cumaah;aﬁ;a en dor\d_e se daran prioridad a I,a F:onservac_ibn d.e los

4 presentativos o con caracleristicas patimoniales,

acredite (si aplica)

teniendo en cuenta su impacio en la labor del ministeno durante su

Documenlos que autoriza al representante legal para la firma del contrato comrespondiente periode histonco y hacia el futuro

v (sI aphca) X X
v Hoja de vida de la funcidn publica (Si aplica) X X
- Soportes de expenencia {s1 aphica) X X
v Fotocopla de cédula X X
v Antecedentes disciplinenos X X
v Aniecedentes fiscales X X
v Antecedentes fiscales X X
401 24.06 +  Anlecedenles de medidas corectivas X b
v Antecedentes judrciales X X
- Cenificacion de seguridad social y parafiscales X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPC: GRUPOQ INTERNC DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
T -, o . .- -7t | Revencionenanos] soporte. | DISPOSIIONT f o T c tn e o T
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - = PROCEDIMIENTO
Archive Archivo p BL T E M s
Goastion Ceniral
v RUT X X
- SIF X X
v  Cuenta bancana (s aplca) X X
»  Acto administrativo de justificacion(si aplica) X X
- Contrato X X
»  Registro Presupuestal X X
Terminados los tiempos de retencidn de la serie se realizara unal
v Paliza (si aplica} X X seleccion cualitaliva en donde se daran priondad a la conservacion de los|
5 15 X |contratos mas represeniativos o con caracteristicas patnmoniales,
+  Formalo aprobacién de pdhiza (si aplica) X teniendo en cuenta su impacto en la labor del minisienc durante su
comespondiente penodo histdnco y hacia el fuluro.
v Designacion de supervision X
~  Cenificado de idoneidad verificacion documental X
«  Acla de inicio {si aplica) X X
»  Infarmes de ejecucién, Informe de Avance o su equivalenle X X
v Cuena de cobro y/o factura X
v  Cumphdo del supensisor X
v Modificaciones (otro si, prorrogas. adiciones ) X X
»  Corunicaciones X
v  Acta de liquidacion X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTER!O DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTQORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO:

R R - RETENGION: 05|+ SOPORTE | D‘S';?Nﬂﬁ'o" - R R
- rc'ODlGO . . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES v L il SRR S — S - * PROCEDIM .
: : R . - ‘ G'!d”".':‘r" ' B Jer | €| mE ) L .
401,24.07 Contratos de Compraventa del Fondo
Estudio previo - sohicitud de conlralacién X X
Acuerdo Marco (Si aplica) X X
Conlrato de agregacidn de demanda (Si aplica) X X
Guia acuerdo marco (S aplica) X X
Analisis del sector Incluye el andhisis y verificacion de las condiciones de x X
mercado.
Seoporte simulador {Si aplica) X X
Propuesta (si aplica) X X
Certificacion de administracion de bienes (si aplica) X
Concepto de continuidad del Fondo de TIC(s! aplica} X
] B Terminados los tiempos de relencion de la serie se realizara una
Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X seleccion cualitativa en donde se daran pnoridad a la conservacién de los
! . ; | 5 15 X |contratos mas representativos o con caracleristicas patrimomales,
Cenificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
acredite {s1 aplica) comrespondiente periodo histérico y hacia el futuro.
Documentes gue auloriza al representante legal para la firma det contrato o X x
convenio {si aplica)
Hoja de vida de la funcién piblica X X
Soporie de experiencia X X
Folocopia de cédula X X
Antecedentes disciplinarios X X
Antecedentes fiscales X X
Antecedentes de medidas correclivas X X
Antecedentes judiciales X X
Cerlificacidn de segundad social y parafiscales X X
RUT X X
401 24.07 Aviso de convocatoria (Si aplica) X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA.: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401

- B S ,- - ’ - _._ ’ I A [, ’ | ﬁETENCIbN éN A-R-OS'_ SOPORTE_ ""'QIS::%S‘“I(L:IQN. :_. ) o ST ) e == 7T e
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
- Archivo Archive- p 4 B cT E M s -
Gestién Cantral
«  Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (S: aphca) X X
~  Solicitud de cotizacion (Si aphica) X X
- Invitacion publica {Si1 aplica) X X
v Proyecto de phego de condiciones (Si aplica) X x
. Observaciones y respuestas {Proyecto de pliego, invitacion pubtica y % X
solicitud de cohzacidn- mensajes) (S aplica)
v Resclucion de aperura (Si aplica) x X
- Piiego de condiciones definitivo (Si aplica) X X
v Manifestaciones de interés (Si aplica) X X
Acta de distribucién de riesgos y aclaracién de pliegos (S1 aplica) X x Terminados los lempos de retencion de la sene se realizara una
seleccidn cualilativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
v  Acta de audiencia de sorteo de manifestacidn de interés (S1 aplica) 5 15 X X X |contratos mas represenlaivos o con caracleristicas patrimoniales,
leniendo en cuenia su impacto en |a labor del ministerio durante su

»  Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (S1 aplica) X X corespondiente periodo histérico y hacia el futuro
v  Adendas {Si aplica) X X
v Acta de cierre (Si aplica} X X
«  Informe de evaluacién prefiminar (Si aplhca) X X
v Observaciones y respueslas al informe de evaluacion preliminar (Si aplica) X X
»  Informe de evaluacion definitivo (Si aplica) X X
v  Acla de audiencia de adjudicacion o declaratonia desierla {Si aphca) X X
»  Resolucion de adjudicacién o declaratoria desierta (S1 aplica) X X
v Propuesta adjudicalaria {Si aplica) X X
v  Colizaciones (Si aplica) X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA; MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTQRA.: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
- o R B T RETENCION EN AROS | SOPORTE | g'siﬂﬂf'o" T S - )
cODIGO - *-  _SERIES, SUBSERIES Y. TIPOS COCUMENTALES. : e e e e — - -7 v PROCEDIMIENTO "
: - ‘ e PR - Archive |- — Archive e e | erd el mil s . Lo AR - -
: 5 ) - . C Gestion* | . Central, 3 M 2 I ) . - -
401 24 07 -« SHUF X X
+  Cuenta bancaria X X
v Acto administrativo de Justificacion({si aplica) X X
«  Contrato- aceplacion de la oferta- orden de compra X X
v Registro presupuestal X X
v Paliza (si aplica) X X
~v  Formato aprobacién de poliza {si aphca) X
N Terminados los tiempos de retencidn de la sere se realizara una
»  Designacién de supervision X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 X |contratos mas representativos o con caracteristicas patrimoniales,
«  Cerificado de 1doneidad verficacién documental {Si aplica) X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su;
correspondiente periodo histénco y hacia el fuluro.
- Acta de Inicio (si aplica) X X
v Informes de ejecucidn. Informe de Avance o su equivalente X X
- Cuenta de cobro y/o lactura X
v  Cumphdao del supervisor X
- Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones ) X X
v  Comunicaciones X
- Acla de iiquidacign X X
401.24.08 [ Contratos de Compraventa del Minisierio
+  Estudio previo - solicitud de contratacion X x Terminados los uempos de retencion de la sene se reahzara una
seleccion cualitatva en donde se daran pnoridad a la conservacion de los
- Acuerde Marco (31 aplica) 5 15 X X X |contratos mas representativos o con caracteristicas patrimonrales |
{teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministeno durante su;
. . A ia el
v Contralo de agregacion de demanda (Si aplica) X X correspondiente periodo historica y hacia el futuro,
v Guiz acuerdo marco (Si aplica} X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIC DE TECNOLOG!IAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CcODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
Co i T ' o | RETENCION EN AROS | SOPORTE 'c_"?';&ﬂf"?" : e T e T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . PROCEDIMIENTO
Archivo Archrya P e cT E " s
Gostidn Central
401.24.08 Analisis del sector: Incluye el analisis y verificacidn de las condiciones de X x
mercado
Soporte simulador (Si aplica) X X
Propuesta (si aplica) X X
Certificacién de admirustracidn de ienes (si aplica) X
Conceplo de cantinuidad del Fonda de TIC(si aplica) X
Certficado de disponibihdad presupuestal - CDP X
Centificado de existencia y representacion legal yfo documenio que lo X X
acredite (si aphca)
Documentos que autonza al representanie legal para la firma del contrato o X X
convenio {si aplica)
Hoja de vida de la funcion publica X X
Soporie de experiencia X X
Terminados los tiempos de retencién de la sene se realizara una
Fotocopia de cédula X X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 X [contratos mas representativos o con caracteristicas patimoniales,
Antecedentes disciphinanos X X 1eniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
comespondiente pariodo histénco y hacia el futuro.
Antecedentes fiscales X x
Anlecedentes de medidas comreclivas X X
Antecedentes judiciales X X
Centificacidon de seguridad social y parafiscales X X
RUT X X
Aviso de convocatoria {Si aplica) X X
Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (S aplica) X X
Solicitud de cotizacion {Si aplica) X x
Invitacién publica (Si aplica) X X
Proyecto de pliego de condiciones {Si aplica) X X
401 24 08 Observaciones y respuestas (Proyecta de phego, invitacién publica y x X
saliciiud de colizacion- mensajes) {Si aphca)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

oL D e e RETENCIGNEN afios| SoPORTE- |- 2SPOSICION. R :
. - CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES -. * - — — T . " PROCEDIMIENTO, .
T : T - R “TArchivo C| - -Arehiva p |"e-|etfelwm]|s T o
- i ! - Gastion .| _ Central - P -

Resoclucion de apertura (Si aplica) X X

Pltego de condiciones definitivo (Si aplica) X X

Manifestaciones de interés (Si aplica) X X

Acta de distribucion de riesgos y ac_:larauén de pliegos (S: aplica) X X

Acta de audiencia de soreo de manifestacion de interés (Si aplica) x X

Observaciones y respuestas phiego de condiciones definitivo (Si aphca) X X

Adendas (Si aplica} X X

Acta de cierre (Si aplica) X X

Informe de evaluacion preliminar (Si aplica) X X Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los

Observaciones y respueslas al informe de evaluacion preliminar (Si aplica) 5 15 X X X [conlratos mas representativos o con caracleristicas patrimoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
correspondiente penodo histérico y hacia el futuro.

Informe de evaluacion defiritivo (Si aplica) X X

Acta de audiencia de adjudicacion o declaratorta desierta (Si aplica) X X

Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta (S aplica) X X

Propuesta adjudicataria (51 aplica) X X

Catizaciones (Si aplica} X X

SIIF X X

Cuenia bancana X X

Acto administrativo de jusuficacion{s) aphca) X X

Caniralo- aceplacion de la oferta- orden de compra X X

Reqgistro presupuestal X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENCENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUFPO; GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
I S RETENGION EN AROS| SOPORTE | Dohowiclon "T77 77 R
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _ PROCEDIMIENTO
Archivo - Archivo P EL cT g ™ 3
Gastién Ceontral
401 24.08 v  Pdliza (si aplica) X X
v Formato aprobacion de poliza {si aplica) X
v Designacion de supervision X
v Cerlfficado de idoneidad verificacion documental (Si aplica) X
»  Acta de fnicio (si aplica) X X Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
seleccion cualitaliva en donde se daran prioridad a ta conservacién de los|
»  Informes de ejecucion. Informe de Avance o su equivalente 5 15 X X X lcontratos mas represenialivos o con caracterislicas patrimoniales,
teniendo en cuenta su impacte en la labor del mimsteno durante su
. Cuenta de cobro yio factura x correspondiente penodo histonco y hacia el futuro,
- Cumgplido del supervisor X
- Madificaciones (oiro si, prormogas, adiciones ) X X
v  Comunicaciones X
»  Acta de liquidacion X X
401.24 09 3 Conuatos de Consulicria del Fondo
v Estudio Previo - solicitud de contralacién X X
. Analisis del sector' Incluye el andlisis y venficacion de las condiciones de X X
mercado.
v  Concepto de continuidad del Fondo de TIC X
Terminados los tiempos de retencidn de la sene se realizara ung|
~  Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
5 15 X |contratos mas representativos o con caracteristicas patrimoniales |
+  Aviso de convocatoria X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
correspondiente periodo histérico y hacia el futuro
v Invitacién publice (Si aplica) X
v Proyecto pliego condiciones X X
Observaciones y respuestas {proyecto de pliego condiciones- invitacion
v i X X
publica)
v Resolucion de apertura X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNC DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUFPO: 401
R _ -7 77 | RETENCIGNEN AROS] SOPORTE | - 9'.5"’:%5;5'65‘. R . - ._
CODIGO--,”--_ - Y7 - - SERIES, SUBSERIES Y-TIPOS DOCUMENTALES - :'A;'d:' " -'"'-A L S Tl el (¢ - . -~
o N - L . ' - ; o - - R ivo - | rehivo - - - N - X - D L L R . R
- . ] o ] . Gemién |-~ Central P EL|CT:l E I M| S ) - S ) ]
401.24 09 ~  Pliego de condiciones definitivo X X
«  Acta de audiencia de aclaracién de pliego (si aplica) X X
~  Observaciones y respuestas al pliego de condicienes definitive X X
v Adendas X X
«  Acta de audiencia de cierre X X
v informe de evaluacion prelimnar X X
v Qbservaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar X X
v Informe de evaluacion definitivo X
v Acla de aperiura de sobre econérmico y adjudicacidn o declaratona desierta X X
v Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierta X X
Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
»  Propuesta adjudicataria X X seleccion cualilativa en donde se daran pnoridad a la conservacion de los
5 15 X |contratos mas - representatives © con caracleristicas patimoniales,
v SIIF X teniendo en cuemnla su impacto en la labor del minisieric durante su
comespondienie periodo hisiénco y hacia el futuro
- Cuenta bancana X
v Contrato-aceplacion de la oferta X X
- Registro presupuestal x
v Poliza X X
- Acta de aprobacion de pofiza X
~  Designacion de supervisién X
v Certificado de idoneidad verificacion documental {Si aplica) X
v Acta de inicio (St aplica) X X
4 Informes de ejecucion. Informe de Avance o su equivalente X X
v  Cuenta de cobro y/o faclura X
401 24.09 +  Cumphdo del supervisor X

Phgra it 258 AOOTIC TR 070V Y 5



MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
._ R Tl ) I | ReTEncION EN afiDS | sopomTe | PISPOSIGION 1T NPV e
cODIGC SERIES, SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL ctl € " s
Gestidn Caniral .
Terminados los lempos de retencion de la seme se realizara una
~  Modificaciones {(olro si, prorrogas. adiciones ) X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 X Jcontratos mas representalivos o con caracteristicas patnmonialtes |
. Comunicaciones x tentendo en cuenta su impacto en la labor del ministene duranle sy
corespondiente periodo histdrico y hacia el futuro
v Acta de hquudacion X X
401.24 10 [0 Coniratos de Consultoria de! Ministeno
»  Estudio Previo - sohcitud de contratacion X X
. Analisis del secter. Incluye el anélisis y verificacion de las condiciones de X X
mercado
~  Conceplo de continuidad de! Fondo de TIC X
v  Cenificado de disponibitidad presupuestal - COP X
v Aviso de convocatoria X X
v Invilacién publica (Si aplica) X
~  Proyeclo pliego condiciones X X
: . : : Terminados los tiempos de relencién de la serie se realizara una
b 10 de pl .
v gm;?cr:,acuones y respueslas (proyecto de pliego condicrones- invitacién X X seleccion cualitativa en donde se daran priondad a la conservacion de los.
5 15 X |contratos mas representativos o con caraclerisicas patrimoniales,
«  Resolucion de apertura X X teniendo en cuenta su impaclo en la labor del ministerio durante su
comespondienie periodo hislonco y hacia el futuro
v Pliego de condiciones definitivo X X
v Acla de audiencia de aclaracion de pliego (s aplica) X X
~  Observaciones y respuestas al pliego de condiciones definitivo X X
v Adendas X X
v Acla de audiencia de cierre X X
- Informe de evaluacion preliminar X X
»~  (Observaciones y respueslas al informe de evaluacion preliminar X X
+  Informe de evaluacton definitivo X
401.24.10 v Acta de apertura de sobre econémico y adjudicacién o declaratoria desierta X X
v  Resolucion de adjudicacion o declaratoria de desiena X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA:; MINISTERIQ DE TECNOLQGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION €ODIGO DEL GRUPO: 401
: R S =+ | RETENCION EN AROS | SOPORTE {-- p'?;?ﬂfﬂq,“! e e S
cODIGO - . . SERIES, SUBSERIES Y.TIPOS DOCUMENTALES ’ A S B — — S B o '~ PROCEDIMIENTO ©. | - . . . . .".
- ' SE T R Ao [ arehive [~ - T T T e T w5 St . L -
A - Gastidn - Cantral - et B ¢ . i
v Propuesta adjudicataria X X
~ SIF X
v  Cuenta bancana X
v  Contrato-aceptacién de la oferta X X
v Reqistro presupuesial X
v  Pdliza X X
Terminados los tiempos de retencidn de la serie se realizara una
v Acla de aprobacidn de poliza X seleccion cualitativa en donde se daran pnondad a la conservacién de los|
5 15 A |contratos mas representatives o con caracteristicas pairimoniales,
" Designacion de supervision X teniendo en cuenta su impacto en Ia labor del ministerio duranie su
comrespondiente periodo histdrico y hacia el futuro.
v  Certficado de idoneidad verificacidn documental (Si aplica) X
v Acla de inicio {si aplica) X X
- Informes de eyecucidn, Informe de Avance o su equivalente X X
»«  Cuenta de cobro y/o factura X
v  Cumplido del supervisor X
v Niodificaciones (otro si, prorrogas. adiciones ) X X
»  Comunicaciones X
v Acta de liquidacién x X
40124 11 [0 Contralos de Interventoria de! Fondo Terminados los liempos de retencion de la sere se realizara unal
seleccion cualitativa en donde se daran pnoridad a 1a conservacion de los|
v Estudio Previo - sulicilud de contrataciéon 5 15 X X X {contratos mas representativos © con caracleristicas pairimomiales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
. Analisis del sector Incluye el anélisis y venficacion de las condiciones de X X correspondienie periodo histérico y hacia el fuluro
mercado.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIOQ DE TECNCLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
U - . | ReTencion en aios | -soporTe | DSPOSICION. | : ST T T T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - . PROCEDIMIENTO
Archivo Archvo P EL cT E M s
(Gostién Cantral
401 24 11 v Conceplo de continuidad del Fondo de TIC X
- Certificado de disporibilidad presupuestal - CDP X
»  Aviso de convocatona X X
v Invitacion pablica (S aphca) X
v Proyecto pllego condicianes X x
. Observaciones y respuesias (proyecto de pliego condiciones- invilacidn X x
publica)
v Resolucion de apertura X X
v Phego de condiciones defimtvo X X
v  Acla de audiencia de aclaracion de pliego (s1 aplica) X X
~  Observaciones y respuesias al pliego de condiciones defintivo X X
Terminados los tiempos de retencién de la serie se realizara una
~  Adendas X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los|
5 15 X |contratos mas representalives o con caracteristicas palrimoniales,
+  Acla de audiencia de cierre x X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
correspondiente periodo histérico y hacia el tuturo
v Informe de evaluacion preliminar X X
~  Observaciones y respuestas al infarme de evaluacidn preliminar X X
v Informe de evaluacion definitivo X
v Acta de aperiura de sobre economico y adjudicacidn o declaratoria desierta X X
- Resolucion de adjugdicacion o declaratonia de desierta X X
»  Propuesta adjudicataria X X
v SIF X
~  Cuenta bancana X
- Contrato-aceplacion de la oferta X X
v Registro presupuesial X
401 24 11 v Poliza X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPOC INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
T : n BT P S e RETENCION'EN AROS | SQPORTE . D'-s'l’;ﬁi'\ﬁ'.of‘ el T T
- CcODIGO - . - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - B S AT A . Ll e} - "PROCEDIMIENTO - - - : e
R AR . L Archivo Archive - p alerlelmls | . K AR - - -
- . _ Y R : - -] Gestion Céntral M S : y S - o : _
v Acta de aprobacion de péliza X
v  Designhacrén de supervision X
«  Certificado de idoneidad venficacion documental (Si aplica) X
v Acta de Inicio (sI aplica) X X Terminados los tiempos de retencion de la sere se realizara una
seleccion cualitativa en donde se daran pnondad a la conservacion de los
» informes de ejecucion, Informe de Avance o su equivalente 5 15 X X X |contratos mas representativos o con caracteristicas patnmoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministeno durante su
. Cuenta de cobro y/o faclura X correspondiente penodo histérico y hacia el futuro.
- Cumplido del supervisor X
v Modificaciones (otro si, prorrogas, adiciones ) X X
v Comunicaciones X
v Acla de liquidacién X X
401.24 12 O Contratos de interventoria del Ministeno
- Estudio Previo - solicitud de contratacion X X
Analisis del sector: incluye e! andlisis y venficacidn de las condiciones de x X
mercado.
-« Concepto de continuidad de! Fondo de TIC X
v Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X Terminados los tempos de retencién de la sene se realizara una
seleccion cualitativa en donde s$e daran priondad a la conservacion de los|
~»  Aviso de convocatona 5 15 X % X lcontralos mas representalivos © con caracteristicas patnmonates,
leniendo en cuenta su impacto en la labor del mimsterio durante su
diert do histdri haci. f
+  lnvitacién pablica (Si aphca) X correspondiente penodo histérica y hacia el futuro
»  Proyecto pliego condiciones X X
. Observaciones y respuaslas (proyecto de pliego condiciones- invitacion X X
publica}
- Resolucion de apertura X X
v Pliego de condiciones deflintivo X X
401 24,12 +  Acla de audiencia de aclaracion de pliego (si aplica) X X
«  Observaciones y respuestas al plege de condiciones definitive X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENGCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
- e e | e - T ‘DISPQSICION ‘| - -
S - - L : RETENCION EN AROS | SOPORTE | D'SPOSICION - s Co .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL er| € " s
Gestidn Ceniral
+  Adendas X X
v Acta de audiencia de cierre X X
- Informe de evaluacion preliminar X X
v Observaciones y respuestas al intorme de evaluacion preliminar x X
v Informe de evaluacion definitive X
«  Acla de aperura de sobre econdémico y adjudicacion o declaratoria deserta X X
v  Resolucién de adjudicacion o declaratoria de desierta X X
v Propuesta adjudicataria X x
Terminados los Lempos de retencién de la serie se reahzara una
v SIF X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los
5 15 X |contratos mas representativos o con caracleristicas patnmoniales,
+  Cuenta bancaria X teniendo en cuenta su Impacto en la laber del munisteno durante su
comespondiente penodo histérico y hacia el tuturo,
v Cantrato-aceptacion de la oferta X X
v Regislro presupuestal X
+  Polza X X
v  Acla de aprobacién de poliza X
»  Designacion de supervision X
v Certificado de idoneidad venficacién documental {Si aplica) X
v Acta de inicio (si aplica) X X
~ Informes de ejecucidn, Informe de Avance o su equivalente X X
v Cuenla de cobro y/o factura X
v  Cumplido del supervisor X
401.24.12 ~  Modificaciones (olro si. prorrogas, adiciones ) X X Terminados I0s tiempos de retencion de la serie se realizara una
seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
v  Comunicaciones 5 15 X X [contralos mas representativos 0 con caraclerishcas palrimoniales,
teniendo en cuenta su iMpacte en la labor del ministeno durante sul
. Acta de liquidacion X X correspondienie periodo histérico y hacia el fuluro
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTCORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNC DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
R o , R | RETERCIGN EN AROS | SoPORTE R‘Siﬁﬂf‘?" Lo N ] -
- cODIGO ) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES H N - - - PROCEDIMIENTO.. .
.. - oo AR S . ‘Archio: " Arehivo P e lerl e | m _ ; o= .
. Géstion Central - L. _
4012413 Contratos de Obra del Fondo
Estudio previo - solicitud de contratacién X X
Analisis del seclor. Incluye el analisis y venficacidn de las condiciones de X X
mercado.
Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
Cerntificado de disponibilidad presupuestal - CDP X
Aviso de convocatoria {Si aplica) X X
Aviso del articulo 30 de a Ley 80 de 1993 (5i aplica) X X
Solicitud de cotizacién (Si aplica) X X
Invitacion publica (Si aplica) X X
Terminados los tiempos de retencion de la sere se realizara una
. i x X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los|
Proyeclo de pliego de condiciones (Si aplica) 5 15 contratos mas representativos o con caracteristicas patimoniales,
teniende en cuenta su impacto en la labor de! ministeno durante su|
Observaciones y respuestas {Proyecto de plego, invitacion publica y X X correspondiente periodo histdrico y hacia el futuro.
solicilud de cotizacidn- mensajes) (Si aphca)
Resalucién de apertura (Si aplica) X X
Pliego de condiciones definitivo (S1 aplica) X X
Manifestaciones de interés (Si aplica) X X
Acta de distribucion de riesgos y aclaracién de plegos (S1 aplica) X X
Acta de audiencia de sortee de manilestacion de interés {Si aplica) X X
Observaciones y respuestas pliego de ¢ondicionas definitivo (Si aplica) X X
Adendas (St aplica) X X
Acta de cierre (51 aplica) X x
401.24 13 informe de evaluacion prebminar (Si aphrca) X X
QObservaciones y respuestas al informe de evafuacion preliminar (S1 aplrca) X X
Informe de evaluacion definitivo (Si aplica) X X
Acla de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica) X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERLIO DE TECNOLOGIAS OE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETAR!A GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
""" T O RETENCION EN AROS | SOPGRTE '"D'Szgﬂf-'o” ’ ’ - W
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P e et e|m|s
Gastion Central
Resolucién de adjudicacion o declaratoria desierta {Si aplica) X X
Propuesta adjudicataria (Si aphca) X X
SIIF X
Cuenta bancaria X X
Contrato- aceptacidn de la ofena X b 4
Registro presupuestal X X Terminados los lempos de retencidon de |a sere se reabzara una
seleccion cualitativa en donde se daran pnondad a la conservacion de 1os|
. 5 15 X |coniralos mas represenialives o con caracteristicas patnmoniales.
Poliza (si apiica) x * leniendo en cuenta su impacio en la labor del ministerio durante suj
comespondiente periodo histdnco y hacia el futuro.
Formato aprobacidn de poliza {si aplica) X
Designacidn de supervision X
Cerlificado de idoneidad verificacién documental (Si aplica) X X
Acta de inicio (s aplica) X X
Informes de ejecucién. Informe de Avance o su equivalenle X X
Cuenta de cobro y/o factura p 4
Cumplido del supenasor x
Modificaciones (otro si. prorragas, adiciones } X X
Comunicaciones X
Acta de liquidacion X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJC DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUFO: 401
. . - B R RETENCION EN AROS | SOPORTE ,;:P‘ﬁ.‘;ﬁ‘S,!CII.ON ] T L L e
cODIGO ’ .. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES L S RS R M- 2 AL R ‘ PROCEDIMIENTO ; . ----
: T ST “Afchivo ) - Archiva Pl E et etwm]s] -7 ST
L <. : - - Gasthdn _Cantral - 1 B 8 | : ' i -
401.24.14 Contratos de Obra del Ministerio
Estudio previo - solicitud de contratacion b'S X
Analisis del sector: incluye e! anahsis y verificacion de las condiciones de X X
mercado.
Conceplo de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X
Aviso de convocatoria (Si aplica) X X
Aviso del articuto 30 de la Ley 80 de 1993 (51 aplica) X X
Solicitud de cotizacién (Si aplica) X X
Invitacién pablica (Si aplica) X X
Proyeclo de pliego de condiciones (Si aplica) X X
Observaciones y respuestas {Proyecto de pliego, invitacién publica y X X Terminados los liempos de retencién de la sene se realizara una
soliciiud de cotizacién- mensajes) (Si aplica) seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 X |contratos mas representatvos o con caracteristicas patrimoniales,
. . teniendo en cuenla su impaclo en la labor del mwusterio durante su
Resolucion de apertura (Si aplica) X X correspondiente penodo histérico y hacia el futuro
Pliego de condiciones definitivo {S1 aplica) X X
Manifestaciones de inlerés (Si aplica) X X
Acta de dislribucion de nesgos y aclaracion de phegos (Si aplica) X X
Acta de audiencia de sorieo de manifeslacién de interes (S1 aplica) X X
Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo {Sr aplica) X X
Adendas (Si aplica) X X
Acta de ciere (Si aphca) X X
Informe de evaluacion preliminar (St aphca) X X
Observaciones y respuestas al nforme de evaluacion preliminar {Si aplica) X X
Informe de evaluacion definitive {Si aplica) X X
401.24 14 Acla de audiencia de adjudicacion o declarataria desieria (Si aplica) X X
Fagna it 4 5e )
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNQLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERND DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
R s .. ) | RETENCION EN AROS | SOPORTE * 'ID'sfF;‘I:ﬂE'O”-' o TR -
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - : PROCEDIMIENTO
: Archivo | Arehiva P B |er|Ee|mts
! Gestion - Central
Resolucidon de adjudicacién o declaratona desierta {Si aplica) X X
Propuesta adjudicalana (Si aphca) X X
SIF X
Cuenta bancaria X X
Contrato- aceptacion de la olerta x X
Registro presupuestat X X
Pdliza {si aplca) X X
Terminados los tiempos de retencidon de la serie se reabzara una
Formato aprobacidn de pbliza (s aphica) X seleccidn cualitativa en donde se daran priondad a la conservacién de Ios
5 15 X |contratos mas representativos o con caracteristicas patrimoniales.
Designacion de supervisién X teniendo en cuenta su impacto en la lahor del ministeno durante su
corespondienie penodo histénico y hacia el futuro.
Centificado de idoneidad venficacion documenial (Si aplica) X X
Acta de inicio {si aplica) X X
Informes de ejecucidn. Intforme de Avance o su equivalente X X
Cuenta de cobro y/a factura x
Cumplido del supervisor x
Modificaciones (otro si, prorrogas. adiciones ) X X
Comunicaciones X
Acta de hquidacion X X
401.24.15 Confratos de Prestacion de Servicios del Fondo Terminados los liempos de retencibn de la serie se realizara unal
seleccion cualitativa en donde se daran pnoridad a l2 conservacion de 1os
Esludio previo - solicitud de contratacién 5 15 X X X [contratos mas representalivos ¢ con caracterislicas patrimoniales.
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
Acuerdo Marco (Si aplica) X X correspondiente penodo histérica y hacia el futuro.
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
Do - A IR . L =il oo .. | RETENGION EN AROS | SOPORTE, "-'2'-_5';-3‘5;5'9" e L e R
we . cCODIGO . T - | - SERIES, SUBSERIES Y-TIPOS DOCUMENTALES: - | SR S AL BN NS S — -1 PROCEDIMIENTO - . - . . o
. - - ‘ : e - AT ’ “Archivo . Archive el e lerlelm|s S : - I Lo
401.24 15 ~  Contrato de agregacion de demanda (Si aphca) X X
v  Guia acuerdo marco (Si apfica) X X
. Apalisis del sector: incluye el andlisis y venficacion de ias condiciones de X X
mercade
v  Soporte simulador (Si aplica) X X
v Propuesia (s aplica} X X
v  Certfficacidn de administracion de bienes (si aplica) X
v  Conceplo de continuidad del Fondo de TIC(si aplica} X
v Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X
. Certificado de existencia y representacion {egal y/o documento que |0 X X
acredile {si aplica)
. Documentos que autonza al representante legal para la firma del contrato © X X
convenio {si aplica}
Termminados los liempos de retencidn de la serie se realizara una
+  Hoja de vida de la funcion publica X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
5 15 X |coniratos mas representativos o con caracleristicas patrimoniales,|
«  Soporte de experiencia X X teniendo en cuenta su impaclo en la labor del ministerio durante su
correspondiente periodo histérico y hacia el tuturo,
v  Folocopia de cédula X X
~  Antecedentes disciplinanos X X
«  Antecedentes fiscales x X
v Antecedentes de medidas correctivas X X
v Antecedenies judiciales x X
- Certificacion de seguridad social y parafiscales X X
« RUT X X
v Aviso de convocatena (Si aplica) X X
v Aviso del articulo 30 de ia Ley 80 de 1993 (S aplica} X X
v Solicitud de cotizacién (Si aphca) X X
401.24 15 »  Invilacidn publica (Si aphca) X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCiIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBERE DEL GRUPO: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
U T RETENCION EN AROS | SOPORTE .| DISPOSICION =~ e )
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — e~
. Archivo ) ivo
Gesuan Central P EL CTI|EfMIS
v Proyeclo de pliego de condiciones (Si aplica) X X
. Observactones y respueslas (Proyecto de pliego, invitacion publica y X X
solicilud de cotizacion- mensajes} (Si aphca)
v  Resolucién de apertura (Si aplica) X X
v Pliego de condiciones definitive (St aplica) X X
v Manifestaciones de interés (Si aplica) X X
v  Acta de distribucidn de riesgos y aclaracién de pliegos (Si1 aphca) X X
v  Acta de audiencia de sorteo de manifestacion de interés (S1 aplica) X X
- Observaciones y respuestas pliego de condiciones definitivo (S1 aphca) X X
v Adendas (Si aplica) X X
Temminados los liempos de retencién de la serie se realizara unag
v Acia de clerre (Si aplica) % X seleccidn cuahlativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
5 15 X |contratos mas represenlativos o con caracteristicas patnimoniales,
. | - teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
»  Informe de evaluacién preliminar (Si aplica) X X correspondiente periodo histérico y hacia el futuro.
»  {bservaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar (Si aplica) X X
v Informe de evaluactén definitivo (Si aplica) X X
v  Acta de audiencia de adjudicacién o declaratona desierta (Si aplica) X X
v  Resolucidn de adjudicacién o declaratoria desierta (Si aplica) X X
~+  Propuesta adjudicatana (Si aplica) X X
»v  Cotizaciones (Si aplica) X X
v SIF X X
v Cuenta bancana X X
v  Aclo administrativo de justificacion(si aplica) X X
v Contrato- aceptacion de la oferta- orden de compra X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
N RETENCION EN'AKOS | /SOPORTE |, ‘f'sﬁ;'f!?"'. ey L R
' cODIGO ! w.oo- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES" LN S 2 — R -' . .. PROCEDIMIENTO" : -’ <
: - ) S e ’ - J| Archivecl Amnvel | Mg et E[Ms | el T T . -
- - - - s .. "Gaslion -Central | ... ] T | P e - R LIS S S ;
—
401.24.15 v  Registro presupuestal X X
v  Poliza (si aplica) X X
v Formato aprobacion de péliza (s1 aplica} X
«  Designacion de supervisién X
v  Centificado de idoneidad venficacidon documental (Si aplica) X
v Acta de inicio (si aplica) X X
«  Informes de ejecucion. Informe de Avance o su equivalente X X
v Cuenta de cobro yio faclura X Terminados los Lempos de retencién de la sene se realizara una
seleccion cualiativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los
” Cumplido del supervisor 5 15 X X |contratos mas representalivos 0 con caracleristicas patrimoniales
leniende en cuenla su impacto en la fabor del ministeno durante su
- Modificaciones [olro si_ prorrogas. adiclones ) X % correspondiente penodo historico y hacia el futuro.
»  Comunicaciones X
»  Acta de liquidacién X X
v Cuenta de cobro y/o factura X
v Cumplido del supervisor X
- Modificaciones {otro si, prorrogas. adiciones ) X
«  Comunicaciones X
- Acla de liquidacion X
401 2416 {J Contralos ge Prestacion de Servicios de! Ministerio
Terminados los tempos de relencion de la sene se reahzara una
~  Estudio previo - soficitud de contratacion X X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 X |contratos mas representativos © con caracterislicas patnmoniales,
- Acuerdo Marco (Si eptica) x X teniendo en cuenta su impacto en la labor del minisieno durante sy
correspondiente periodo hislénco y hacia el futuro
v Conlrato de agregacion de demanda (S aplica) X X
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C TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
| T RETENCION EN ARIOS | SOPORTE | DISPOSICION - |- 20 B T T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p- EL cT 3 M s 3
Gastidn Cantral
401.24 16 +  Guia acuerdo marco {Si aplica) X X
_  Analisis del seclor. Incluye el analisis y verificacion de las condiciones de X X
mercado
v Soporte simulador (Si aplica) X X
v Propuesla (s1 aplca) X X
v Certificacion de administracién de bienes (si aplica) X
v Concepto de conlinuidad del Fondo de TIC(si aplica) X
+  Certificado de disponibitidad presupuestal - CDP X
. Certificade de exislencia y representacion legal y/o documento que lo % X
acredite (si aplica)
v Documenlos que aulonza al representante legat para la firna del contrato o X X
convenio (s1 aplica) Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
seleccién cualilauva en donde se daran prioridad a la conservacion de los
. . . . 5 15 X |contratos mas represemiativos o con caracteristicas patrimoniales,
¥ Hoja de vida de la funcién publica X X teniendo en cuenla su impacto en la labor del ministeric duranie su
correspondiente perodo histénco y hacia e! futuro
v Soporie de expenencia X X
v Fotocopia de cédula X X
v Antecedentes disciphnanos X X
v Antecedentes fiscales X X
~  Antecedentes de medidas coreclivas X X
v  Antecedenles judiciales X X
v  Certfficacién de segundad socsal y parafiscales X X
~ RUT X X
v Aviso de convocatona (Si aplica) X X
v Aviso del articulo 30 de la Ley B0 de 1993 (Si aplica) X X

Pagaa 35 ne 93 GDO-TICFMO07¥ 50



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJC DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
oo 1 C b et S RETENCION EN AROS | SOPORTE | . 9{5;&‘_5‘:5!9?: 1 -~ D .
conIGo A - '+ . _SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SIS S R e PROCEDIMIENTO
. X e AR c : ‘Archive r|  Archivo e | & |érlelmlbsl- < . N
i . - ~ | castén |  Carital -‘ H i = : S LA
401.24 16 v  Solicitud de cotizacion (S aphica) X X
v Invilacién publica (Si aplica) X X
v Proyecto de phiego de condiciones (Si aplica) X X
. Observaciones y respuesias (Proyecto de pliego. invilacion plablica y X X
solicitud de cotizacidn- mensajes) (Si aplica)
- Resolucion de apertura (Si aplica) X X
v  Pliego de condiciones definitivo (Si aplica) X X
»  Manfestaciones de interés (Si aplica) X X
v Acta de distribucion de riesgos y aclaracién de pliegos (Si aplica) X X
«  Acta de audiencia de sorteo de manifestacion de interés (Si aplica) X X
Terminados los tiempos de retencidn de la serde se realizara una
~  Observaciones y respuesias pliego de condiciones definitivo (Si aplica) X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de fos
5 15 X |contratos mas represenialivos o con caracleristicas patnmoniales.
teniendo en cuenta su impacte en la labor del ministerio durante su|
v  Adendas (Si aplica) X X carrespondiente penodo historico y hacia el future
~  Acla de cierre (Si aphca) X X
+«  Informe de evaluacion prefiminar {Si1 aplica) X X
v Observaciones y respuestas al informe de evaluacion preliminar (S aplica) X X
- Informe de evaluacion definitivo (S1 aplica) X X
v  Acta de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica) X X
v Resolucion de adjudicacién o declaratoria desierta (S aphca) X X
v Propuesta adjudicataria (Si aplica} X X
»  Cotizaciones {Si1 aplica) X X
v SIIF X X
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MINTIC TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
ENTIOAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNGLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENC!A PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJQO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
- o . | RETENCION EN aROS | , SOPORTE D'Sz%ﬂf'ON 1o LT
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p EL cT E M| s
Gastién Central )
—
401 24,16 - Cuenta bancaria X X
v Acto adminisirativo de justficacion(s: aplica) X X
~  Conlrato- aceptacion de la oferta- orden de compra X X
v Registro presupuestal X X
~  Pdliza (si aplica) X X
v Fommate aprobacién de pdliza (si aplica) X
v Designacion de supervision X
v Certificado de idoneidad verificactén documental (Si aptica) X
v  Acta de inicio {si aplica) X X
. . . Terminados los tempeos de retencion de la serie se reahzara una
’ Informes de ejecucion. Informe de Avance o su equivalente X X seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los]
5 15 X |contratos mas representetivos o con caracteristicas patrimoniales,
- Cuenta de cobro y/o factura X feniende en cuenta su impacto en la labor del ministeric durante su
correspondienie periodo histarico y hacia el fuluro
«  Cumplido del supervisor x
v Modificaciones (otro si, prorrogas. adiciones ) X X
v  Comunicaciones X
v Acla de liquidacion X X
»  Cuenta de cobro y/o factura X
+»  Cumplido del supervisor X
v  Modificaciones (ofro si, prorrogas, adiciones ) X
+v  Comunicaciones X
»  Acla de liquidacion X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
TP et cniTUou e [ RETENGIONEN afos | soporte. | DISROSICON . e s b T ,
- cODIGO ~ e - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - = E — LY . et - N, . .- PROCEDIMIENTO "~ "-. " .. T,
P A . Lo i AR Archive o[ Arentve e e letl edwmsd i . .
L I -: s : . T Gestién |- Central i P et B : R v
401.24 17 0 Conlretos de Prestacidn de Servicios Profesionales o Apoyo a Geslhion del
Fondo
v Estudio previo - solicilud de coniratacién X X
v Analisis del sector X X
v Propuesta X X
~  Certificacion de admmmistracién de personal (si aplica) X
+»  Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica) X
v Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X
» Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo X x
acredite (si aplica)
Documentos que auloriza al representante legal para la firna del contralo o X X
v cenvenio (si aphca)
- Hoja de vida de |a funcion publica SIGEP X X
Termnados los lLempos de retencion de la sene se realizara una
«  Hoja de vida personal X X seleccidn cualitativa en donde se daran pnoridad a la consenvacion de los
5 15 X [contratos mas representativos o c¢on caracteristicas patrimoniales,
+  Soportes académicos X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante suj
corespondiente penodo histdrico y hacia el futuro.
v Soportes de expenencia X X
- Fotocopia de cédula x X
v Taneta profesional (si apfica) X X
- Libreta militar (si aplica) X X
«  Antecedentes discipiinarios X X
v  Antecentss fiscales X X
- Aniecedentes judiciales X X
v Antecedentes medidas correctivas X X
v Cenificacion de segurdad social y parafiscales x X
- Examenes meédicos pre-ocupacionales (si aplica) X X
401 24,17 v RUT X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MiINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CcODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOC INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
< e = — - SPOSICION 1~ o — — —
T o - _ - RETENCION EN AROS | SOPORTE DSF%SALQ o ST T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
. Archivo Archivo P EL ctl E M s
' Gestion Central
v SIF X X
v Cuenta bancana X X
»  Acto administrativo de justificacion (si aphca) x x
v Contralo X X
- Registro presupuestal X X
- Péliza (si aplica) X X
v Fommalo aprobacion de pdfiza (si aplica) X X
Terminados los liempos de relencion de la serie se realizara una
v  Designacion de supervisian X X seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a |a conservacién de los
5 15 X |contratos mas representatives o con caracterislicas patrimoniales
+  Afiliacion aia ARL {s) aplica) X X teniendo en cuenta su impacte en la labor del ministerio durante su
correspondiente periodo histdnco y hacia el futura.
v  Certiicado de idoneidad verificacién documental X
v Acla de inicio (si aplica} X X
v Informes de ejecucion, inforrme de avance o su equivalente X X
»  Cuenta de cobro y/o faclura X
v Cumplido del supervisor X
v Moadificaciones (otro si, prorrogas, adiciones ) X X
-~ Comunicaciones X
v Acta de hquidacién X X
401.24 18 0 Cc.)r?lrah?s de Prestacion de Servicios Profesionales o Apoyo a Gestién de! -
Ministerio
Terminados los tiempos de retencién de la serie se reafizara unal
v Estudio previo - salicitid de contratacion X X seleccidn cualitaliva en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
5 15 X |contratos mas representativos o con caracteristicas patrimoniales.
. Analisis del sector x X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante sul
comrespondiente penodo historico y hacia el futuro.
v Propuesta X X
401 24.18 v Cerlificacién de administracion de personal (s| aplica) X X
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC(s1 aplica) X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA; 400
NOMBRE DEL GRUPQC: GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
_ R . o.e o .- |'RETENCION EN AROS| SOPORTE™ .{,Q'S':%SA?Q!" o T
T.cODIGO . -.. - 'SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . - : A SERLL N - © .. ¢ .. .-PROCEDIMIENTO Lo
. . ! R o EETLSTRRERTELET TR S J| Amchive .| “Archive -1 g e el elnds o T e s .
- Gt - L T - Gestion Cental” ] . ' i i - s LT
«  Certrficado de disponibilidad presupuestal - COP X
. Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo X
acredite (si aplica)
Documentos que autoriza al representante legal para la firma del conlrato o X X
¥ convenio (si aplica)
~  Hoja de vida de ia funcién publica SIGEP X X
v Hoja de vida personal X X
v Saportes académicos X X
v Sopones de expenencia X X
+  Fotocopia de cédula X X
; Terminados los tiempos de retencidon de la serie se realizara una
v Tarjeta profesional (si aplica) X X seleccidn cuahtativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
5 15 X |contralos mas representalivos o con caracteristicas patrimoniales,
. Librela milltar {si aplica) X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministeric durante su
correspondiente perodo histénco y hacia el futuro
+  Antecedentes disciplinarios X X
- Antecentes fiscales X X
v Antecedentes judiciales X X
«  Antecedentes medidas correctivas X X
v Certificacidn de seguridad social y parafiscales X X
- Examenes meédicos pre-ocupacionales (s aplica) X X
4 RUT X X
» SIF X X
v Cuenta bancaria x X
- Acto admimstrativo de justificacion (si aplica) X X
4012418 »  Contrato X X
v Registro presupuestal X X
- Poliza (si aplica) x X
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FE MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagna 36 o 5¢

ENTIDAD PRODUCTORA, MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
= T T : e T T — — 1 DISPOSICION. 1"~ . T - CEEEEFETE >
L e | rETENGION EN AflIOS [ SororTE | VSF‘I:’NSAL? L
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cT E M 5
Gastidn Ceantral
-~ Formale aprobacién de poliza (si aplica) X X
- Designacion de supervisién X X
~  Afiliacion a la ARL (si apiica) X X
Terminados los ternpos de retencidbn de la sene se realizara una
v Centificado de doneidad venficacion documental X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacidn de las|
5 15 X |contratos mas representativos o con caracleristicas patnmoniales.
~  Acla de inicio (s1 aphca) X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
corespondiente periodo histdrico y hacia el futuro.
- Informes de ejecucién, informe de avance o su equivalente X X
v  Cuenta de cobro yio faciura X X
v Cumplide del supervisor x
v Modificaciones {olra si, prorrogas, adiciones ) X
v Comunicaciones X X
~  Acta de liquidacion X
401 24 19 [J Contratos de Suministros del Fonde X X
v Estudio previo - sohcitud de contratacién X X
v Acuerdo Marco (Si aplica) x X
Terminados los liempos de retencidn de la serie se realizara ung|
»  Contrato de agregacion de demanda (Si aplica) X X seleccion cualitativa en donde se daran prnondad a la conservacion de los
5 15 X |contralos mas represenlalivos o con caraclerislicas patrimoniales.
~  Guia acuerdo marco (Si aphca) X X teriendo ep cuenta su @paclo en Ia_ labor del ministerio durante sy
correspondiente penodo histdonco y hacia el fuluro.
. Analisis del seclor Incluye el analisis y venficacion de ias condiciones de X X
mercado.
v Sopone simulador (Si aptica) X X
v Propuesta (s) aplica) X X
401.24 18 v Certificacidn de administracién de bienes (si aplica) X
-~ Concepto de continuidad del Fondo de TIC(si aplica) X
»  Cenficado de disponibiidad presupuesltal - COP X
. Certificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo x x
acredie (si aplca)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
o S e T ‘RETENCION EN AROS | SGPORTE D!Szf]’ﬂ‘flof“ R STt LT
cODIGO K UBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - S i BEEERLE = o - ) PROCEDIMIENTO " .- -~ . .. I~ .
v - i - ' o Archivo Archivo P ofe et e im]| s o R o
: S - - . . Gestién . Central .- .- [k ) S
. Documentos que autoriza al representanle legal para la firma del contrato o X X
convenio (s aplica}
v Hoja de vida de |a funcion pablica X X
v Soporte de experiencia X x
v  Folocopia de cédula X X
v Antecedentes disciplnarios X X
v  Antecedentes fiscales X X
v  Antecedentes de medidas correctivas X X Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
o 5 15 X ]contratos mas represenlalivos o con caracteristicas patrimoniales,
v Antecedenles judiciales X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministeno durante su
correspondiente periodo histdrico y hacia el futuro
+»  Cerificacion de segunidad social y parafiscales X X
v RUT X X
v Aviso de convocatoria (Si aplica) X X
v Avisa del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (Si aphca) X X
-+ Solrcitud de cotizacion (Si aplica) X X
v Invitacion pdblica (Si aplica) X X
- Proyecto de pliege de condiciones (Si aplicay X X
. Observaciones y respuestas (Proyecto de pliego, invitacion publica y x X
solicitud de cotizacion- mensajes) (Si aphca)
v Resolucién de apertura {Si aplica) X X
v Pliego de condiciones definitvo (S1 aplica) X X
401 24.139 - Manifestaciones de mnteces (Si aplica) X X
v Acta de disinbucién de riesgos y aclaracion de pliegos (S aplica) X X
~  Acta de audiencia de sortea de manitestacton de interés (Si aplica) X X
+  Observaciones y respuesias pliego de condiciones definuvo {Si aplica) X X
~  Adendas (5i aplica) X X
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MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
OEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA; 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
. . - .. ) | RETENGION EN ARDS | 'soporTe | DISPOSCION | T , Lo
cOMGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archive P B cr| e M s
Gesuon Central
- Acta de cierre (Si aphca) X X
v Informe de evaluacion preliminar (Si aplica) X X
- Observaciones y respuesias al irlorme de evaluacion preliminar {S1 aplica) X X
v Informe de evaluacion definitivo (Si aplica) X X
v Acta de audiencia de adjudicacidn o declaratoria desierta (Si aphca) X X
Terminados los tiempos de retencidn de la sene se reahzara una
»  Resolucion de adjudicacion o declaratoria desicna (51 aplica) X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a [a t_:onservacn’m de los
5 15 X |contratos mas represemalvos O con caracteristicas patnmoniales |
. . . feniende en cuenta su impacto en la labor del ministeno durante su|
~  Propuesta adjudicataria (Si aplica) X X comrespondiente penodo histérico y hacia el futuro,
«  Colizaciones (Si aplica) X X
v SHF X X
»  Cuenta bancara X X
»  Aclo adminisirativo de justificacion(si aplica) X X
v Contrato- aceptacion de la oferta- orden de compra X X
v Registro presupuestal X X
+ Pdliza (si aptica) X X
v  Formato aprobacion de péliza (si aplica) X
v  Designacion de supervision X
»  Centificado de idoneidad verificacién decumental (Si aplica) X
401.24.19 v Acla de nicio {si aplica) X X
v  Informes de ejecucién, Informe de Avance o su equivalente X X
+  Cuenta de cobro y/a faclura X Terminados los Lempos de relencién de la sere se realizara una
seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a 1a conservacion de los
+  Cumplido de! supervisor 5 15 X X |confratos mas representativos o con caracteristicas patnmoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
. Modificaciones (olro s1. promogas, adiciones ) X X comespondientie periodo histénco y hacia el futuro
v Comunicaciones X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PROBUCTORA.: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
) - T e TR " | RETENCION EN AROS .| SOPORTE "3'?-'F°|NA"’-‘!E'»9'%= P T
- cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~ = - T e— - R ELARE e - il .o -'PROCEDIMIENTO. - . i
X N R . - .. oL Archivo Archiva . p T} el CT el - H - ) I D
. o - R o - - Gostién Central® - . - 1= B . - . L 7
v Acta de lquidacion X X
401 24.20 [0 Coniratos de Suministros del Ministerio
v Estudio previo - solicitud de contratacién X X
v Acuerdo Marco (Si aplica) X X
v  Contrato de agregacion de demanda (5 aplica) X X
»  Guia acuerdo marco (Si aplica) X X
Analisis del seclor: Incluye el analisis y verificacién de las condiciones de X X
Y mercado.
¥ Soporte simutador (Si aphca) X X Terminados los tiempos de relencién de la serie se reahzara una
seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
~  Propuesta (si aplica) 5 15 X X X |contratos mas represeniativos o con caracteristicas patnmoniales.
leniendo en cuenla su impaclo en la fabor del ministeno durante su
» Cerlficacién de administracion de bienes (i aplica) x commespondiente penodo historico y hacia ef futuro.
»  Concepto de continuidad del Fonde de TIC(si aplica) X
- Certrficado de disponibilidad presupueslal - COP X
v Cerlificado de existencia y representacion legal y/o documento que lo X X
acredite (si aphca)
. Documentos que autonza al representante legal para la firma del contrato o X X
convenio (si aplica)
~  Hoja de vida de ia funcién publica X X
- Sopone de experiencia X X
401 24 20 - Folocopia de cedula X X
~  Aniecedentes disciplinanos X X
-~ Antecedentes fiscales X X
- Antecedentes de medidas correctivas . X X
«  Antecedentes judiciales X X
v Cenrificacidn de seguridad social y parafiscales X X
- RUT X X
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M I NTI C TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA. MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERND DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPO: 401
R T T T | ReTEncION en afios || sopoRTE (| OISPOSIGION. T T s tme ot L T T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archtvo Archrvo o EL ctlelwmis
Geastion Central
- Awviso de convocalornia (Si aplica) X X
v Aviso del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 (Si aplica) X X
»  Solicitud de cotizacién (Si aphca) X X
o o Temminados los liempos de retencidon de la serie se reahizara una|
»  Invitacién pablica (S aplica) X R’ seleccién cualtativa en donde se daran prioridad a la conservacidn de los
5 15 X |contratas mas representalivos © con caracteristicas patrimomales,
v Proyecto de phego de condiciones {Si aplica) X X teniendo en Ccuenta su impacto en la labor del ministeric durante sul
correspondiente periodo histénea y hacia el futuro
. Cbservaciones y respuestas (Proyecto de pliego. invitacién publica y X X
soliciiud de cotizacion- mensajes) (Si aphca)
v Resolucién de apertura (S1 apiica) X X
v Pliego de condictones defintivo (S1 aplica) X X
~  Manifestaciones de interés (Si aplica) X X
v Acta de distribucion de nesgos y aclaracion de plegos (S1 aplica) X x
~  Acla de audiencia de sorteo de manifestacién de imeres (Si aplica} X x
v Observaciones y respuestas phego de condiciones definitivo (Si aplica) X X
~»  Adendas (S aplca) X X
v Acta de clerre (Si aplica) X X
~ infonme de evaluacion preliminar (Si aplica) X X
401.24.20 ~  QObservaciones y respuesias al infome de evaluacién preliminar (Si aplica) X X
v  Informe de evaluacion definitivo {Si aphca) X X
v Acfa de audiencia de adjudicacion o declaratoria desierta (Si aplica) X X
v Resolucidén de adjudicacion o declaraloria desierta (Si aplica) X X
»  Propuesta adjudicatana (Si aplica) X X
~  Cotizaciones (Si aplica) X X
v SIF x X
- Cuenta bancana X X
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TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

CLE T T .., | RETENCION EN AROS | SOPORTE ":'s‘;‘l?::‘i'?-'.' - . SRR
,\C.ODIGQ N . SERIES, SUBSERIES:Y-TIPOS UMENTALES | "= .- 'N'c;m - ;rm_ . - — . - .
aloT o e e T ' .t ©Arch I ivo 4 = ) g 1. . . ;
L - - - - . L ) R Gastién Central . | -F EL JCTIE | MI'S )~ 3
Acto administrativo de justificacion(s: aplica) X X
Contrato- aceptacion de |a oferta- orden de compra X X
Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
Registro presupuestal X X seleccién cualitativa en donde se daran priondad a la conservacion de los
5 15 X |contratos mas representativos o con caracleristicas patrimoniales,
Péliza (si aptica) X X tenrendo en cuenta. su irlnpatl:lo en la_ labor del ministerio durante su
comrespondiente perodo histérico y hacia el futuro.
Formato aprobacion de pdliza {si aplica) X
Designacién de supervision X
Ceniificado de idoneidad verificacion documental (Si aplica) X
Acta de intcio (si aplica) X X
informes de ejecucidn, Informe de Avance 0 Su equivalente X X
Cuenta de cobro y/o factura X
Cumphdo del supervisor X
Modificaciones (otro si, prorrogas. adiciones ) X X
Comunicaciones X
Acta de liquidacidn X X
401 24.21 Contratos Interadministrativos del Fondo
Estudio previo - solicitud de contratacion X X
Analisis del sector X X
Propuesta X x
Cenificacion de administracién de personal {si aplica) X
Conceploe de continuidad del Fonde de TIC (s aplica) X
Centlicado de cisponibiidad presupuestal - CDP X
Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo X X
acredite (si aplica}
Documentos que auloriza al representante legal para la firma del contrato X X
(st aplica)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTCRA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL. GRUPO: 401
R T [ReTencion EnaRos | soroRTe | DSFOSRON o N
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO -
Archivo Archvo [ £t ct! E M s
Gestién Cantral
- Hoja de vida de la funcién pubhca {si aplica} X X
Terminados los lilempos de retencion de la serie se realizara una
- Soportes de experiencia ( Sy aplca) X X seleccién cualilativa en donde se daran pnoridad a la conservacidn de Ios|
5 15 X |contratos mas representativos o con  caracterislicas pairimoniales,|
«  Fotocopia de céduta X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del minisieno durante su
comrespondiente periodo histdrico y hacia e! futuio
v  Antecedentes disciplinarios X X
v Antecentes fiscales X X
v Anlecedentes judiciales X X
+v  Anlecedentes de medidas corectivas X X
v  Certificacion de segundad social y parafiscales X X
« RUT X X
v SIIF X X
»  Cuenta bancaria X X
v Acto administrativo de justificacion (si aplica) X X
v Contrato X X
401.24.21 v  Registro presupuestal X X
v Poliza (si aplica) X X
v Formalo aprobacion de poliza (si aphca) X
v  Designacién de supervision X
~  Certificado de idoneidad verificacién documental X
L Terminados los tiempos de retencién de la serie se realizara una
»  Acla de inicio (si aplica) X X seleccién cualitaliva en donde se daran pnoridad a |la conservacion de los
5 15 X |contratos mas representatives o ¢con caracteristicas palnmoniales,
+  Informes de ejecucitn, informe de avance o su equivalente X X teniendo en cuenta su impacic en la labor del mimsterio durante su
comrespondiente periodo historico y hacia el futuro.
»  Cuenta de cobro yfo factura X
~»  Cumplido del supervisor X
~  Modificaciones {olro si, prorrogas. adiciones } X X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA; SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CcODIGO DEL GRUPOQ: 401
IR R o RETENCION EN AROS | ' SOF : D'Sz?Ns;f'ON R L
< cODIGO" . - SERIES, SUBSERIES Y. TIPOS DOCUMENTALES - . e el : " - -1 -7 " 7 . PROCEDIMIENTO _
. - - P - Cc e R = Archivo < A"’“‘. t m.":' - ‘ET' C £ -‘M _.S . R ) ] S it g
- ’ ) -_|. Gestion .. Central . = N P . .
»  Comunicaciones X
v  Acta de liquidacion X X
401.24 22 O Contratos Interadministrativos del Ministerio
v  Estudio previo - solicitud de contratacién X X
v  Analisis del sector X X
v Propuesta X X
) o Terminados los tiempos de retencion de 1a serie se realizara unal
v  Certificaciéon de administracién de personal (si aplica) X seleccion cualitativa en donde se daran priondad a la conservacion de los
5 15 X |contratos mas representatives © con caracteristicas patrimoniales]
- Concepto de continuidad del Fondo ge TIC {si aplca) X leniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su|
comrespondiente perodo histdrico y hacia el futuro.
v  Certificado de disponibilidad presupuestal - COP X
v Certificado de exislencia y represeniaion legal ($1 aplica) X X
. Documentos que autonza al representanie legat para la firma del contrato x X
{si aplica)
v Hoja de vida de 1a funcidn publica {si aplica) X X
401.24 22 «  Sopores de experiencia ( Si aplica) X X
v Fotocopia de cédula X X
v  Anlecedentes disciplinarios X X
~v  Antecentes fiscales X X
- Antecedentes judiciales X X
- Antecedentes de medidas correctivas X X
v Certificacion de segundad social y parafiscales X X
v RUT X X
v SIiF X X
v Cuenta bancana X X Terminados Ios liempos de relencion de la serie se realizara una
seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
«  Actlo adminislrativo de justificacidn (st aphca) 5 15 X X X |contratos mas representativas o con caracterislicas patrimoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministeno durante sul
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA; SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA; 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAIQ DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
o T L [Rerencion enaros | soporrte | DSPOSION T 7 T oL, T T
coODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROQCEDIMIENTO
Arthivo Archivo R EL crlelimls
Gestién Cantral .
Contrato X x comrespendiente periodo histénco y hacia el futuro.
Registro presupuestal X X
Pdliza {si aplica) X X
Formato aprobacidn de pdliza (s1 aphca) X
Designacion de supervision X
Cenificado de idoneidad verificacién documental X
Acta de inicio (s1 aplica) X X
Informes de ejecucion. informe de avance ¢ su equivalente X X
Cuenta de cabro y/o faclure X
Cumphdo del supervisor X
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TABLA DE RETENC!ON DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL cODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO OE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
S O " | RETENCION EN AROS.| “SOPORTE | D'S';‘Iﬂf'?" .o T _
- CODIGO ) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . y — - S EECHE L S b . ~PROCEDIMIENTO e B
LT T e s T -Archivo Archiva- | oo et we B B . a0 T Dt T T A : )
’ - L ” - Gestion | Central ¥ i et Nl I s . - .- T
401.24 22 «  Modificaciones {otro s, promogas. adiciones ) X X Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los
v Cormunicaciones 5 15 X X |contralos mas representalivos o con  caracteristicas patrirnoniales,
{eniendo en cuenta su impacto en la fabor de! minislerio durante su
t i i i ia el h
. Acta de liquidacion X X comrespondiente periodo histdrico y hacia el futuro
401.26 Ml CONVENIOS
401.26.01 O Convenios de Asociacén del Fondo
v Estudio previo - solicitud de contratacién X X
v Analisis del sector X X
- Propuesta X X
v Certificacion de adminustracion de personal (si aplica} X
»  Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
v Cenrtificado de disponibilidad presupuestal - COP X
. . . Terminados los tiempos de retencién de la serie se realizara una
I
v Cemﬁ_cado de existencia y representaion legal yio documento que fo X X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
acredite (s1 aphca) N . - .
i 5 15 X fconvenios mas representativos 0 con caraclerislicas patnmoniales.
,  Documentos que autonza ai representante legal para la firma del convenio X X teniendo en cuenla su impacto en la labor del ministerio durante su
{s1 aplica) correspondiente pernodo histdrico y hacia el futuro.
- Hoya e vida de |a funcion piibhca (si aplica) X X
v  Sopories de expenencia { Si aplica) X X
- Fotocopia de cédula X X
v Antecedentes disciplnanos X X
- Antecentes fiscales X X
«  Antecedentes judiciales X X
v Aniecedentes de medidas correclivas X X
- Certificacién ¢e seguridad social y parafiscales X X
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MINTIC TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNQOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PROOUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUFO: GRUPQ INTERNQ DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
el S S S e " RETENCION EN AROS | _SOPORTE ."_’,s_';ﬁfAL_" | . T
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo p e derl e M s
Gestién Ceantral
401 26 01 v RUT X X
v SIF X X
v Cuenta bancana X X
v Aclo administrativo de juslificacion (s aplica) X X
v Convenio X X
v Regisiro presupuesial X X
- Poliza (si aplica) X X
Terminados los tiempos de retencién de la serme se reahzara unal
v  Formato aprobacion de péliza (si aplica) X seleccidn cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacion de 10|
5 15 X |convenios mas represeniativos o con caracteristicas patrimoniales,|
+  Designacion de supervision X teniendo en cuenta su impacte en la labor del ministerio duranie su
comrespondienle periodo hislénce y hacia el futuro
- Cendificado de idoneidad verificacién documental X
»  Acla de inicio (si aplica) X X
v informes de ejecucidn, informe de avance ¢ su equivalente X X
v Cumplido del supervisor X
v Modificaciones (otro si. prorrogas. adiciones ) X X
~  Comunicaciones X
v Acta de hquidacién X X
401 26 02 [0 Convenios de Asociacién del Ministerio
v Estudio previo - soliciud de contratacion X X
Terminados los tienpos de retencién de la serie se realizara una
v Analsis del seclor X X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacién de los|
5 15 X |convenios mas representativos © con caracteristicas patnimoniales,
~  Propuesla X X leniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio duranle su
comrespondiente periode historico y hacia el futuro
v Certificacion de administracidn de personat (si aplica) X
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC {si aplica) X
401.26 02 - Cenificado de disponibilidad presupuesial . COP X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPQ:

GRUPO INTERNQ DE TRABAJO DE CONTRATACION

CODIGO DEL GRUPO: 401

S ) o LT s e n0 RETENCION_E_N_AﬂOS. ESOPOVRTE_ DISI;%S;(&IG_I‘«I
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i+ : . L o - B AL - e
T S LT _Archivo™ [ TAmhivo - [T o e et vl s :
Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo x X
acredite (81 aplica)
Documentos que autoriza al representante legal para la firma del convenio x x
(st aplica)
Hoja de vida de la funcion publica (si aplica) X X
Soportes de experiencia ( S1 aplica) X X
Fotocopia de cédula X X
Antecedenies disciplinarios X X
Antecentes fiscales X X
Antecedentes judiciales X X
Antecedentes de medidas comectivas X X
Terminados los tempos de retencidn de la serie se realizara una
Certificacion de segundad social y parafiscales X X seleccion cualilativa en donde se daran prioridad a la conservacion de los
5 15 X |convenios mas representativos o con caracteristicas patrimoniales.
RUT X X teniendo en cuenta su impacto en la labor del minisierio durante sy
correspondiente penodo histérico y hacia el futuro.
ShF X X
Cuenta bancaria X X
Acto administrativo de justificacion (si aplica) X X
Convenio X X
Registro presupuestal X X
Poliza (si aplica) X X
Formato aprobacidn de poliza (si aplica) X
Designacién de supervision X
Cerfificado de 1doneidad verificacidn documental X
Acta de tnicio (s1 aplica) X X
401.26.02 Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente X X
Cumplido del supervisor X Terminados los lienpos de retencion de la serie se realizara una)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUC TORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
B T - RETENGION EN AROS |- Soporte [ ~OSPOSICION )= o w77 T 0 T T
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — — . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo
. P EL CT] E M S
Gestisn Cantrat

SercCCIion cuaniaiva en GONUE se uaral pronoac a la GUNSElvaciolt Ue 10s)
v Modificaciones (otro si, promogas, adiciones ) 5 15 X X X |convenios mas represemalivos o con caracleristicas patrimoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del rministerio durante su
correspondiente periodo hisidrico y hacia el futuro.

- Comunicaciones X
- Acta de liquidacion X X
401.26 03 [O Convenios de Cooperacién del Fondo
v Estudio previo - sohcilud de contratacién X X
v Anahsis del sector X X
+  Propuesta X X
v Centificacion de administracién de personal (s aplica) X
v  Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
v Certificado de disponibihdad presupuestal - COP X
. Certificado de existencia y represeniaion legal y/o documento que lo X X

Terminados los tempos de retencidn de la serie se realizara una

acredite {si aplica)
seleccion cualitativa en donde se daran pricridad a la conservacion de los

. Documentos que autariza at representante legal para la fima del convenio 5 15 X X X |convenios mas representativos o con caracteristicas patrimoniales,
(si aplica) leriendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante su
+  Hoja de vida de la funcion pablica (st aplica) X X correspondiente periodo histérico y hacia el futuro.
v Soportes de experiencia { Si aplica) X X
v Folocopia de cédula X X
»  Antecedentes disciplinarios X X
v  Antecentes fiscales X X
v Antecedenles judiciales X X
»  Antecedentes de medidas comrectivas X X
v  Cenrificacién de seguridad social y parafiscales X X
401 26.03 - RUT X X
- SIF X x
»  Cuenta bancana X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO DEPENDENCIA: 400

NOMBRE DEL GRUPO:

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

cODIGO DEL GRUPO: 401

- - - R N B . - D . B I
. e Lo T - RETENCION EN AROS:|: SOPORTE O'SZ%T""‘E'Q" Y "
- - cODIGO” - - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES' s I o - 1 “F - 1.7 PROCEDIMIENTO : -
e T - R . . o R -Archivo | -Amhiva. [T o o] - g crl el m- R T oL
. 5 - - B Gestidn: Cantral et IR | ) - N
Acto administrative de juslificacién (si aplica) X X
Convenio X X
Regisiro presupuestal X X
Péliza {si aplica) X X
) Termninados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
Formato aprobacién de péliza (s1 aphca) X seleccién cualitativa en donde se daran prioridad a la conservacidn de los
5 15 convenios mas representalvos o con caracteristicas patrimoniales,
Designecién de supervisién X teniendo en cuenta su 'rmp-aclo en la labor del ministerio durante su
correspondiente periado histdnco y hacia el futuro.
Certificade de idoneidad verificacién documental X
Acta de nicio (st aplica) X X
Informes de ejecucion. informe de avance o su equivalente X X
Cumplido del supervisor X
Modificaciones (otro si. prorrogas, adiciones ) X X
Comunicaciones X
Acta de liquidacién X X
401.26 04 Convenios de Cooperacion del Ministerio X
Estudio previo - solicitud de conlratacién X X
Terminados los Lempos de retencion de la serie se reafizara unal
Analisis del sector X X seleccion cualitativa en donde se daran pnondad a la conservacion de los
5 15 convenios mas representalivos © con caracteristicas patnmoniales
Propuesta X X teriendo en cuenia su impaclo en la labor del ministero durame sul
correspondiente penodo histonco y hacia ef (uluro
Certificacion de adrmnistracion de personal (s1 aplica) X
Concepto de conlinuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
401 26.04 Certificado de disponibikdad presupuestal - CI3P X
Certificado de existencia y representadion legal yfo documento que lo X X
acredite (si aplica)
Documentos que autoriza el representante legal para fa firma del convenio X x
{s! aplica)
Hoja de wida de Ia funcidn puablica (s1 aplica) X X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNOQ DE TRABAJO DE CONTRATACION ¢ODIGO DEL GRUPO: 401
: |- R T RETENCION EN ANOS| - SOPORTE D's‘,’:ﬁf‘;f_'o,'_" N T
cOmGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
Archivo Archive I EL crl e M s
Geastion Cantral
-~  Soporles de experencia { Si aplica) X X
v  Folocopia de cédula X X
v  Antecedentes disciplinanos X X
v Antecentes fiscales X X
v Antecedentes judiciales X X
v Antecedentes de medidas correctlivas X X
. i Terminados los tiempos de retencion de la serie se realizara una
v Cenificacion de segundad social y parafiscales X X seleccion cualitativa en donde se daran priondad a la conservacion de los|
5 15 X |convenios mas representativos o con caracteristicas patrimoniales,
+« RUT X X teniendo en cuenta su impacio en la labor del ministerio durante su
comespondiente periodo histéonco y hacia el futuro
v SIIF X X
v  Cuenta bancaria X X
v Aclo adrministrativo de justificacién (si aplica) X X
v Convenio X X
v Registro presupuestal X X
v Pdliza (si aplica) X X
v Formato aprobacién de poliza (s1 aplica) X
v Designacion de supervision X
«  Cerlificado de idoneidad verificacién documental X
v  Acla de nicio {s1 aplica) X X
401.26.04 « informes de ejecucidn. informe de avance o su equivalente X X
v Cumplido def supervisor X Terminados los tiempos de retencidn de la sene se reehzara una
seteccidn cualitativa en donde se daran priondad a |a conservacion de los|
v Modificaciones (oiro si. prorrogas, adiciones ) 5 15 X X X |convenios mas representativos o con caracleristicas painmoniales.
teniendo en cuenta su impacto en la labor del mimisterio durante su|
- Comunicaciones X commespondiente periodo histénco vy hacia el tuturo,
«  Acta de liquidacion X X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPQ: 401
T A T PRI RETENCIONEN ARGS |- SOPORTE [ * BISPOSIGION. T =mr= s me e
copico SERIES, SUBSERIES V TIPOS OCUMENTALES e e e L HNAL S ] 0t 0 PROCEDIMIENTO ;
L ) ’ L : = L o Gastion | . _Cenwal P B ; L S
401.26 05 Convenios Interadministrativos del Fondo
Estudio previo - solicitud de contratacién X X
Analisis del sector X X
Propuesta X X
Certrficacion de admunistracion de personal {s1 apliica) X
Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aphca) X
Certficado de disponibilidad presupuestai - COP X
Cenficado de existencia y representaion legal y/o documento que lo X X
acredite (si aplica) Terminados los liempos de retencién de la serie se realizara una
i X seleccidn cuahiativa en donde se daran pnoridad a la conservacion de los|
a?‘;“rr:::;ms que autoriza al representanie legal para Ia firma del convenio 5 15 X X X |convenios mas representativos o con caracteristicas patnmoniales,
P leniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante sul
Hoja de vida de ia funcién publica (sl aplica) X M comrespondiente penodo histdrico y hacia el futuro.
Soportes de expenencia ( Si aphca) X X
Fotocopia de cédula X X
Antecedentes disciplinarios X X
Antecentes fiscales X X
Antecedentes judiciales X X
Antecedentes de medidas cormectivas X X
Certificacién de seguridad social y parafiscales X A
401.26.08 RUT X X
SIF X X
Cuenla bancaria X X
Acto admunistrativo de justificacion (si aplica) X X
Convenio X X
Registro presupuestal X X
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TABLA DE RETENCION DOGCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MiNISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
ST e T T RETENCGION EN AROS | SOPORTE - | ms-:?Ns;??N N e ot T
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo Archive P et eT E M 5 .
Gastion Central
v PPoliza (siaplica) X X
Terminados los hempos de relencidbn de la sene se realizara una
v  Formato aprobacion de poliza (si aplica) X seleccion cualitativa en donde se daran prioridad a fa conservacion de los
5 15 X |convenics mas representalivos © con caracteristicas patrimorniales,
- Designacion de supervision X teniendo en cuenta su Impacto en la labor del rmimsterio durante su
correspondiente penade histonco y hacia el futuro
-~  Certificado de idoneidad verificacion documental X
- Acta de inicio (si aplica) X X
« Inlormes de ejecucidn. informe de avance o su equivalente X X
v Cumplida del supervisor X
v Modificaciones (otro si, prorrogas. adiciones ) X X
-~ Comunicaciones X
v Acta de liquidacion X X
401.26.06 [ Convenios Interadministrativos del Ministerio
v Estudio previo - solicitud de contratacién X X
Termminados los tiempos de relencion de la serie se realizara una|
v Analisis del secior X X seleccion cualitativa en donde se daran pricridad a la conservacidn de los
5 15 X |convenios mas representativos o con caracteristicas patrimaniales,
v Propuesta X X feniendo en cuenta su impacle en la labor del ministerio duranle su
comrespondiente periodo histdrico y hacia el futuro.
v  Certificacién de administracion de personal {si apiica) X
v Concepto de continuidad del Fondo de TIC (si aplica) X
401.26.06 v Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X
. Certificado de existencia y representaion legal y/o documento que lo X X
acredite (si aphca)
. Documentos que autonza al representanle legal para la firma del convenio X X
{si aphca)
v Hoja de vida de la funcidn publica (si aplica) X X
v Soportes de experiencia ( Si aplica) X X
v  Fotocoma de cedula X X
+  Antecedenies disciplinanos X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION cODIGO DEL GRUPO: 401
= n R LT Tl T R . : I ICI .. T N T
: : e . BoET TR SR | RETENCION EN AROS | SOPORTE D's':%SAL °N e . L -
\ cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R . - LAY L - - P ot .. - ‘PROCEDIMIENTO - -
. . B R Archivo © Archivo _ . G er] e w s . - e ) pamiehirthebl . )
N R L Gestisn Central . N ST AL R R L
~»  Antecentes fiscales X X
~  Antecedenles judiciales X X
v Antecedentes de medidas correcuvas X X
Terminados los tempos de relencidn de la serie se realizara una|
v Certificacion de seguridad social y parafiscales X X seleccion cualilativa en donde se daran priondad a la conservacién de los
5 15 X |convenios mas representativos o con caracteristicas patnmoniales,
+  RUT X X teniendo en cuenta su impaclo en la labor del ministerio durante su]
comrespendiente periodo histoérico y hacia el futuro,
+ SIF X X
v  Cuenta bancarnia X X N
v  Acto administrativo de justificacién (si aplica} X X
~  Convenio X X
+«  Registro presupuesial X X
v Péhza (si aplica) X X
v Formalo aprobacién de poliza {s1 aplica) X
»  Designacién de supervision X
»  Certificado de idoneidad verificacion documental X
v Acla de inicio {(si aplica) X X
401.26 06 - Informes de ejecucion, informe de avance o su equivalente X X
»  Cumplido det supervisor X Terminados ios tiempos de retencidn de la serie se realizara upa
seleccidn cualitaliva en donde se daran prioridad a la conservacion de los|
v Modificaciones {otro s1. prorrogas, adiciones ) 5 15 X X X |convenios mas represenialivos o con caracteristicas patnimoniales,
teniendo en cuenta su impacto en la labor del ministerio durante sy
. correspondienle periodo histonco y hacia el futuro
v Comunicaciones X
v Acta de hgquidacion X X
401 47 Bl INFORMES
Esta serie documental. posee alto contemdo de informacion oficial que se
401 47 01 O Intormes a Entes de Control y Vigilancia converird en el futuro en valiosa fuente para la investigacidn histonca. y]
5 5 X el centrol politico y ciudadano, por tat mehvo debe ser conservado en su
. Solitiud X X totahdad y al terminar los tiempos de retencién. ser ransferido al archivo
historico de 1a nacion.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA; 400
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION CODIGO DEL GRUPO: 401
L. i " | RETENCION EN AROS | SOPORTE Dlsz&s::u)u ‘ T T Lo, .
* CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - - T PROCEDIMIENTO
Archivo Archive P L er| E M 5" .
- . Gestitn Central . :
v Informe X X
401 85 [ ] PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - Teniendo en cuenta el altisimo volumen documental de la serie. y que
PQRSD terminados |05 tiempos de retencion su contenido no es susceptible de|
Solicilud 2 3 x X considerarse insumo para nvestigaciones histéricas o cientificas;
- oliciu ademas de que ha perdido todos sus valores administratives, Al lerminar]
los tiernpos de retencidn en el archivo central. la serie se elminara
v Respuesta y/o ramite X siguendo los prolocolos establecidos por la entidad para tal fin
P 257 CONVENCIONES & <o\ amu# 4" A st/ €rane 0 bt FIRMA RESPONSABLE: +L‘,M‘
n SERIE DOCUMENTAL \ EA)
d SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE:
CcT CONSERVACION TOTAL ’7 124 IA GENERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE: £
P PAPEL .GRUPQ INTERNO DE RTALECIMIENTO DE (4S RELACIONES
EL ELECTRONICO CON 0% GRUPOS DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION:
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