TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPOQ: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
RETE:ﬂch)gN EN SOPORTE DISI:%SAIEION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
. Archivo Archive P EL er| E ™ s
. - Gastén Central "
400.65 » PETICIONES, QUEJAS. RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - Teniendo en cuenta el altisimo volumen documental de la serie. y que|
PQRSD terminados los tiempos de relencién su contenido no es suceptible de|
. 3 X considerarse insumo para investigacrones historicas o cientificas, ademas de|
- Soficitud 2 X que ha perdido lodas sus valores adminsstralivos. Al terminar los tiempos de|
retencion en el archivo ceniral. la sene se eliminard siguiendo los pratocolos)
- Respuesta y/o tramite X establecidos por (a entidad para tal fin.
400 92 B RESOLUCIONES
. Por ser actes administratives, que son la expresidn oficial de cualquier]
1
400 92,03 Im] Ez:::::g:;?:nizl Fando de Tecnologias de la infarmacion y las enlidad; y tener lodas las caracterislicas patnmoniaies y como insurmo de Ia|
5 5 X investigacion de diversas discipinas, esta agrupacidn documental de sef
. Resolucién X conservada en su 10tahda y transferida al archivo historico una vez lermine de|
cumplir sus iempos de relencidn
+  Acla de novedades X
400 92 04 0O  Resoluciones del Ministeno Por ser aclos administrativos, que son la expresion oficial de cualquier]
entidad, y tener lodas las caracleristicas patrimoniales y como insume de la
v Resolucion 5 5 X X investigacion de diversas disciplinas. esta agrupacion documental de ser]
conservada en su lotalida y transferida al archivo historico una vez termine de
. Actade novedades X cumplir sus tiempos de retencion.
il o+ e~-. v ® CONVENCIONES. - . R FIRMA RESPONSABLE: l {h’\
] SERIE DOCUMENTAL 17 AREA/
(] SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: A
cT CONSERVACION TOTAL \
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPOQ INTERNQ DE TRABAJ) ORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CON LOS GRUPOS DE INTERES
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA iINFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DEPENDENCIA: 400
NOMBRE DEL GRUPO: N/A CODIGO DEL GRUPO: N/A
- - - . "o T -
e ‘ - . } REI‘TNCégN EN SOPORTE Dls’;&snlflo“ o . ] ;_’ .
cODIGO - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - . PR . = PROCEDIMIENTO..' - -
’ L . . e e B Arctitvg | ,-Archivo: P e ler|elm - Lo - T
.- 3 I . Geostidn - |- . Contral . ! . . - T,
400.01 B ACTAS
Los comités son organismos que toman decisiones lrascendentales para la
. - organmizacion en temas muy especificos, razén por la cual en sus aclas se
400.01.04 O Actas de Reunitn de Sindicatos 5 5 X encuentra informacion de caracter oficial y con un allisimo valor para la
investigacion Por todo lo antenor el contenido de la agrupacién se debe
. Citacion X conservar en su lotahdad y al terminar los tiempos de retencion, este matenal
debe ser transfendo al Archivo General de la Nacion,
. Acta X
400.01.16 O Aclas del Comilé Direclivo Los comités sgn orgamsmos que toman decisiones trascendentales para !al
organizacton en lemas muy especticos, razén por la cual en sus aclas se
L 5 5 % X encuentra informacion de caracler oficial y con un alisimo valor para 13]
«  Citacion invesligacién Por 1odo o anterior el contenido de la agrupacidén se debe
conservar en su tolalidad y al lerrminar los tiempos de retencion. este malenal
- Acta X debe ser transferido al Archivo General de la Nacion
400 01.21 O Actas del Consejo de la Medalla al Mento Los comilés son organismos que toman decisiones Irascendentales para 1a
organizacién en lemas muy especdicos, razén por la cual en sus actas se|
5 5 X X encuentra informacion de caracter oficial y con un altisimo valor para laj
v Acta investigacion. Por todo lo anierior el contenido de la agrupacion se debe
conservar en su lotalidad y al terminar los ttempos de retencién, este matenal
<+ Acto administrativo X debe ser transfendo al Archivo General de la Nacion.
Por ser aclos administrativos, que son la expresion oficial de cualquer]
400 16 B CIRCULARES enlidad; y lener todas |as caractensticas patnmoniales y como insumo de 1)
5 5 X investigacign de diversas disciphnas, esta agrupacion documental de ser
. Circular X conservada en su talalida y fransfenda al archivo hisionco una vez termine de
cumplir sus iempos de retencion
400 32 B DECRETOS . ) .
Por ser actos administrativaes que son la expresion oficial de cualquier]
5 5 X X enlidad: y tener todas las caractenstcas patnmoniales y como insumo de 13|
- Becrew nvestigacion de diversas discipinas, esla agrupacion documental de se
conservada en su totalida y iransfenda al Archivo histérico de Nacion
. Antecedentes X
400 60 B MANUALES Los Manuales de una organizacion, son matenal producide de forma
exclusiva. temengdod en cuenld que no exislen dos entidades con las mismas,
. 5 5 X funciones. dependencias n procesos. Por tal razon, esta documentacion
400 60.01 0O  Manuales de Contratacion contiene Informacién con cardctensticas unicas para la investigacion. Debe
ser conservada en su lotalidad y al final de sus liempos de retencién debe ser]
- Manual X enwada al archivo historico de 1a nacion
Los Manuales de una orgamzacion, sen material producido de forma
400.60 02 [0 Manuales de Funciones y de Competencias Laborales exclusiva. teniendo en cuenla gue no existen dos eniidades con 1as mismas|
5 5 X funciones, dependencias ni procesos Por lal razdén. esta documentacion,
contiene informacién ¢on caractensticas unicas para la invesligacion Debe|
. Manual x ser conservada en su totalidad y al final de sus liempos de retencion debe ser|
enviada al archwo histanca de la nacion




