MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNG DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTQ DE LAS RELACIONES CON LOS GRUPQOS DE INTERES CODIGO DEL GRUPO: 434
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43423 B CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
. Esia agrupacion contiene documentos que sirven para llevar el contral de las
e Consecutivo X X comunicaciones. Al terminar los tiempos de retencion, el contenido de la serie]
5 5 X no posee ningun valor para la histona r para investigacion, razén por la cual
. Acta registro tramites en linea X x se puede eliminar siguiendo los protocolos establecidos por la entidad paral
ello.
- Soportes X
434.47 B INFORMES
434.47 22 {3 Informes de PQRSD y Derechos de Peticion
’ informe X
La informacidn contenida en esla serie se consolida como anexo en el Acta
v Reporte X X del Comité Directivo, razén por la cual puede ser eliminada al terminar los|
5 5 tiempos de retencidén.
. Seguimiento X
»  Estadisticas de seguimiento X
- Comunicaciones X
434 50 B INSTRUMENTOS DE CONTROL
434 50.01 O Instrumentos de Control de Comrespondencia Documentos que permiten certificar la recepcidn de los documentos. por partel
de los funcionanos competentes. asi come el seguimienio a los liempos de]
. Plani ios B & 2 a % X respuesia de las comunicaciones recibidas Terminados los tiempos de
antlla envios Bogota retencion. y temendo en cuenia que !a informacion contenida en la Sene, pasa
a quedar condensada en informes, |a documentacién puede ser eliminada
- Planilla envios Intemacionales X siguiendo |os prolocolos etaborados por ia entidad para tal fin,
- Planillas envios Nacionales X
434 65 ™ PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS -
PQRSD Teniendo en cuenla el alisimo volumen documertal de la serie, y que af
. Soficitud 5 5 X terminar los lempos de relencion pierde {odo su valor administrativo, la Sene
e X documental serd eliminada. sigutendo los prolocolos establecidos por la
entidad para elio.
v Respuesta y/o tramite X
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434 78 B PROGRAMAS
434 78 08 0 Programas de Responsabilidad Social
+  Actas X .
El caracter painmonial de la agrupacién documental asi como €l potencial
Polil 2 3 x X para la nvesugacion que existe en su inlenor, son determinantes para
- olilica establecer su conservacidn total. Pasados los tiempos de retencidn, la
documentacidn debe ser transferida al archivo histérice de la nacidén.
v Campanas de sensibilizacion € implementacion b 4
- Informe X
- Programa X
434 78.09 O Programas de Servicio al Ciudadane
»  Programa
»  Politica X x El cardcter patrimonial de la agrupacién documental asi como el potencial
. para la investigacion que existe en su interfor. son determinantes para
- Lineamiento de servicio al ciudadano 2 3 x X establecer su conservacion total. Pasades los tiempos de retencién, la
documentacion debe ser transferida al archivo histérico de la nacion.
v Campanas de sensibilizacion e implementacién al servicio X
v Acta X
- Comunicaciones X
434.78 13 [0 Programas Institucionales de Gestidn Ambiental
B Plan X
- Politica de gestion ambiental X .
Documento en el que se definen los compromises, acciones y eslralegias que|
adopian las entidades en el marco de! Sistema de Geslién Ambienial.
- Campanas de sensibilizacién y educacion ambiental X
2 3 X El caractes patimonial de la agrupacién documental asi como e! potencial
. Formulacion de planes de manejo ambiental X para la investipacién que existe en su interor, son determinantes para
eslablecer su conservacion tolal. Pasados los tempos de retencién. la
. . documentacion debe ser transferida at archivo histérico de la nacién.
- Implementacién de planes de manejo ambiental X
- Intorme X
+  Acta destinacion final de residuos X

Pagina 2 de 1 GO0 TIC 7M0a2va g



MINTIC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOG!AS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENC!A PRODUCTORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y DE GESTION HUMANA CODIGO DEPENDENCIA; 430
NOMBRE DEL GRUPQ: GRUPQO INTERNO DE TRABAJO DE FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON LOS GRUPQOS DE INTERES CODIGO DEL GRUPO: 434
.- CODIGO . . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " . = — - - - - ) “PROCEDIMIENTO -
- L R A T Rl : -, [ rAmhve T Archivoe | J ,-EL‘T‘,'(:‘T_., _EJ. MJ K o e S
i s T C e e e e s s | Gestien” | Certal |- fe] il B -

st e e T e 0 n0T,  CONVENCIONES - el - - -0 T e ] FIRMA RESPONSABLE:
] SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: L
cT CONSERVACION TOTAL < ]
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