@) MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPOQ INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 211.1
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211 1.47 B INFORMES
211,147 18 [J Informes de Participacién en Comisiones Técnicas o Normativas
«  Actas X X
Los informes gue presentan los funcionarios y servidores que participan en
- Cartilla X X comisiones lécnicas o normalivas. contienen informacion de invaluable valor]
para la entidad. ya gue tiene como funcién ser el vehiculo para replicar la
c 3 5 X X informacién recibida durante la comisién, en el resto del Ministerio Esta
’ omunicaciones X informacidn en el futuro, sera material propicio para ser usado como insumoj
por parte de investigadores o ciudadanos. Por tal razdn, una vez terminados
- Informe X X los tiermpos de retencidn de la agrupacidn documental, esld podra se
transferida en su totalidad al archivo historico de la nacién
- Lista de asistencia X
- Manual X X
»  Tesligo documental / referencias cruzadas X
211.1.65 a PETICIONES. QUEJAS. RECLAMOS, SUGERENCIAS ¥ DENUNCIAS - Teniendo en cuenta el altisimo volumen documental de la serie. y que
PQRSD terminados 105 tiempos de retencidn su contenido no es susceptible de
Solicitud 2 3 X considerarse insumo para investgaciones historicas o cientificas; ademas de|
- olicitu X X que ha perdido ledos sus valores administrativos. Al terminar los tiempos de
retencion en el archivo cenlral, |a serie se eliminara siguiendo los protocolos|
- Respuesta y/o tramite X X establecidos por 1a entidad para tai fin,
211171 = PROCESOS DE ASIGNACION DIRECTA DEL ESPECTRO
RADIOELECTRICO
. Aca X X
- Aclo administrativo X X
- Anexo : X X €1 contenido de esta Sene Documental, tiene un alto potencial para la
investigacion y el desarrollo de conocimiento, 1anto en el intenor del MINTIC,
. . . " . como para las luluras generaciones de mvesligadores y ciudadanos que
Aprabacin de garantia / pdliza de cumplimiento 10 10 X O deseen conocer sobre esta aclividad. Por tal motivo, se debe coservar en su
totalidad el contenido de la Serie y al finalizar los tempos de retencién. debe:
- Auto X X ser trasladada a! Archivo General de 1a Nacion.
- Calculo de contraprestacion X X
Catdiogo X X
. Centificacién X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES -
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211 ‘
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 2111
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211.1.71 »  Cenificado de existancia y representacion legal X X
»  Citacién a notificacién X X
- Comunicaciones X X
v Conceplo juridico X X
- Concepto técnico X X
v Consignacicnes. facluras. recibos de caja X X
- Constancia de firmeza de acto admimsiralivo o de ejecutoria X X
- Contrato X X
- Copia del registro TIC X X
»  Cuadro de caracteristicas 1&cnicas de red X X El contenido de esta Serie Documental, tiene un allo potencial para la
invasligacién y el desarrollo de conocimienta, tanto en el interior del MINTIC.
- Diagrama topologico de red 10 10 x X X g:rsloenp:;;::r 'su;::zsegzn:;:\f;gng P(::? liar}v;illlgfz‘.jir:s;eyb: tj:sa:r::?lnq::
tolalidad el conterudo de la Sene y al finalizar los tiempos de retencion. debe|
+  Documenle de identificacion X X ser trasladada al Archivo General de la Nacién.
3 Especificacion de area de cobertura / servicio X X
- Estado de cuenta X X
- Formato técnico basico de solicitud X X
v Formato técnico de descnpcion de redes cubrimiento X X
- Formato técnico de descripcién de redes enlaces X X
~  Formato técnico informacion técnica de equipos cubrimiento o eniaces X X
«  Formulano inico de recaudo FUR X X
- Garantia / p6liza de cumphmiento X X
»  Liquidacién de derechos X X
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MINTIC

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACICNES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRC RADICQELECTRICC CAODIGO DEL GRUPO: 2411
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211.1.71 »  Modificatorio al contrato X X
+  Netificacion de aclo administrativo X X
- Poder X X
El contenido de esta Sene Documental. tiene un alto potencial para la
- Recurso de reposicion X X investigacidn y el desarrolio de conocimiento. tanto en el interior del MINTIC,
10 10 X como para las fuluras generaciones de invesligadores y ciudadanos que
i A . deseen conocer sabre esta actividad Por tal motivo, se debe coservar en sy
- Registro de matricula mercanlil X X totalidad el contenido de la Serie y al finalizar los tiempos de retencién. debe
ser trasladada al Archivo General de la Nacién.
»  Registro dnico tnibutario (RUT) X X
»  Tarjeta profesional del apoderado X X
- Testigo documental / referencias cruzadas X X
211.1.75 = PROCESOS DE SELECCION OBJETIVA PARA ASIGNACION DEL
o ESPECTRO RADIOELECTRICO
v Acta X X
«  Acto administrative X X
v Anexo X X
- Aprobacién de Garantia / Pohza de cumplimiento X X
- Auto X X
La Sene documenial contiene nformacion que es evidencia de una funcion|
- Catalogo x X misional del Ministeno de Tecnologias de la Informacién Por esta razon, en 3|
10 10 X aclualidad v en el futuro, la Serie es y sera un potencial insumo para
L investigadore internos y extemos que necesilen consullarla. Se debe|
~  Certfficacién X X entonces conservar en su totalidad y trasfenr al Archive General de la Nacion,
cuando los tiempos de retencion terminen.
- Cenificado de existencia y representacién legal X X
- Citacion a notificacion X X
- Comunicaciones X X
- Concepto juridico X X
- Conceplo técmco X X
- Consignaciones, facturas, recibos de caja X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECGCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICAGIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMWMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 2111
RETE:IggN EN SOPORTE DISF":&SA?ON
cODIGO SER_IES. SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e e " T ToTeluTs PROCEDIMIENTO
Gastidn Central -
211.1.75 v Constancia de firmeza de acto administrative o de ejecutoria X X
+  Contrato X X
- Copia del registra TIC X X
- Cuadro de caracterislicas técnicas de red X X
- Diagrama topoldgico de red X X
- Documento de identificacion X X
. Especificacidn de drea de coberlura / servicio X X
- Estado de cuenta X X
+  Estudio 0 informe de estudio X X
»  Formato técnico basico de solicitud X X
. ) N La Serie gocumental contiene informacion que es evidencia de una funcidn
- Formato técnico de descnpcidn de redes cubrimiento X X misional del Ministerio de Tecnolégias de ta Informacién. Por esta razon, en la
. Formalo 1écnico de descnpcidn de redes enlaces 10 10 X X | X :S::tl:g::o!e ei:l:r;g:tu;m elftefni;e :je yn:ireasit:: iﬁ:::s:?a'rli: su;neo :eatl;:
- Formato técnico informacién técnica de equipos cubrimiento o enlaces X X gﬂ;‘:,%?.i,:?:,ﬁ;;’ deen ,:l:el:‘):;f?g"{.,;:iem al Arehivo General de a Nacidn,
- Formulario Unico de recaudo FUR X X
v Garantia / pétiza de cumplimiento X X
- Informe de gesfion X X
v Informe final de asignacion X X
+  informe final de evaluacion X X
- Informe preliminar de evaluacidn X X
- Liguidacién de derechos X X
v Manifestacion de interés en el proceso de seleccion objetiva X X
- Modificatono al contrato X X
” Nolificacion de acto administrativa X X

Pagria e de £ GOZ-NIL 7BV n 0




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUC TORA:

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADICELECTRICQ cODIGO DEL GRUPO: 2111
RETF;:INCOIgN EN SOPORTE DISF;:)NS;EION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archive | e [er|le|m|s -
- Gastidn Central .
—
211 1.81 Liquidacion de derechos x X
Notificacién de aclo administrativo X X
Oficie de informacion técnica de expedicion del camé X X
Pader X X
Recurso de reposicion X X El comenlldo de esta Serie Documt_?n!al. tiene un alto potencial pera la
5 5 X investligacién y el desarrollc de conocimiento. lanto en el interior del MINTIC,
. : como para las futuras generaciones de investigadores y cwudadancs quel
Registro de matncula mercantil X X deseen conocer sobre esta actividad.
Registro unico tributario (RUT) o equivalente internacional X X
Salicilud / formato bdsico de solicitud X X
Tarjeta Profesional X x
Tesligo documental / referencias cruzadas X X
211.1.82 REGISTROS DE ASOCIACIONES DE RADIOAFICIONADCS Y DE
T BANDA CIUDADANA
Acto administrativo X X
Catalogo técnico X X
Certificacién X X
Certificado de existencia y represeniacion legal X X
Comunicaciones X X
i . . Esta Serie documental posee informacién que puede ser necesitada para ser
Consignaciones. facturas. recibos de caja 5 5 X X | x consultada en cualquier momento por investigadores intemos y extemos. Se
conservara en su totalidad y serd trasferida al Archive Genera! de la Nacidn,
Copia de estalutos X X
Descripcion de la ubicacién de repetidora y datos asociados / Descnpcidn X X
de caracleristicas técnicas de fos equipos y antenas
Documento de identificacion X X
Formato basico de solicitud X X
Formulano autorizacion redes repetidora. X X
Formulano de registro de equipos X X
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cODIGO "SERIES, SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES : . PROCEDIMIENTO -
i L Archive |  Archive p |- dlerielm]s s - X N R
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211.1.75 < Poder X X
- Recurso de reposicion X X
La Sene documental contiene infermacion que es evidencia de una fungion|
. Registro de malricula mercantil x X misional del Ministerio de Tecnoldgias de la Informacion. Por esta razén, en la
10 10 X actualidad y en el fuluro, la Serie es y serd un potencial insumo para
. ) . invesligadore intermnos y extenos Que necesiten consultara. Se debe
+  Registro unico tributario X X entonces conservar en su lotalidad y (rasferir al Archive General de la Nacién,
cuando los tiempos de relencién {erminen.
- Tarjeta profesional X X
- Testigo documental / referencias cruzadas X X
211 1.81 B REGISTROS DE RADIOAFICIONADOS Y RADIOS ITINERANTES
+  Acto administrativo X X
<+ Anexos X X
- Came X
- Catalogo técnico X X
v Centificado de aptitud ce radioaficionado (examen) X X
- Certificado de existencia y representacion legal X X
- Citacion a nolificacion X X E! contenido de esta Serie Documental, tiene un alto poiencial para la
5 5 x inveshigacion y el desarrolio de conocimiento, tanto en el ntenor del MINTIC,
. Comunicaciones X X como para las fuluras generaciones de invesligadores y ciudadanos que
deseen conocer sobre esla aclividad.
- Concepto X X
. Constancia de firmeza o de ejecutoria X X
v Caopia de la licencia de radioaficionado otorgada en el exterior X X
v Denuncia de pérdida de camé X X
- Documento de identificacion X X
- Eslado de cuenta X X
- Fote x X
- Legalizacion del pago X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PROOUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPQ INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE ESPECTRO RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO: 2111
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211.1.82 ~  Recurso de reposicion X X
»  Registro de matricula mercantil X X Esta Serie documental posee informacion que puede ser necesitada para ser|
5 5 X consullada en cualguier momente por investigadores intemos y extemos. Se
- Registro unico tributanio (RUTY X X conservara en su totalidad y sera trasferida al Archivo General de la Nacién
+  Testigo documental f referencias cruzadas X X
211.1.87 B REGISTROS DE PROVEEDCR DE CAPACIDAD SATELITAL
v  Acla X X
+  Acto administrativo X x
+  Anexo Técnico de la red satehtal X X
- Auto X X
- Autorizacion del operador satelital X X

Certificacion de titularidad del segmento espacial o delegacion,
representacion u otro lilulo idéneo.

»  Certificado de existencia y represenlacion legal X X

- Ciacion a notificacion X X
Los decumentos que conforman esta Sere docuemntal. poseen informacién
v Comunicaciones 10 10 X X X con valores patrimoniales, historicos y amplio potencial ipveshgativo_ por tal

razén se debe conservar en su totahidad y una vez lerminados sus tlempos

de retencion, debe ser enviada al Archivo General de la Nacién.
- Conceptos X X

- Consignaciones, facluras. recibos de caja X X

Constancia de cobertura de los diferentes haces (huellas o trayeclonas
sobre la tierra)

»  Constancia de firmeza de acto admmnistrativo ¢ de ejecutona X X
- Copia del registro TIC X X
- Declaracion de tralo no discriminatorio a los usuarios X X

Descnpeién de capacidad o condiciones técnicas, juridicas. econdmicas y
operativas de la persona juridica. publica, privada o mixta solicitante.

»  Diagrama X X

- Documento de identificacion X X
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M | NTl C TABILLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIQ DE TECNOLOG!AS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INDUSTRIA DE COMUNICACIONES CODIGO DEPENDENCIA: 211
NOMBRE DEL GRUPO: GRUPO INTERNO DE TRABAJQ DE GESTION DE ESPECTRQ RADIOELECTRICO CODIGO DEL GRUPO; 211.1
RETI;N;(;gN EN SOPORTE DISF;ﬁ“SAﬁION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . PROCEDIMIENTO
Archivo Archivo P EL cTl E " s
) Gastion Central
211187 - Estado de cuenta X X
- Notificacién de acto adminisirative x x
4 Poager X X
v Recurso de reposicidn X X
v Registro anding satelital X X Los documentos que conforman esta Serie docuemnial, poseen informacion
10 10 X con valores palimoniales, histoncos y amplio potencial investigativo. por tal
. Registro de malricula mercantl X X razon se debe conservar en su lolalidad y una vez termmnados sus llempos
de retencion. debe ser enviada al Archive General de la Nacidn,
- Registro unico tnbutario (RUT) o equivalente intemacional X X
Resultados de los procedimientios de coordinacion, notificacidn y registro
- de las asignaciones de frecuencia ante la UIT a las estaciones del servicio X X
de radiocomunicacion espacial a |la cual pertenece el segmento espacial
»  Tarjeta profesional X X
- Testigo documental / referencias cruzadas X X
T Rt Ay el o L,-CONVENCIONES = gn £ - - T e A BT R FIRMA RESPONSABLE:
] SERIE DOCUMENTAL AREA
(] SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE: Q
cT CONSERVACION TOTAL ,l/ NERAL
E ELIMINACION
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
s SELECCION FIRMA RESPONSABLE:
P PAPEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE FO TALECIMIENTO DE LAS RELACIONES
EL ELECTRONICO CONLOS GRU S DE INTERES

FECHA ACTUALIZACION: I ‘2 ‘R' ND\‘ 2013
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